ELEVINFORMATION

EUD/EUX
GF1, GF2 og EUSS5
2026

Folgende bestemmelser ligger til grund for dette materiale:

Bekendtggrelse om karakterskala og anden bedgmmelse, Undervisningsmini-
steriets bekendtggrelse nr. 262 af 20.03.2007

Bekendtggrelse om prgver og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede ud-
dannelser nr. 41 af 16.01.2014



Forord

Elev-info om prgver og eksaminer er til dig, der skal til preve pa EUD/EUX
(GF1, GF2 og EUS).

Vi vil gerne fortaelle dig om de regler og den praksis, der geelder - og samtidig
give dig nogle gode prgvetips. Det er nogle rad og vink, som er gode at have
med i bagagen, nar du skal til prove.

Vi vil derfor opfordre dig til at lzese Elev-info om prgver grundigt.

Nar du har laest haeftet, er der maske noget, du gerne vil vide mere om. Din
faglaerer, studievejleder eller elevcoach kan give flere gode rad.

Venlig hilsen

Ledelsen
Aalborg Handelsskole



0 Indstilling til eksamen

For at du kan ga til eksamen, skal skolen indstille dig til eksamen. Skolen indstiller dig kun til
eksamen, hvis du opfylder kravene om deltagelsespligt og afleveringer samt at projekter, do-
kumentationsopgaver, eksamensoplaeg til USF og praesentationsmaterialet til caseeksamen
mv., der er en forudsaetning for prgveafholdelsen, er afleveret rettidigt.!

1 Prgveordning

1.1 Prover pa EUD / EUX (GF1, GF2 og EUS)

P& EUD / EUX aflaegges der for alle afsluttende hold mundtlig grundforigbsprgve i det
uddannelsesspecifikke fag.

GF1 aflaegger prgve i 1 grundfag.
GF2 aflaegger prgve i 1 grundfag og grundforigbsprojekt.

EUSS5 afleegger prgve i et grundfag og i grundforlgbsprojekt.

1.2 Eksamensplan

Eksamensplanen viser,
e hvilke fag du skal afleegge prgve i
e dato og tidspunkt for caseundervisningsdagen
e dato og tidspunkt for prgve(r)

Laes din eksamensplan grundigt! Veer opmarksom p3, at dit eksamenstidspunkt kan
andres indtil 48 timer fgr eksamensdagen, da det kan ske afbud til eksamen.

2 Bestdelseskrav for prgver

Vi gor opmaerksom pa, at der er krav til grundfag og grundforlgbsprojekt inden optagelse pa
hovedforlgbet. Vaer opmaerksom pa&, at USF skal bestas for at kunne fortsaette uddannelsen pa
studieforlgbet (EUX).

Bemeerk, at prgven er individuel i grundfag og valgfag.

Proverne i savel grundfag som grundforlgbsprgven er individuelle.

Kontakt elevadministrationen for yderligere oplysninger.

3 Opgavestiller

Opgaverne stilles enten af Undervisningsministeriet eller skolen.

Ved caseprgve bestar caseopgavesattet af 5-7 delopgaver. Caseopgaven stilles af din lzerer i
faget.

Andre eksamensopgaver, skriftlige, mundtlige eller praktiske, stilles ogsé af skolen, dvs. din
laerer.



Den mundtlige prave i det afsluttende grundforlgbsprojekt afvikles med en skriftlig
rapport/synopsis eller andre produkter som eksaminationsgrundlag.

4 Prgver og hjzelpemidler

4.1 Oversigt over prgver og hjelpemidler

Eks. Forb.
Fag Niveau Prgveform tid tid Hjzlpemidler
Afsaetning C Case / Mundtlig |30 min |Ingen |Alle lovlige
Dansk C Case / Mundtlig |30 min |Ingen |Alle lovlige
Engelsk C Case / Mundtlig |30 min |Ingen |Alle lovlige
Erhvervsgkonomi C Case / Mundtlig |30 min |Ingen |Alle lovlige
Erhvervsinformatik C Case / Mundtlig |30 min |Ingen |Alle lovlige
Matematik C Case / Mundtlig |30 min |Ingen |Alle lovlige
Organisation C Case / Mundtlig |30 min |Ingen |Alle lovlige
Samfundsfag C Case / Mundtlig |30 min |[Ingen |Alle lovlige
USF - Mundtlig 30 min |Ingen

Bemaerk: Du skal selv medbringe de tilladte hjeelpemidler, herunder f.eks. skriveredskaber,
kopier, rapporter, noter, opgaver, lommeregner og ordbgger. De kan ikke lanes pa skolen.

4.2 ChatGBT og lignende

Opgavebesvarelsen skal altid veere din egen. Det er hverken tilladt at anvende ChatGBR og til-
svarende veerktgjer under forberedelse til eksamen eller under eksamen. Anvendelse af et
ulovligt hjeelpemiddel betragtes som eksamenssnyd og bortvisning fra eksamen.

4.3 Plagiat

Formalet med eksamen er, at eleven dokumenterer opfyldelsen af de mal og krav, som gaelder
for fagene og malene. Besvarelsen skal derfor altid veere elevens egen og selvsteendige besva-
relse. Plagiat viser ikke elevens egen mal- og kravopfyldelse. Plagiat er derfor eksamenssnyd

og medfgrer bortvisning fra eksamen. Plagiat er brug af andres materiale uden kildeangivelse.

5 Caseprgver i grundfag

5.1 Casevirksomheden

Opgaverne ved caseprgven handler alle sammen om en casevirksomhed.

5.2 Caseopgavesaettet

Opgaven far du udleveret af din underviser pa caseundervisningsdagen.




5.3 Caseundervisningsdag

e Dato fastsaettes af skolen

e Frakl 8.10-15.10

e Det er din forberedelsestid og der er mgdepligt pa skolen til caseundervisningsdagen

e Du skal Igse alle opgaver i caseopgavesaettet, sa du kan praesentere og forklare dem til
prgven

e Du ma anvende alle hjeelpemidler og ressourcer

e Du ma arbejde sammen med andre elever om Igsning af opgaven

e Du ma ikke pa noget tidspunkt kontakte casevirksomhedens hovedkontor

e Du skal udarbejde dine egne individuelle opgavebesvarelser og praesentationsmaterialer

5.4 Arbejde fra undervisningen

Dit prgvefag kan kreeve, at du skal anvende

dit projekt

dit individuelle emne

din saerskilte dokumentation
eller din portfolio

fra undervisningen for at kunne Igse mindst én af opgaverne i opgaveszettet

5.5 Praktisk om caseprgve

Dato for prgve fastseettes af skolen

Afholdes tidligst pd 1.- og senest pa 2. dagen efter caseundervisningsdagen
Eksamination i en eller flere af de opgaver, du har arbejdet med

Du skal have forberedt alle caseopgaver i opgavesaettet

Du ved ikke i forvejen, hvilke caseopgaver, du bliver eksamineret i

Skolen stiller inden for rimelighedens graenser de hjeelpemidler til radighed, som du har anfgrt
i din eksamensplan, herunder PC, projektor, monitor, video mv.

5.6 Caseprgve (eksamination)

e Erindividuel, uanset dit valg af arbejdsform pa caseundervisningsdagen
e Der tages udgangspunkt i:
o Din forberedelse pa caseundervisningsdagen
o Dine individuelt fremstillede produkter og praesentationsmaterialer
o Din mundtlige preesentation

Du bedgsmmes pa din selvstaendige praestation, og der foretages en helhedsbedgmmelse ud fra
fagets mal pa niveauet.



6 Dispensation

Elever med seerlige behov — eksempelvis ordblindhed - kan sgge dispensation fra geeldende

regler ved prgve. Det kan dreje sig om at fa proveopgaver tilrettelagt pa en sarlig made (fx.
opgaver pa punkt-, lyd- eller billedbdnd og i forstgrrelse) samt om dispensation fra tidsram-
merne, ved savel mundtlige som skriftlige prgver. Det er en god ide at drgfte dette med din

studievejleder.

Hvis du derfor mener, at du ikke er i stand til at gennemfgre prgver pa de almindeligt geelden-
de vilkar, skal du tale med din studievejleder. Hvis du skal have tilleeg af tid, kraeves som ho-
vedregel, at du har modtaget specialpsedagogisk stgtte i den forudgdende undervisning.

Tillaeg af tid ved prgve, fx. forlaenget forberedelsestid, medfgrer ikke pategning af bevis for
gennemfgrt undervisning.

En dispensation gives, nar det er ngdvendigt, for at ligestille eleven, som har sggt om dispen-
sation, med andre i prgvesituationen. Det er en forudsatning, at der ikke sker aendringer af
prgvens faglige niveau. Det vurderes i den konkrete sag, hvor meget ekstra tid, der kan til-
lzegges eksamen. '

Tosprogede elever kan normalt ikke fa tillagt ekstra tid til eksamen med mindre helt saerlige

forhold gg@r sig gaeldende - eksempelvis at eleven er ankommet til Danmark sent i skoleforlg-
bet.

6.1 Merit og godskrivning

Hvis en elev har faet tildelt merit eller har faet godskrevet et fag, som udtraekkes til prgve, be-
tragtes prgven som aflagt. Der skal ikke udtraekkes en ny prgve til eleven.

7 Standpunktskarakterer

Der afgives standpunktskarakterer i grundfag og valgfag ved undervisningens afslutning.
Karaktererne skal vaere et udtryk for dit standpunkt i forhold til lsereplanens krav pa det tids-
punkt, hvor karakteren afgives. Den afsluttende standpunktskarakter gives af din underviser i
faget pa baggrund af de indtryk og observationer, som underviseren har gjort sig gennem un-
dervisningsforlgbet.

Holdes der ikke prgve i grundfaget, overfgres dine standpunktskarakter til dit bevis for gen-
nemfgrt uddannelse.

8 Bedgmmelse og karakterer

Ved bedgmmelse af elevens preestationer ved prgver medvirker censorer, som udpeges af sko-
len eller Undervisningsministeriet.

Elevens karakterer fastseettes efter drgftelser mellem censorer og eksaminatorer.
Ved bedgmmelserne gives der individuelle karakterer efter 7-trinsskalaen.

Skalaen bestar af i alt 7 trin, hvor der er fem karakterer for bestaede praestationer (12, 10, 7,
4 og 02) samt to karakterer for ikke-bestdede praestationer (00 og -3).



Karakter Betegnelse
12 Den fremragende praestation
10 Den fortrinlige praestation
7 Den gode praestation
4 Den jeevne praastation
02 Den tilstraekkelige praestation
00 Den utilstreekkelige praestation
-3 Den ringe praastation

Grundforlgbsprojektet bedsmmes bestdet/ikke bestdet
9 Beviser

9.1 Bevis for gennemfgrt grundforigb

Skolen udsteder et bevis ved afslutningen af grundforlgbet.

Beviset indeholder:

1. Standpunktskarakterer i de afsluttende grundfag
2. Prgvekarakterer for grundfag

3. Afsluttende grundforlgbsprojekt.

10 Omprgve

En prove er bestaet, hvis mindst karakteren 02 er opnaet. Prgven kan ikke tages om.

Bestar eleven ikke prgven, kan eleven ga til omprgve én gang. Eleven afggr efter vejledning,
om skolen skal planlaegge en ny prgve. Eleven afggr derfor, om der skal planlaagges en om-
prgve. Skolen ggr opmaerksom pa, at USF skal bestds for at fortsaette pd hovedforlgbet. De gv-
rige fag indgar i eksamenssnitberegningen. Derfor er det ikke ngdvendigt at det enkelte fag
bestas, hvis det samlede gennemsnit er mindst 2 (uden afrunding).’

Til elever, der har faet udleveret skolebevis, kan der ikke udstedes nyt bevis pd grundlag af
senere aflagte prgver. Det er altsd ikke muligt senere at “pynte” pa et én gang udstedt bevis.

11 Klage

Du kan indgive klage til skolen over forhold ved prgve senest 2 uger efter, at karakteren p3
saedvanlig made er meddelt dig. Klagen skal vaere skriftlig og begrundet.

Begrundelsen kan veere:

1. Eksaminationsgrundlaget
2. Prgveforigbet

3. Bedgmmelsen

Skolen behandler din klage, og du modtager et skriftligt svar.

12 Generelle regler for prgver

Lzes reglerne for prgver inden du skal op. Overtraedelse af reglerne kan nemlig betyde bortvis-
ning. Tag prgven alvorligt - for det er den!



12.1 Fremmgde

Kom til prgverne i god tid. Skolen kraever, at du mgder 15 minutter fgr prgven starter. Vaer
sikker pa, hvilken dato du skal op og hvilket klokkesleet.

12.2 Pabegyndelse af prgven

En prove er pabegyndt nér uddelingen af provematerialet starter eller eleven er oplyst om preve-
spergsmalet.” Praven teller dermed i dine preveforseg.

12.3 Afmelding til prgven

Naér eleven tilmelder sig uddannelsen er det samtidig en tilmelding til eksamen. @nsker eleven at
afmelde sig til proven, skal dette ske til skolen senest 3 dage for proveaftholdelsen. Hvis eleven ikke
afmelder sig til proven, betragtes proven med hensyn til proveforsag som pébegyndt. Dette gaelder
dog ikke ved sygdom og anden uforudsigelig grund.”

12.4 For sent fremmgade

Hvis du kommer for sent, kan du naegtes adgang til at deltage i prgven. Skulle du komme for
sent pa grund af tog- eller busforsinkelse, skal du fremskaffe dokumentation fra trafikselskabet
snarest muligt.

Kommer du for sent til en mundtlig prave, har du ikke krav pa at deltage i prgven, men kan
evt. fa tilbud om at blive eksamineret pa et senere tidspunkt.

Du kan kun deltage i prgven, hvis det kan udelukkes, at du ikke har modtaget oplysninger om
prgven. Prgvetiden forlaenges normalt ikke.

12.5 Sygemelding

Hvis du bliver syg, og derfor ikke kan deltage i en caseundervisningsdagen eller i en prgve,
skal du ringe til Elevadministrationen hurtigst muligt og senest 2 time fgr prgvens start.

Du har mulighed for at deltage i sygeeksamen, hvis du kan dokumentere, at du ikke kunne
deltage i prgven pga. sygdom. Du skal sgrge for at kontakte din egen laeage samme dag som
du er syg. Du skal fremsende en lzegeerklaering eller dokumentation for sygdom til skolen.

12.6 Sygeeksamen

Betingelsen for at du kan deltage i sygeeksamen er, at du har dokumentation (laegeerklzering)
for din sygdom. Hvis du er syg, nar du skal til eksamen er det vigtigt at du straks orienterer
skolens administration og kontakter din laege med henblik pa at fa en laegeerklaering. Udgiften
til l=egeerklzeringer betales af eleven.

Der afholdes sygeeksamen fgrste gang i september/ oktober for sommereksamen, og i febru-
ar/ marts for vintereksamen.

Har du veeret syg ved en mundtlig pragve, vil skolen maske kunne tilbyde dig at blive eksami-
neret en anden dag i eksamensterminen. Hvis ikke dette er muligt, afholdes der normalt syge-
eksamen i september.



12.7 Hvis du udebliver

Hvis du udebliver fra en prgve og ikke har afmeldt dig prgven (jf. 12.3), har du mulighed for at
ga til omprgve 1 gang. @nsker du ikke at benytte dig af den mulighed, udmeldes du straks fra
skolen.

Der er almindelig mgdepligt til undervisningsdagene i forbindelse med Caseeksamen og grund-
forlgbspgven (USF). Hvis du ikke kan deltage i undervisningen, skal du alligevel aflevere dels
praesentationsmaterialet til caseeksamen og/eller eksamensoplaegget til USF rettidigt.

12.8 Szerlige vilkar -forleenget tid til eksamen

Eleven, som er tildelt SPS eller har fysiske eller psykiske funktionsnedsattelser kan tilbydes sarlige
vilkér (herunder forleenget tid til eksamen). Tilsvarende gelder for elever med 2. fremmedsprog, og
som hvis skolen vurderer, at en forlengelse er nodvendig for at sidestille eleven med andre 1 prove-
situationen."! Tosprogethed kan saledes ikke i sig selv begrunde sarlige vilkér (forlaenget tid til ek-
samen).

Ver opmarksom pa, at caseundervisningsdagen og de 3 undervisningsdage, hvor du laver eksa-
mensoplag til USF er almindelig undervisning, som du ikke kan sege om forlaenget tid til.

Ver ogsa opmerksom pa, at for at kunne ga til eksamen i case og grundforlebseksamen (USF) skal
du aflevere dels praesentationsmaterialet til caseeksamen og dels eksamensoplagget inden for tids-
fristerne. Hvis du ikke kan aflevere materialet, som er en forudsaetning for at ga til eksamen, skal du
dels have meddelt skolen om arsagen inden det fastsatte tidspunkt for afleveringen af eksaminati-
onsmaterialet og dels aflevere en leegeerklaering, for a kunne ga til sygeeksamen. Informere du ikke

skolen og afleverer du ikke en legeerklering, kan du ikke ga til eksamen, men eksamen teller som
et proveforsog.

12.9 Bestdede prover

Bestdede prover kan ikke tages om.

12.10 Hvis en prove ikke bestds

Eksaminander kan deltage 1 samme prove 2 gange

12.11 Generelt om prgver

En prove er pabegyndt, nar uddelingen af opgaverne er begyndt.
Eventuel forberedelsestid er indeholdt 1 forberedelsestiden.

I eksaminationstiden indgér votering og karakterfastsattelse mv.
Proverne aflegges pa dansk.

13 Klage

Klager vedr. eksamen (herunder den opnaede karakter) skal indgives til skolen senest 2 uger efter
proveatholdelsen eller at karakteren er bekendtgjort. Klagen skal vere skriftlig og begrundet.

Klagebehandlingen folger de forvaltningsretlige regler.

14 Tjekliste



Hvis du efter at have laest elev-info om prgver kan svare pa tjeklistens spgrgsmal, kan du fole
dig hjemme i situationen og koncentrere dig om det vaesentlige.

Her er tjeklisten!

Hvor foregdr proverne?

Hvor lang tid varer de enkelte prgver?
Hvad ma jeg have med til proven?
Hvad skal jeg have med til prgven?
Hvad er ikke tilladt?

i Bekendtgerelse om prever og eksamen i grundlzggende erhvervsrettede uddannelser, §3, stk 1,b

i https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-cksamen/regler-og-orienteringer/saerlige-proevevilkaar-til-
ordblinde-og-andre-elever-med-funktionsnedsaettlse/generelt-om-saerlige-proevevilkaar-og-tilladte-hjaelpemidler--
forlaenget-tid-mm

i Ibid. note 1, §5, stk. 2 & 3

¥ Ibid. note 1 §14

V1bid. note 1, §4, stk 1 & 2

Vi Ibid. note 1, §18



https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/saerlige-proevevilkaar-til-ordblinde-og-andre-elever-med-funktionsnedsaettlse/generelt-om-saerlige-proevevilkaar-og-tilladte-hjaelpemidler--forlaenget-tid-mm
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/saerlige-proevevilkaar-til-ordblinde-og-andre-elever-med-funktionsnedsaettlse/generelt-om-saerlige-proevevilkaar-og-tilladte-hjaelpemidler--forlaenget-tid-mm
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/saerlige-proevevilkaar-til-ordblinde-og-andre-elever-med-funktionsnedsaettlse/generelt-om-saerlige-proevevilkaar-og-tilladte-hjaelpemidler--forlaenget-tid-mm
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