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Rammen for
proveafholdelsen




Regelgrundlag og vejledning for grundfagspreven

Bekendtggrelse af lov om erhvervsuddannelser

- Lovmaessige ramme.

Bekendtggrelse om erhvervsuddannelser

- Fastsaetter f.eks. uddannelsesforlgbet, skoleundervisning og fjernu

Bekendtggrelse om grundfag, erhvervsfag, erhvervsrettet andetsprog
erhvervsuddannelserne og om adgangskurser til erhvervsuddannelsg

- Fastseetter f.eks. indhold i grundfag og beskriver grundfagene.

Erhvervsrettet eksamensbekendtggrelsen

- Fastsaetter f.eks. pragveafholdelse, eksaminator og censors roller, krav

Rad og vink til erhvervsrettet eksamensbekendtggrelse

-Rad og vink omkring en reekke centrale administrative, praktiske og kvalitative forhold med afgare
provernes tilretteleeggelse og gennemfgrelse pa eud.

petydning for

Karakterskalabekendtggrelsen

- Fastsaetter f.eks. karaktertrin, bestakrav, karakterfastseettelse herunder regler for uenighed ved bedgmmelse.

Den feelles standard

- Den feelles standart indeholder de faelles rammer for aftholdelsen af grundforlgbspraven i de merkantile
erhvervsuddannelser.



https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/40
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/953#id964adf80-c1eb-41d7-8c38-252c5eb8b601
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2022/555
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2022/555
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/41
https://www.uvm.dk/-/media/filer/uvm/udd/erhverv/pdf20/mar/200324-raad-og-vink---om-proever-og-eksamen-i-grundlaeggende-erhvervsrettede-uddannelser.pdf
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2007/262
https://www.masterpiece.dk/UploadetFiles/12425/25/Ny_faelles_standard_version_2_januar_2024.pdf

For proveafholdelse



Udpeget censor

Institutionen, der udpeger censor, er ansvarlig for, at censor er kvalificeret

En censor skal have
1) indgaende og aktuelt kendskab til uddannelseselementets forudsaetninger, mal
og metoder,
2) specifik kompetence inden for et eller flere faglige delomrader, som indgar i
uddannelsen.

3) aktuel viden om uddannelsens anvendelsesmuligheder, herunder kendskab til
aftagernes situation og behov.

Den erhvervsrettede eksamensbekendtggrelse § 24.

Censor ma ikke vaere ansat pa den prgveafholdende institution

=




Eksaminator

Eksaminator = den eller de laerere, der har undervist eksaminanden, jf. §
29 i den erhvervsrettede eksamensbekendtggarelse




Regler for gentagen og gensidig censur

Gensidig og gentagende censur er ikke tilladt!

1. Hvornar er der tale om gensidig censur?

Gensidig censur opstar, hvis censor og eksaminator ‘bytter roller’ og igen mgdes i forbindelse
med en eksamination, inden for en periode pa 2 ar.

2. Hvornar er der tale om gentagende censur?

Der er tale om gentagen censur, hvis den samme person er censor igen ved den samme
eksaminator inden for en periode pa to ar ud over én eksamenstermin eller ét halvar.



Szerlig provevilkar

§ 18. Institutionen tilbyder saerlige pravevilkar til eksaminander med fysisk eller psykisk
funktionsnedsaettelse, til eksaminander med tilsvarende vanskeligheder samt til
eksaminander med et andet modersmal end dansk, nar institutionen vurderer, at dette er
nadvendigt for at ligestille disse eksaminander med andre i prgvesituationen. Det er en
forudsaetning, at der med tilbuddet ikke sker en aendring af pr@vens niveau.

Dokumentation

Nar der tildeles saerlige pravevilkar, skal eksaminandens behov for saerlige behov dokumenteres.
Dokumentationen kan f.eks. veere i form af en laegeerkleering, en officiel test der paviser ordblindhed, eller en
relevant sprogprave der dokumenterer vaesentlige dansksproglige udfordringer
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En praecisering i faelles standard

Den praktiske prove side 6

Specialpadagogisk stgtte (SPS)

Den 3-timers praktiske prgve er en prgve, og her
geelder reglerne i pregvebekendtggrelsen. Elever
med fysisk eller psykisk funktionsnedszettelse kan
dermed fa forleenget tiden for at sidestille disse

eksaminander med andre i prgvesituationen, jf. §
18 i provebekendtggrelsen. Dette skal bero pa en
individuel stillingtagen.

Elev n ikke fa SPS hjzlp under d
praktiske prgve,
der geelder. De
Sp@rgs

-timers
r prgvereglerne,

al af eksaminator og censor undé

a svar pa enkelte
rgven.

Provebekendtggrelsen

§ 18. Institutionen tilbyder scerlige pravevilkar til eksaminander
med fysisk eller psykisk funktionsnedscettelse, til eksaminander
med tilsvarende vanskeligheder samt til eksaminander med et
andet modersmdl end dansk, ndr institutionen vurderer, at dette
er nadvendigt for at ligestille disse eksaminander med andre (
provesituationen. Det er en forudseetning, at der med tilbuddet
tkke sker en cendring af prevens niveau.

Afsnittet vil blive slettet i Feelles Standard.
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Fremsendelse af materiale til censor

§ 24. En censor skal have

1) indgaende og aktuelt kendskab til uddannelseselementets forudsaetninger, mal og

metoder,
2) specifik kompetence inden for et eller flere faglige delomrader, som indgar i uddannelsen,

Og
3) aktuel viden om uddannelsens anvendelsesmuligheder, herunder kendskab til aftagernes

situation og behov.

Stk. 2. Inden en prgves afholdelse informerer institutionen censor om de gaeldende regler for
uddannelsen, herunder denne bekendtggrelse, samt forsyner censor med andet materiale,
der har betydning for censorernes virksomhed.
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Fremsendelse af materiale til censor

Materiale der skal sendes:

» Eksamensreglement

* LUP - Lokale undervisningsplan
* Den stillede opgave (grundforlgbsopgaven, som eksaminanderng
* Tidsplan for eksaminandernes prgvetid
 Kontaktinformation til prgveansvarlig og eksaminator
* Beskrivelse af forudgaende undervisning ﬂ
* Orientering om evt. saerlige prgvevilkar

Afvent spagrgsmal/svar

fra STUK

Materiale der kan sendes:

 Generelle informationer af praktisk karakter som f.eks. parkeringsforhold etc.
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Spergsmal til grundforlgbspraven -
eksempler

1. Skal censor have tilsendt elevernes udarbejdede dokumentation inden prgven?

Fremgar ingen steder. | Feelles Standard fremgar, hvad der skal sendes til censor inden prgven og elevernes
udarbejdede dokumentation er ikke naevnt her. Til gengeeld fremgar af Feelles Standard, at skolen fastsaetter
krav til dokumentation i LUP,

2. Ma eleven fa ekstra tid til proven?

Svaret findes i Feelles Standard (jf. regler for praver). Eleven kan ikke fa ekstra tid til caseundervisningsdagen.
Eleven kan fa ekstra tid til den praktiske prave og til den mundtlige caseprgve, da disse er omfattet af
bekendtgarelsen om praver.

3. Ma der i den praktiske prgve vaere detail- og handelselever til prove pa samme tid?

Svaret er ja. Ingen regler i Faelles Standard. Overvej navneskilte til elevens navn og uddannelse, som eleven
udfylder ved pravens start.

14


https://www.ah.dk/faelles-standard-grundforloebsproeve-eud.html
https://www.ah.dk/faelles-standard-grundforloebsproeve-eud.html
https://www.ah.dk/faelles-standard-grundforloebsproeve-eud.html
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/41

To opmaerksomhedspunkter

Opgave 2: Dataindsamling og databehandling

1. Forskel | prgvens varighed i de to

Databehandling (begynder og rutineret) og optimering af arbejdspracesser (rutineret)
p rgvefo rm e r Opgave 2.1: Virksomhedens sxlgere har bedt dig indsamle relevant data fra 10 potentielle kunder, som |
o gnsker at invitere til jeres kommende arrangement. Salgschefen har behov for, at disse data kan anvendes i
2. Skolen kan vaelge at bruge eksemplet pa salgsafdelingen.
g ru ndfo rlgbso pgave SO m d en u d Ieve rede Find selv 10 relevante potentielle kunder.
M Du skal indtaste relevant data om disse potentielle kunder i et digitalt veerktgj og i den forbindelse overveje
grundforlgbsopgave til praven. O

e Hvilket digitalt veerkt@j har du valgt og hvorfor?
Findes der andre digitale vaerktgjer som kunne veere relevante?

* Ret sprog i forhold til materialer brugt i
undervisningen

Hjcelpetekst med

L]
¢ Hvilke data er vigtige at fa tastet ind?
e Hvorledes kan digitale vaerktgjer bidrage til at spare tid og ressourcer? g ré bagg ru nd

* Tilpas "hjaelpeteksten” til opgaver og indhold i

Inddrag din viden fra Erhvervsinformatik og fra din dokumentation i USF-forlgbet i I@sningen af

undervisningen. opgaver
Hvis du M tilretter Sprog og hjalpetekSter’ skal Inddrag din viden om databaser fra erhvervsinformatik og
skolen ikke indsende grundforlgbsopgaven til ERP-systemer fra V@& samt din opgave X fra din

dokumentation i USF-forlebet i losningen af opgaven.

Faglig Udvalg efter prgveafholdelsen.
Kilde: Feelles Standard — grundforlebsopgave til Handelsuddannelsen
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Under proveafholdelse



Censors rolle under prgveafholdelsen

Den erhvervsrettet eksamensbekendtggrelse § 27.

- Censor skal pase, at prgverne sker i overensstemmelse med de mal og gvrige krav, som er fastsat i
bekendtggarelser eller i henhold til bekendtggrelser.

=

- Censor skal medvirke til og pase, at praverne gennemfares i overensstemmelse med de geeldende regler.

- Censor skal medvirke til og pase, at eksaminanderne far en ensartet og retfaerdig behandling, og at deres
praestationer far en palidelig bedemmelse, der er i overensstemmelse med reglerne om karaktergivning og
gvrige regler for uddannelsen.

- Censor skal tage notater om praestationen og karakterfastseettelsen.

- Censor har kun ret til at stille uddybende spgrgsmal.

Fzelles Standard: Eksaminator (og censor) stiller under eksaminationen spagrgsmal i trad med de 20 fastsatte aibn ke
pravespgrgsmal i feelles standard.



Eksaminators rolle under progveafholdelsen

Eksaminator fgrer dialogen med eksaminanderne

- Feelles standard: Eksaminator (og censor) stiller under eksaminationen spgrgsmal i trad med
de 20 fastsatte pravespgrgsmal i feelles standard.

Eksaminator skal tage notater om praestationen og karakterfastseettelsen




Uenigheder mellem censor og eksaminator?

1. Hvad ger |, hvis der er uenigheder omkring faglige eller proceduremaessige forhold?

Tag fat i den prgveansvarlige.

2. Hvad ger |, hvis der er uenigheder om besta/ ikke besta?
Hvis censor og eksaminator ikke er enige om en bedgmmelse, sa er det censors bedemmelse, der vaegter.
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Spergsmal til grundforlgbspraven -
eksempler

1. Hvad er eksaminationsgrundlaget?

Fremgar af Fzelles Standard. Eksaminationsgrundlaget for begge praveformer er grundforlgbsopgaven og
den del af elevens dokumentation i USF, som indgar i grundforlgbspraven.

2. Hvad er bedegmmelsesgrundlaget?

Fremgar af Feelles Standard. Bedemmelsesgrundlaget for begge praveformer er elevens mundtlige
praestation (og ikke elevens udarbejdede produkt). Herved sikres, at eleven bedgmmes pa eget arbejde, og
censor er samtidig ikke forpligtet til at laese elevens arbejde inden prgven.

3. Hvad er bedemmelseskriterierne?

Fremgar af Fzelles Standard. Eleven bedgmmes i begge praveformer pa sin helhedsforstaelse for opgaven,
praksis, teori og veerktgj i forhold til Iasningen af en konkret opgave. En forstaelse tilhgrer det redeggrende
niveau. Forstaelsen vises ved, at eleven kan svare pa de 20 pra@vespgrgsmal.
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Efter proveafholdelse



Opbevaring af noter

Opbevaring af noter i et ar efter prgven

Noter til prgven d. 5/6

4
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Censorindberetning

Censor skal foretage en indberetning til den prgveafholdende institutionen med kopi til Kontor
for Prgver, Eksamen og Test (evprover@stukuvm.dk), hvis:

* Praverne ikke er gennemfgart i overensstemmelse med de mal og @vrige krav, som er fastsat i
bekendtgarelser eller i henhold til bekendtgarelser

« Censor har en formodning om vaesentlige problemer eller mangler i institutionens varetagelse
af en uddannelse.

Information og formular til censorindberetning findes her:

Censorindberetning af pra@ver pa erhvervsuddannelser | Barne— og Undervisningsministeriet
(uvm.dk)

23


mailto:evprover@stukuvm.dk
https://www.uvm.dk/erhvervsuddannelser/proever-og-eksamen/om%20censur/information-til-censorer
https://www.uvm.dk/erhvervsuddannelser/proever-og-eksamen/om%20censur/information-til-censorer

Hvorfor skal man udarbejde en
censorindberetning?

« En del af jeres censorrolle jf. 28 i den erhvervsrettede eksamensbekendtggrelse

« Sikre at reglerne overholdes
« Giver veerdifulde oplysninger om, hvordan det gar med prgverne pa institutionerne

« Bidrage til at hgjne kvaliteten i praverne
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https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/41#P28

Censorindberetning — skridt for skridt

STUK




Spergsmal til grundforlgbspraven -
eksempler

1. Hvorfor skal grundforlebsopgaven sendes til Faglig Udvalg efter endt eksamination?

Fremgar af § 27 stk. 7 i bekendtggrelse om erhvervsuddannelser: “"Efter afholdelsen af pr@ven sender
skolen opgaven til det faglige udvalg til orientering”.

2. Hvornar skal skolen sende grundforlgbsopgaven til Faglig Udvalg?

Efter afholdelsen af grundforlgbspraven, jf. ovenfor. Bemaerk venligst at Faglig Udvalg skriver saledes pa
deres hjemmeside:

Der skal sendes en kopi af opgaven, hver gang skolen udarbejder en ny opgave.
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Nyt fra Kontoret for
Prover, eksamen og test



Saerlige censorer

Styrelsen beskikker nye szerlige censorer igen til sommer

* Institutionerne vil i slutningen af maj modtage en mail med indstillingsskema

&

=

Arbejdsopgaver og omfang
« Saerlige censorer bliver normalt beskikket i en 3-arig periode
« Opgaven indebeerer: Gennemfare op til fire saerlige censorater arligt

« Udarbejde op til fire censorrapporter

« Deltage i et arligt censormgde
'
Beskikket saerlig censur er et kvalitetsloft

« Rollen som seerlig censor er et Igft af underviserens kompetencer
Underviseren opkvalificeres i dialogen og samarbejdet med nye bedgmmere
Den nye viden og erfaring bringes tilbage til institution i form af
en mere kvalificeret faglaerer

albe e



Nye sider pa uvm.dk

gty Forside / Erhvervsuddannelser

Praver og eksamen pa erhvervsuddannelser

Samlet overblik over prever og eksamener pa de forskellige niveauer i en erhvervsuddannelse.

Om prover og eksamen -

Om rammerne for prover pa grundforlgbene og hovedforlgbet.

Prover i grundfag -

Grundfag i erhvervsuddannelserne afsluttes typisk med mundtlige prover.

Prover og eksamen pa eux -

Pa eux aflzegger eleverne prover pa gymnasialt niveau.

Beviser mv, »

Vejledninger og skabeloner for indholdet af beviser, skolevejledning og
erklzeringer om gennemfart undervisning p4 erhvervsuddannelser.

Kontakt -

Spargsmal til prover og eksamener pa erhvervsuddannelserne.

Grundforlgbspregven -

Grundforlgbets 2. del afsluttes med en grundforigbsprove.

De afsluttende prgver -

Proverne tester elevens praktiske feerdigheder kombineret med teoretisk
viden.

Prover paszerlige vilkar -
Elever med funktionsnedszttelser eller et andet modersmal end dansk kan pa

erhvervsuddannelser ga til praver pa szerlige vilkar. Det er institutionen, der
tildeler sarlige provevilkar.

Brug af Al-baserede vaerktgijer til prgverne og under forberedelse -

Regler for brug af Al-baserede vaerktojer ved de mundtiige og skriftlige prover.

Omcensur -

Information om opgaven som censor, censorindberetning og serlig censur.
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Spergsmal til prever og eksamen pa eud

l\/ evprover@stukuvm.dk

f 2369 7237

Abningstider

Q Praver og eksamen pa forberedende grunduddannelse | Bgrne— og
Undervisningsministeriet (uvm.dk)
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mailto:evprover@stukuvm.dk
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Spergsmal til fagkonsulenten

|\/ Birgitte.Holm@stukuvm.dk

f 3392 5393
Q EUD | Emu.dk — Find inspiration

RESPONS | Emu.dk — Fa svar pa spgrgsmal
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Emu-respons

Tilmeld dig emu-respons og fa
* Nyheder
* Inspiration
* Faglig viden
* Svar pa spgrgsmal

* Og meget mere..

Log pa her: https://respons.emu.dk/eud/

t]

w-

em u - res pons ld k Eﬁﬂ&fﬁlﬂﬁimmﬂﬂfﬂ

STYRILSIN FOR
LI EVESRING 06 KVALITET

Din direkte vej til faglig vejledning,
inspiration og faglige faellesskaber Vi skrives ved!

emu-respons | EUD ;@ &) STUK Birgitte: Holm

Velkommen til emu-respons for erhvervsuddannelserne

Berne- og Undenisningsministeriets faglige platform for erhvervsuddannelser
Emu-respens pa eud er en digital platform til grundfagene, grundforlebets 1. del og grundforleb plus
Emu-respens skal gere det lettere for landets erhvervsskolelaerere- og leders at modtage faglig radoivning om fagenes indhold, tilrettelz=ggelse og
praver. Fagkensulenten og den padagengiske konsulent kan via emu-respons besvare flere spergsmal i et samlet svar, offentliggere hyppigt stillede

spergsmal samt udsende malrettet og aktuel viden og information.

P& emu-respons kan du stille spergsmal til fagkonsulenter og peedagogiske konsulenter i grundfag, erhvervsfag samt i grundforlobets 1 del og
grundforleb plus. Spargsmal og svar, der vurderes til gavn for mange brugere, vil blive synliggjort pa platformen.

Pa emu-respons er der mulighed for at oprette skolenetvaerk og dele erfaring til inspiration for kollegaer i faget/forlobet Det kan for eksempel vaere en idé
til et projekttema, hwordan elever har arbejdet praksisnzert i et fag eller brug af anden pedagogisk/didaktisk metode.

Se her hvordan du opretter en brugerprofil og foretager indstilinger i din brugerprofil

A Dansk A Design
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Spargsmal?
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