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Oversigt

Ved tilmelding til venteliste opkræves der deltagerbetaling i forhold til 
indstillingen i LUDUS Sikkerhedsadministration 
(System>>Systemindstillinger>>Deltagerbetaling)

Via dette faneblad kan man:

• Tilmelde kursister til AVU- og/eller gym-undervisning, venteliste eller 
direkte til hold.

• Angive om kursisten har betalt for undervisningen/venteliste eller ej.

• Tilmeldes der direkte til hold, registreres der som default i regnskabet, at 
kursisten har betalt for undervisningen.

• Rediger aktuelle tilmeldinger.

• Se kursistens skema: AVU og gym undervisning hentes fra skemaet i 
LUDUS. Skema for OBU-, FVU m.m. vises også. Svarende til holdskema 
i Studievejledning.
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Arbejdsgang

• Registrer optagelsesoplysninger på fanebladet Stamdata VUC.

• Skift til fanebladet Tilmeld/Udmeld.

• Kontroller, at der står forventet kursisttype og tilskudsmærke.

• Ret evt. optagelsesoplysninger på fanebladet Stamdata VUC, skift tilbage 
til  Tilmeld/Udmeld og klik på Opdater 

• Fremsøg de ønskede fag ved at:

– Indtaste Holdid/Holdstart evt. med %-tegn

– Find moduler…

– Find forslag…
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Oversigt

Indholdet af kolonnen til venstre bestemmer det enkelte VUC.

Bemærk! mulighed for ny komprimeret kontaktoplysningsblok.



5Scandihealth

02 Tilmeld - Udmeld - Rediger - Skema

Tilmeld/Udmeld

Vælg optagelsesoplysninger (klik på blyant). Nu er feltet Indskrivning ikke 
længere rødt. Klik evt. på opdater knappen ved den grønne pil. 

Skift til Tilmeld/Udmeld.
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Tilmeld/Udmeld

De med grønt markerede felter er udfyldt med data fra brugerens brugerindstillinger i LUDUS. 
Se PowerPoint ‘05 Opsætning.pptx’.

Aktuelle tilmeldinger og skema vises, her en FVU-tilmelding.
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Tilmeld/Udmeld
Tast et holdid/holdstart – efterfulgt af Enter

Grøn markering: SU-lektioner pr uge.

Rød markering: Forslag til deltagerbetaling.

Lilla markering: Antal lektioner i denne uge. Kan være misvisende, hvis skolen har forskellig lektionslængde på forskellige 

undervisningstyper.

Knap ved grøn pil – skemakonflikt.

Bladre i skemaet via knapperne i den grønne cirkel.

Gul betyder Venteliste - Blå betyder direkte på hold. 
Skema: Sort linje om skemabrik – kursisten er optaget på venteliste/hold, stiplet linje om skemabrik for hold i øverste del af 
vinduet til venstre. 
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Rediger inden endelig tilmelding

De blå prikker:

Øverst: Rediger for alle tilmeldinger i øverste vindue.

Midt: Rediger for alle tilmeldinger vedrørende dette hold.

Nederst: Rediger for det enkelte modul.
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Rediger inden endelig tilmelding
Rediger alle tilmeldinger:

Øvrig muligheder via de blå prikker:

Skift mellem direkte optag og ventelisteoptag

Hvis der vælges direkte, posteres der som udgangspunkt betaling for 
undervisning.

Fjern = fjern fra vinduet.

Der skiftes til direkte optag på matematikholdet.
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Rediger inden endelig tilmelding

Rediger oplysninger for alle moduler på dette hold.
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Rediger inden endelig tilmelding

På de enkelte moduler:

Se forskel mellem venteliste og direkte optag (Rød firkant).

BEMÆRK! Ved ‘Direkte optag’ står Ja til har betalt, og ved Venteliste Nej.

Klik på Tilmeld.
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Tilmeld

Der kan redigeres på aktuelle AVU- og Gym tilmeldinger, men ikke FVU 
m.m.
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Regnskab

Gul: Der er opkrævet deltagerbetaling for de to fag.

Grøn: Der er opkrævet deltagerbetaling, og der er indbetalt.

Kursisten skylder nu i alt 450 kr.
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Rediger tilmeldinger

Rød pil: Udmeld fra venteliste: enten fra alle holdets moduler, eller det enkelte modul.

Gul pil: Udmeld fra alle moduler på dette hold.

Grøn pil: Udmeld fra et konkret modul.
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Rediger tilmeldinger

Rød pil: På hold kan man redigere 
tilmeldingsdato for alle moduler på holdet.

Gul og grøn pil:

Grøn markering - på venteliste vises 
‘Alternativ startdato’ ikke, da den ikke kan 
gemmes.
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Tilmeld AVU

Fremsøg først matematik E, der udløser 120 kr. i deltagerbetaling

Tilmelder kursisten til venteliste.
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Tilmeld AVU

Kursisten er nu tilmeldt venteliste med matematik E og skal tilmeldes F+D.

Der er opkrævet 120,- kr. for matematik E.
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Tilmeld AVU

Systemet foreslår, at der opkræves 120,- kr. på trin D.
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Regler i systemet til beregning af forslag til 
deltagerbetaling

For hvert fag parres de tilmeldinger, der ses i vinduet (øverst + nederst) efter reglerne:

Basis + G

G+ F

F + E

E + D

Konkret i dette tilfælde:

Der er betalt for E.

Når F indlæses øverst, kontrolleres det, om F kan parres med noget for neden, hvilket er 
tilfældet her, derfor sættes deltagerbetaling til 0 kr.

Nu er F og E parret, derfor opkræves der deltagerbetaling for D, da dette trin ikke kan parres .

Hvis man ikke kan godkende den foreslåede deltagerbetaling, fx hvis man har fjernet nogle 
moduler, kan man klikke på pengeknappen              ,  som genberegner forslag til 
deltagerbetaling. Ellers kan man klikke på de enkelte tilmeldinger, og redigere beløbet. Se 
side 7.
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Ministerielle regler

BEK nr. 1064 af 11/09/2017 Gældende
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Tilmeld AVU

Rediger deltagerbetalingerne efter ønske.
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Udmeld fra venteliste - deltagerbetaling

De forslåede returbeløb passer 
med regnskabet.

Klik på ‘Gem og luk’.

Kursisten er udmeldt.

Regnskabet passer - se næste 
side.
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Udmeld fra venteliste - deltagerbetaling

Bemærk!

Systemet foreslår deltagerbetaling retur ved udmeld fra venteliste.
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Udmeld fra venteliste - deltagerbetaling
Kursisten tilmeldes først.

Nu med mærke i ‘Har betalt’:
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Udmeld fra venteliste - deltagerbetaling

Efter tilmelding:
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Udmeld fra venteliste - deltagerbetaling

Efter at kursisten er tilmeldt, ser regnskabet således ud, og saldo er 0 kr.
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Udmeld fra  fremtidige moduler - deltagerbetaling

Regnskab før udmeldelse fra moduler:

Systemet foreslår 
deltagerbetaling retur, 
når der udmeldes før 
modulstart.
(dagsdato er den 14-12-2017)
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Udmeld fra venteliste - deltagerbetaling

Kursisten har nu 240,- kr. til gode.
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Udmeld fra  igangværende moduler - deltagerbetaling

Da kursisten er optaget, står regnskabet i 0 kr.

Kursist er optaget på hold og har derfor betalt.
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Udmeld fra  igangværende moduler - deltagerbetaling

Udmeld

Når der udmeldes efter 
modul start foreslås 
0 kr. retur.
Dags dato 14-12-2017
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Udmeld fra  igangværende moduler - deltagerbetaling

Regnskab

Regnskab fortsat i 0 kr.
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Udmeld fra  fremtidige moduler - deltagerbetaling

Nu med kursist tilmeld via LUDUS – først på venteliste og derefter optag.

Når processen foretages via LUDUS, giver det ovenstående posteringer i 
regnskabet.
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Udmeld fra  fremtidige moduler - deltagerbetaling

Regnskab:

Når systemet beregner forslag til returdeltagerbetaling, beregner systemet for samme modul, 
hvad den samlede saldo på posteringerne ‘Deltagerbetaling’ og ‘Deltagerbetaling retur’ er.

Mat D (rød markering) -120 + 120 - 120 = -120 kr. Og foreslår deltagerbetaling 120,- retur på denne 
baggrund.

Mat F (grøn markering): -120 + 120 - 120 = -120 kr. Og foreslår deltagerbetaling 120,- retur på denne 
baggrund. 

Mat E (gul markering): 0 + 0 + 0 = 0 kr.                        Se næste side.
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Udmeld fra  fremtidige moduler - deltagerbetaling

Se regnskab næste 
side.
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Udmeld fra  fremtidige moduler - deltagerbetaling

Kursisten har 240,- kr. til gode.
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Tilmeld – Find modul…

Grøn: Udfyld søge kriterie

Gul: Se skema –skemaet for 2. uge vises.

Rød: Beregn overlap.
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Tilmeld – Find modul…

Hvis man får fremsøgt et modul fra et hold med flere moduler (‘pakke 
hold’), får man følgende advarsel, når man klikker på tilmeld.

Hvis det er ok, klikker man på ‘Ja’ og kursisten er tilmeldt.

Eller man klikker på ‘Nej’, for evt. fremsøge de andre moduler.
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Tilmeld – Find modul…

Hvis det fremsøgte er tilfredsstillende tilmeldes kursisten.
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Tilmeld – Find forslag…

Grøn: Vælg at udpege FAG.

Gul: Fagene vises for nuværende og kommende fag, på den valgte afdeling,

Rød firkant: Klik på de grønne +, for at tilføje dem.

Klik - OK
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Tilmeld – Find forslag…

Ved den blå pil, kan du vælge, om fagene skal være på samme hold 
(pakker), eller kun fra hold med ét modul. 

Når alle valg er udfyldt, klikkes på ‘Find forslag’.
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Tilmeld – Find forslag…

Systemet finder et forslag – klik på forslaget og skemaet vises med mere 
gul baggrund.

Klik på Ok og holdene viser i øverste vindue.
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Tilmeld – Find forslag…

Her femsøges flere kombinationer – se nederst


