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Indhold i denne slide serie

• Opret ny kursist

• Fanebladene:

– Stamdata VUC kontra Stamdata VUC gl.

– Overblik

• Statusfanerne:

– Regnskab

– Tilmeldinger

– Eksamensplan

– Journal

– Skema
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Ny kursist

Arbejdsgang:

• Åbn menupunktet Kursistadm.

• Indtast et personnummer efterfulgt af Enter:

– Hvis kursisten findes i systemet, fremsøges denne.

– Hvis kursisten ikke findes i systemet, åbnes en ‘Opret kursist’ dialog, hvor 

kursistens adresse er udfyldt fra CPR-registeret. *
• Registrer andre relevante oplysninger.

• Klik på ‘Gem og luk’.

• Kursisten er oprettet i systemet.

* Kræver speciel indstilling. Se 05 Opsætning.
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Ny kursist

• Registrer de relevante oplysninger

• Tag stilling til ‘Må videregive opl.:’

• Klik på ‘Gem og luk’.

• Kursisten er oprettet i systemet.
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Stamdata VUC kontra Stamdata VUC gl

• Stamdata VUC gl = fanebladet fra menupunktet Studievejledning.

• De primære oplysninger fra dette faneblad er omorganiseret på dette nye 
faneblad ‘Stamdata VUC’.
Journalen er ikke taget med. Pt. er det eneste sted, man i Kursistadm kan 
oprette/redigere journaloplysninger via ‘Stamdata VUC gl.’
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Stamdata VUC gl
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Stamdata VUC

Blyant: = Rediger data i det pågældende felt

Understreget ord = Rediger evt. slet pågældende registrering.

Grønt +  = Tilføj ny registrering

Rødt X = Set

Feltet ‘Indskrivning’ er markeret rødt, hvis der ikke er angivet et optagelsesgrundlag.

Bemærk! Den lille opdater knap til højre for ‘NY’ – klik på denne, for at opdatere 
oplysningerne under den blå bjælke.
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Overblik

Formålet med dette faneblad er at give et opsummeret overblik over nogle 
af de vigtigste data, der kan have betydning, når en kursist skal indmeldes 
på nye hold.

Med udgangspunkt i disse data, kan man detailundersøge andre steder i 
systemet.
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Overblik

• Bemærk! Under tilmeldinger står der et tal i parentes. Dette tal angiver, hvor 
mange gange kursisten har været tilmeldt dette fag. Klik på pilen til venstre, for at 
få lidt flere oplysninger, eller gå til faneblade Tilmeldinger.
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Regnskab

Viser regnskabet på samme måde som under menupunktet 
Studievejledning.
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Tilmeldinger

• Fanebladene vises på tilsvarende måde som i menupunktet 
Studievejledning. De enkelte faneblade vises kun, hvis der er data på 
dem.
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Eksamensplan

Viser kun kommende eksamener.

Andre eksamensoplysninger må fremsøges andre steder i systemet.



13Scandihealth

Stamdata VUC, Overblik m.m.

Journal 

• Viser kun Journaloplysninger. Man kan via Kursistadm.>> ’VUC 
Stamdata gl.’ oprette/redigere journaloplysninger.
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Skema  

• Her vises kursistens LUDUS Web skema, altså skema med evt. 
redigerede skemabrikker.

• Det skema, som kendes fra Studievejledning>>Status>>Holdskema vises 
på fanebladet ‘Tilmeld/Udmeld’.


