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04 FVU-aktivitet

FVU-aktivitetsberegning

• Registrer FVU-screening via:

– individuel registrering

–venteliste hold 

• Forløb

–oprettelse

–kontrol af forløb – der kan ikke beregnes aktivitet uden trinplacering
(se også ‘PowerPoint 06 FVU-trinplacering’).

• Klargøring af data i LUDUS Web

• Aktivitetsberegning i LUDUS 

• Henvisninger
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Registrer FVU-screening - individuel

• Menupunktet Kursistadm. skal konfigureres i LUDUS Web systemdelen.

• Den enkelte bruger kan, via de blå prikker ved den blå pil, løbende ændre sin egen 
opsætning.
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Registrer FVU-screening - individuel

1. Vælg Opret ny FVU Screening

Der udløses aktivitet hvis der:

• er registreret samtale/vejledning (2) og der er registreret Test (3)

• ikke er registreret samtale/vejledning (2), men kun test (3) og der så er Ja 
ved ‘I målgruppen’ (4)
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Registrer FVU-screening - individuel
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Registrer FVU-screening – via Venteliste hold

•Opret venteliste hold via menupunktet Hold.

•Opret evt. skemabrik for, hvornår testen skal 
afholdes.

•Tilmed kursister via menupunktet Kursistadm.

•Registrer Screening via ventelisteholdet. 
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Registrer FVU-screening – via Venteliste hold

• Ved Hold vælg det ønskede hold.
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Registrer FVU-screening – via Venteliste hold

Vælg filter (eller hvis Holdid kendes indtast det i Holdid og Søg)

1. Vælg formål venteliste. 

2. Vælg holdet.
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Registrer FVU-screening – via Venteliste hold

Register resultat ved at vælger ‘diplom’ ikonet.
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Registrer FVU-screening – via Venteliste hold

1. Vælg om du vil registrere Læsning eller Matematik.

2. Vælg for hver kursist om du vil ‘Rediger screening’ eller Fjern screening.

3. Registrer resultat som ovenfor.
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Registrer FVU-screening – via Venteliste hold

Hvis det er relevant, kan der registreres både screening 
for læsning og matematik.
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FVU-forløb

• I PowerPoint ‘01 LUDUS Suite - Tilmeld til FVU-undervisning’ 
gennemgik vi oprettelse af FVU-forløb i forbindelse med ‘Indskriv 
FVU-kursist’ via menupunktet Kursistadm.

• Det er på baggrund af FVU-forløbene, der beregnes aktivitet for FVU-
undervisning (evt. i kombination med en henvisning – mere om disse 
til sidst i denne PowerPoint).
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FVU-forløb

1. Fremsøg kursist.

2. Vælg Tilmeldinger.

3. Vælg FVU.

4. Der er intet forløb vist her, vælg ‘Nyt forløb…’
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FVU-forløb

• Udfyld med de ønskede data og vælg ‘Gem og luk’.

• FVU-forløbet svarer til finansiering på LUDUS tilmeldinger.
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FVU-forløb

Kontroller data

• Gul markering for tilmeldingsdatoer (det er på baggrund af forløbets 
Start- og slutdato aktiviteten beregnes).

• Lektionsantal sammenlignes med skemalagt tid, se grøn markering. 

• Klik på rediger ikonet, hvis der skal redigeres.
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Menupunktet FVU-Opfølgning

Via dette menupunkt kan der fremsøges:

• FVU-forløb der mangler trinplacering*.

• FVU-undervisning der ikke har matchende FVU-forløb.

* Husk ‘PowerPoint 06 FVU-trinplacering’ her vises bl.a. hvordan lærerne 
kan trinplacere kursister, der ikke er trinplaceret. 
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Menupunktet FVU-Opfølgning – manglende trinplacering

Find forløb med manglende trinplacering

• Angiv dato interval – der indeholder forløbenes start- og slutdato.

• Klik på en blyant for at trinplacere kursisten.
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Menupunktet FVU-Opfølgning – manglende trinplacering

• Angiv trin og vælg ‘Gem og luk’



19Scandihealth

04 FVU-aktivitet

Menupunktet FVU-Opfølgning – manglende forløb
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Klargøring af data til aktivitetsberegning for FVU

• For VUC findes menupunktet ‘Aktivitetsindberetning for VUC’

• For DOP findes menupunktet ‘Aktivitetsindberetning for DOP’

Hvis DOP’erne ønsker at lave en aktivitetsberegning, inden de sender 
data til VUC, skal de bruge begge menupunkter.

Arbejdsgang:

Kontroller data – når dette er færdigt, skal der genereres 
aktivitetselementer.

Inden aktivitetsberegningen i LUDUS kan datagrundlag vises i LUDUS 
Web.
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Klargøring af data til aktivitetsberegning for FVU/OBU

De tre faneblade:

1. Indlæs aktivitet for DOP – kan/må kun bruges af VUC. (Se 
PowerPoint 04b)

2. Vis aktivitetselementer – kan vise elementer før og efter 
aktivitetsberegning i LUDUS.

3. Generer aktivitetselementer – her klargøres data fx kobles FVU-
forløb og -henvisninger sammen.
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Generer aktivitetselementer

• Vælg år og kvartal

• Klik på Generer elementer – ‘kørslen’ genererer og fremsøger de 
elementer, der skal indgå i kvartalets aktivitetsberegning.

Det der indgår i genereringen er:

• OBU: Visitation, udredning og undervisning

• FVU: Screening og undervisning 
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Vis aktivitetselementer

1. Vælg afdeling – ikke altid muligt, hvis der ikke er genereret aktivitetselementer.

2. Vælg år og kvartal.

3. Klik på ‘Opdater’. 

4. Eksporter evt. data.

5. Disse kolonner bliver først udfyldt, når aktivitetsberegningen er 
foretaget i LUDUS.
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Aktivitetsberegning i LUDUS

Beregn aktivitet for den ønskede afdeling.
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Aktivitetsberegning i LUDUS

Her vises data på tilsvarende måde som tidligere.

Under den gule markering kan man se, at beregningsgrundlaget kommer 
fra LUDUS Web. Der kan ikke klikkes på disse linjer.
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Vis aktivitetselementer – nu efter aktivitetsberegning

1. Vælg afdeling – ikke altid muligt, hvis der ikke er genereret aktivitetselementer.

2. Vælg år og kvartal.

3. Klik på ‘Opdater’. 

4. Eksporter evt. data.

5. Disse kolonner er nu udfyldt, da der er beregnet aktivitet i LUDUS.

6. Her vises fejl og advarselslog – data som de kendes fra LUDUS fejlloggen.
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Henvisninger - oprettes via menupunktet Kursistadm.

1. Tilføj ny henvisning – i forhold til tidligere svarer det til, at der på en 
tilmelding/finansiering er sat en anden henviser/betaler end UVM.
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Henvisninger – Jobcentre/Kommuner m.m.

Disse skal bruges, når der er indgået en aftale med kommune, jobcenter 
eller andet, hvor det er andre end UVM, der skal betale for FVU-
undervisningen.

Henvisningen bør matche forløbet for at sikre nøjagtig sammenhæng 
mellem forløb og henvisning.
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Henvisninger

Opret henvisning der matcher FVU-forløbet.
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Henvisninger


