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Nar du sender en SU-meddelelse, et Flex-varsel eller et
kursistbrev, er der forskel pa hvilken dokumentmappe det
lander i. Sender du fra Doc2mail clienten i Word (uden om Ludus
Web) kan du ogsa veelge, hvor dit brev skal arkiveres.

Doc2mail via Ludus Web

SU-meddelelser og varsler lander i mappen Forsgrgelsesgrundlag
Kursistbreve lander i @vrige dokumenter

Kursist- og veergebreve lander i @vrige dokumenter

Studieaktivitet og udmeldelsesbreve fiern/flex lander i Varsler

Skal et dokument flyttes, har du mulighed for at ggre dette manuelt under fx Kursist >>
Dokumenter >> Veelg den dokumentmappe, dokumentet ligger i og redigér.

Ovenstaende kraever at man som medarbejdergruppe har adgang og rettigheder til de

pageeldende dokumentmapper. Dette administreres af din superbruger — kontakt denne hvis
du er i tvivl.

Doc2mail afsendt via Word/brevflet —uden om Ludus Web
Nar du sender Doc2mail via Doc2mail clienten (uden om Ludus Web), kan du ogsa bestemme
hvilken dokumentmappe, som din forsendelse skal placere sig i. Dette ggres via fanen

Forsendelse >> Arkivér i Ludus Web >> Veelg mappe (se neaeste side)

BEMAERK: Doc2mail har skiftet navn til OneTooX. Vi har dog fastholdt navnet Doc2mail i dette
Tip — da Ludus Web Onlinehjeelpen fx stadig opererer med samme havn
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Tilfoj returadresse 7] Land: [Danmark V| Pprioritet: B - Brevet v|

Personnr./CVR: (i} P-Nummer

Dokumenttitel: Brev fra KVUC

Svarpostkasse: |Ingen svarmulighed V|

Svaremne: | <intet emne> V|

Arkivér i Ludus ¥

Kommentar

Mappe

Brev fra KVUC

1 side i dokumentet (9 KB) Klik eller trask for at tilfaje til forsendelsen

Der er ingen gemte bilag. Tilfej bilag til
bilagsbakken ved at traekke fra Windows
eller ved at sende til OneTooX.

0,20 kr.

Din forsendelse har ingen bilag. Tilfej bilag fra bilagsbakken ved at
klikke eller traekke, eller tilfaj bilag fra Windows ved at traekke
dem hertil.

Hent bilag H Vis forsendelse || Send
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