VUCHUSTING

(]
OBU-oplysninger (udtraekket)

e
‘\ Vidste du, at du kan arbejde med filen "obu_kontrol.csv”, sadan at
‘ den sidste kolonne opdeles i forskellige typer af oplysninger?
’ Se billede-forklaringerne nedenfor i trin for trin guide.
/ Det er en nem arbejdsgang, men det kraever at man er grundig

med at fglge trinnene. Det tager ca. 15 minutter fra start til slut.

Dele kolonnen "detaljer” op:
Udtreekket foretages fra menupunktet "Aktivitetsberegning” for VUC péa fanen "Kontroller FVU og
OBU”.

Aktivitetsindberetning for VUC . ]

Indlaes aktivitet fra DOP  Vis aktivitetselementer  Generer aktivitetselementer | Kontroller FYU og OBU

= Generer csv-fil med FVU oplysninger | = Generer csv-fil med OBU oplysninger i

Udtraekket gemmes lokalt som CSV-fil.

Denne pc Personligt drev (H:)

Navn Zndri Sterrelse

B obu_kontrol.csv 19-0

L

Sadan ser udtraekket ud far du redigerer:

Al = S Afdeling
A B = D B [? G H 1 K L M M (o] P Q R

1 |Afdeling PersonnuiFornavn Efternavn Type Startdato Slutdato Detaljer

il 280102 nnie ModulKur 26.08.13  06.09.13 Holdid = 03dal053. Holdstart = V13/14. Fagkode = 5953. Fag = ordblindeundervisning
3 280102 Susanne ModulKur 26.08.13  06.09.13 Holdid = 03dal053. Holdstart = V13/14. Fagkode = 5953. Fag = ordblindeundervisning
4 280102 Ulla ModulKur 26.08.13 06.09.13 Holdid = 03da1053. Holdstart = W13/14. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning
5 280102 Charlott ModulKur 26.08.13 06.09.13 Holdid = 03dal053. Holdstart = V13/14. Fagkode = 5953. Fag = ordblindeundervisning
6 280102 nne-M ModulKur 26.08.13  06.09.13 Holdid = 03dal053. Holdstart = V13/14. Fagkode = 5953. Fag = ordblindeundervisning
7 280102 Meilan ModulKur 18.09.13  27.11.13  Holdid = 03dal063. Holdstart = V13/14. Fagkode = 5953. Fag = ordblindeundervisning
8 280102 ack Modulkur 18.09.13 27.11.13 Holdid = 03dal063. Holdstart = V13/14. Fagkode = 5953. Fag = ordblindeundervisning
9 280102 ohn Spa| ModulKur 18.09.13  27.11.13 Holdid = 03dal063. Holdstart = V13/14. Fagkode = 5953. Fag = ordblindeundervisning

10| 280102 Kenno Modulkur 18.09.13  27.11.13 Holdid = 03dal063. Holdstart = V13/14. Fagkode = 5953. Fag = ordblindeundervisning

11 280102 René ModulKur 18.09.13  27.11.13  Holdid = 03dal063. Holdstart = V13/14. Fagkode = 5953. Fag = ordblindeundervisning
12 101253 onas N ModulKur 21.02.14  21.02.14 Holdid = spu-eng. Holdstart = 1401. Fagkode = 5953. Fag = ordblindeundervisning
13| 101253 Kristine ModulKur 01.01.14 18.12.13 Holdid = spu-eng. Holdstart =1401. Fagkode = 5953. Fag = ordblindeundervisning
14| 101253 Carsten Modulkur 01.01.14 18.12.13 Holdid = spu-eng. Holdstart =1401. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning
15 101253 Sarah Mi ModulKur 09.01.14 09.01.14 Holdid = spu-eng. Holdstart = 1401. Fagkode = 5953. Fag = ordblindeundervisning
16 101253 nita Elj ModulKur 09.01.14 31.07.14 Holdid = spu-eng. Holdstart = 1401. Fagkode = 5953. Fag = ardblindeundervisning
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| de fglgende trin skal vi opdele kolonne H med semikolon i stedet for punktum. Dette gar vi med
s@g og erstat-funktionen i Excel. Men for ikke at gdeleegge de felter, som indeholder datoer for
samtaler, skal vi undga dem.

Dette gor du ved at abne sggefunktionen og s@ge pa "Samtaledato” — ga til farste resultat og notér
reekkenummeret. | dette eksempel er det reekke 32410. Rul nu ned i filen indtil du ser den sidste
linje med samtaledato og notér reekken efter denne. | dette tilfaelde er det raekke 39941. Rul nu helt
ned i bunden af filen og notér den sidste reekke med tekst i. | dette tilfeelde er det raekke 71292.

KursistOB 19.11.12 19.11.12 Leerer=13
KursistOB 16.11.12 16.11.12 Leerer =TRF

? x
KursistOB 011112 011112 Leerer=45 Seg og erstat [2] =]

KursistOB 05.11.12 05.11.12 Laerer=74

sog Erstat
KursistOB 12.11.12  12.11.12 Laerer=74
KursistOB 21.11.12  21.11.12 Laerer=13 Sag efter. | samtaledato i :
KursistOB 19.11.12 19.11.12 Laerer =TRF
KursistOB 13.11.12  13.11.12 Laerer=74
KursistOB 16.11.12  16.11.12 Laerer =JAA

KursistOB 06.11.12 06.11.12 Leerer =45
KursistOB 11.12.12  11.12.12 Laerer =45
KursistOB 23.11.12  23.11.12 Leerer=74
KursistOB 14.11.12 14.11.12 Leerer=13

DOP OBU 11.02.16 11.02.16 Leerer= . Samtaledato = 11.02.16. Samtaleafholdende lzrer =
DOP OBU 25.01.16 25.01.16 Laerer = . Samtaledato = 25.01.16. Samtaleafholdende larer =
DOP OBU 17.02.16 17.02.16 Laerer= . Samtaledato = 17.02.16. Samtaleafholdende lzrer =

Findalle | [Endnaste | [ k|

Du har nu noteret 3 reekkenumre (eksempel nedenfor):

e 32410
e 39941
o 71292

Tryk pa F5 og skriv H2:H32410 (erstattes med det farste af de raekkenumre, du har noteret).

(=]

indeundend
i Ga til 7 )4
indeundery

indeundery Gatik

indeunderv
indeundery
indeunderv
indeundery
indeunderv
indeundery

indeundery

Reference:

indeundery
|H2:H32410 |

indeundery

indeunder'"| Speciel... | | 0K || Annuller |
indeunden

L=}

dblindeundervisning

Excel markerer nu linjerne. Mens de er markerede abner du sgg og erstat-funktionen

(fortseettes pa naeste side)

Sidst redigeret 19/04-21, SIJA



Sag efter punktum og erstat med semikolon ligesom pa billedet nedenfor. Veelg erstat alle.

H1

E F

f= | Detaljer

G L

Type Startdato
ModulKur 26.08.13
ModulKur 26.08.13
ModulKur 26.08.13
ModulKur 26.08.13
ModulKur 26.08.13
ModulKur 18.09.13
ModulKur 18.09.13
ModulKur 18.09.13
ModulKur 18.09.13
ModulKur 18.09.13
ModulKur 21.02.14
ModulKur 01.01.14
ModulKur 01.01.14

IS e L el o ol il ol ool il

Slutdato
06.09.13
06.09.13
06.09.13
06.09.13
06.09.13
27.11.13
27.11.13
27.11.13
27.11.13
27.11.13
21.02.14
18.12.13
18.12.13

Detaljer

Holdid = 03da1053. Holdstart = V13/14. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning
Holdid = 03da1053. Holdstart = V13/14. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning
Holdid = 03da1053. Holdstart = V13/14. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning
Holdid = 03dal1053. Holdstart = V13/14. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning
Holdid = 03da1053. Holdstart = V13/14. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning
Holdid = 03da1063. Holdstart = V13/14. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning
Holdid = 03da1063. Holdstart = V13/14. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning
Holdid = 03da1063. Holdstart = V13/14. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning
Holdid = 03dal1063. Holdstart = V13/14. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning
Holdid = 03da1063. Holdstart = V13/14. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning
Holdid =spu-eng. Holdstart = 1401. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning

Holdid = spu-eng. Holdstart = 1401. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning

Holdid = spu-eng. Holdstart = 1401. Fagkode =5953. Fag = ordblindeundervisning

Seg og erstat
sog  Erstat

Sog efter:

Erstat med: |; “

Indstillinger > >

Erstat alle Erstat Find alle Luk

Fjern markeringen af linjerne (den gra farve)

Tryk F5 igen. Denne gang skriver du H:39941:H71292 (erstattes med dine egne raekkenumre)

L= Jd. ULIRSET Liurdp — Jd. ATNMUILEISESTUTTTT = EGETT IMSL. FJernmunuervisimn
st = Ja. Udlgser bidrag = Ja. Afholdelsesform = Egen inst. Fjernundervisnir
st =Ja. Udlgse 534 7 w  mundervisnir
st=Ja. Udlgse nundervisnir
st =Ja. Udlgse Ga til: nundervisnir
st = Ja. Udlgse S nundervisnir
st =Ja. Udlgse nundervisnir
st = Ja. Udlgse nundervisnir
st =Ja. Udlgse nundervisnir
st = Ja. Udlgse nundervisnir
st =Ja. Udlgse nundervisnir
st = Ja. Udlgse Reference: nundervisnir
st =Ja. Udlgse |y30g4a1:H71292 nundervisnir
st = Ja. Udlgse nundervisnir
st =Ja. Udlgse | 3pecel. Annuller | nyndervisnir
st = Ja. Udlgser bidrag = Ja. Atholdelsestorm = Egen inst. Fjernundervisnir
st = Ja. Udlgser bidrag = Ja. Afholdelsesform = Egen inst. Fjernundervisnir

Excel markerer linjerne og du gentager sgg og erstat sggning pa punktum erstat med semikolon.

Nu er dine oplysninger semikolonsepareret.

= | LT | = [
| Type Startdato Slutdato Detaljer
_Mc—duIKur 26.08.13 06.09.13 Holdid = 03dal053; Holdstart = v13/14; Fagkode = 5953; Fag = ordblindeundervisning
_Mc—duIKur 26.08.13 06.09.13 Holdid = 03dal053; Holdstart = v13/14; Fagkode = 5953; Fag = ordblindeundervisning
ModulKur 26.08.13 06.09.13 Holdid = 03dal053; Holdstart = v13/14; Fagkode = 5953; Fag = ordblindeundervisning

Nu gemmer du filen og lukker den. Gem fortsat i CSV-format selvom Excel giver dig advarsler.
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G4 i Stifinder i den mappe, hvor du har gemt filen. Markér den og hgjreklik. Veelg Abn med og
herefter Notesblok

= g Nyt element

i Hurtig adgang ~
St Omdgb N Egenskaber
- mappe -

nverter markeringen

5

Abn

Udskriv
VUC Webtilgeene

B benyttelsesstatist

B Karakter kontrolli

B Indberetning pa i Convert to Adobe PDF
Convert to Adobe PDF and EMail

Rediger
Del med Skype

Scan med Microsoft Defender...

Del

Abn med > Excel 2016
LibreOffice Calc
Notesblok
WordPad

W test af fil
FVUDeltager

Altid tilgeengelig offiine
Synkroniser

Gendan tidligere versioner

Nar filen er &ben, veelger du funktionen "Erstat” under "Redigér”.

Sgag efter ” og erstat med et tomt felt

3

Filer Rediger Formater Vis Hjaslp

AfdelinggPersonnunmer;Fornayn; Efternavn; Type; Startdato; Slutdato;Detaljer
280102; Anni .08.13;06.09.13; "Holdid = 03dal053; Holdstart = V13/14; Fagkode = 5953; Fag = ordblindeundervisning”

280102; t;26.08.13;06.09.13; "Holdid = 03dal@53; Holdstart = V13/14; Fagkode = 5953; Fag = ordblindeundervisning"

280102; ; [ 65.13;06.09.13; "Holdid - 03dal1653; Holdstart = V13/14; Fagkode - 5953; Feg - ordblindeundervisning”

280102; lodulKursist;26.08.13;06.09.13; "Holdid - 03dal053; Holdstart - V13/14; Fagkode - 5953; Fag - ordblindeundervisning”

280102; ;ModulKursist;26.08.13;06.09.13;"Holdid - 03dal@53; Holdstart - V13/14; Fagkode - 5953; Fag - ordblindeundervisning”

280102; i 9.13;27.11.13;"Holdid - 03dal@63; Holdstart - V13/14; Fagkode - 5953; Fag - ordblindeundervisning”

280102; ; 518.09.13;27.11.13; "Holdid - 03dal@63; Holdstart - V13/14; Fagkede - 5953; Fag - ordblindeundervisning”

280102; :Modulkursist;18.09.13;27.11.13;"Holdid = 03dal063; Holdstart = V13/14; Fagkode = 5953; Fag

280102; $18.09.13;27.11.13; "Holdid = 03dal@63; Holdstart = V13/14; Fagkode = 5953; Fag = ordblinde|

280102; ; 09.13;27.11.13; "Holdid = 03dal@63; Holdstart = V13/14; Fagkode = 5953; Fag = ordblindeunde| Sog cfier [ ] | Fndnaste
101253; ursist;21.02.14;21.02.14; "Holdid = spu-eng; Holdstart = 1401; Fagkode = 5953; Fag = ordbli| .

101253; dulkureist;01.01.14;18.12.13; "Holdid = spu-eng; Holdstart = 1401 Fagkode = 5953; Fag = oo™t [ ]

101253; dulkursist;01.01.14;18.12.13;"Holdid - spu-eng; Holdstart - 1461; Fagkode - 5953; Fag = or| Eriat alle
101253; lodulKursist;09.01.14;09.01.14; "Holdid - spu-eng; Holdstart - 1401; Fagkode - 5953; Fag - of forr
101253; i Kursist;09.01.14;31.07.14; "Holdid = spu-eng; Holdstart = 1401; Fagkode = 5953; Fag = ordbl []Forskelpa store og sma bogstaver

101253; i 15t;15.04.14;31.07.14; id - spu-eng; Holdstart - 1401; Fagkode - 5953; Fag - ordblind|

101253; - spu-eng; Holdstart - 1401; Fagkode = 5953; Fag = ordblindeunder|
101253; 2.85.14;19.06.14;"Holdid = spu-eng; Holdstart = 1401; Fagkode = 5953; Fag = ordblindeundervisning”

[J ombryd omkring

Veelg "Erstat alle”
Gem og luk filen (stadig som CSV).

Nu kan du abne filen med Excel igen (dobbeltklik pa den), og nu vil kolonne H veere opdelt i 4
kolonner, som du kan formatere som tabel og sortere ©

A B C D E F G H | J K
Afdeling Personnummer Fornavn, Efternavn Type Startdate  Slutdato Detaljer
280102 Annie ModulKursist 26.08.13 06.09.13 Holdid = 03dal053 Holdstart = V13/14 Fagkode =5353  Fag = ordblindeundervisning
280102 Susannf ModulKursist 26.08.13  06.09.13 =03da1053 Holdstart =Vv13/14 Fagkode =5953  Fag=ordblindeundervisning
280102 ulla ModulKursist 26.08.13  06.09.13 =03dal0s3 Holdstart = v13/14 Fagkode=5953  Fag = ordblindeundervisning
280102 Charlo ModulKursist 26.08.13 06.09.13 =03dalos3 Holdstart =v13/14 Fagkode=5953  Fag = ordblindeundervisning
280102 Anne- ModulKursist 26.08.13 06.09.13 Holdstart = V13/14 Fagkode =5953  Fag = ordblindeundervisning
280102 Meilan| ModulKursist 18.09.13  27.11.13 Holdstart =Vv13/14 Fagkode =5953  Fag=ordblindeundervisning
280102 Jack ModulKursist 18.09.13 27.11.13 Holdid =03dal063 Holdstart = v13/14 Fagkode=5953  Fag = ordblindeundervisning
280102 John § ModulKursist 18.09.13 27.11.13 Holdid =03dal063 Holdstart =v13/14 Fagkode=5953  Fag = ordblindeundervisning
280102 Kenno ModulKursist 18.09.13 27.11.13 Holdid =03dal063 Holdstart = V13/14 Fagkode =5853  Fag = ordblindeundervisning
1 280102 René ModulKursist 18.09.13 27.11.13 Holdstart =v13/14 Fagkode =5953 Fag = ordblindeundervisning
2 101253 Jonas ModulKursist 21.02.14 21.02.14 Holdstart = 1401 Fagkode=5953  Fag = ordblindeundervisning
3 101253 Kristin ModulKursist 01.01.14 18.12.13 Holdstart = 1401 Fagkode=5953  Fag = ordblindeundervisning
4 101253 Carstel ModulKursist 01.01.14 18.12.13 Holdstart = 1401 Fagkode =5853  Fag = ordblindeundervisning
5 101253 Sarah ModulKursist 09.01.14 09.01.14 Holdstart = 1401 Fagkode =5953 Fag = ordblindeundervisning
6 101253 Anita El ModulKursist 09.01.14 31.07.14 Holdstart = 1401 Fagkode=5953  Fag = ordblindeundervisning
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