RETTEVEJLEDNING

Fejlrettelser pa fanebladet Eksamensdatabasen i Ludus Web

Generelt set rettes kun ved de tre nederste i rullemenuen:
- Indlaesning af beviser
- Indlaesning af prgvebeviser
- Indlaesning af karakterer

Disse rettes i naevnte prioriterede raekkefglge. Man starter altsd med beviserne. Annullering af beviser

Eksamensdatabasen

Indberetningstype

Indlzesning af karakterer

Annullering af prevebeviser
Man tager udgangspunkt i den rg@d/grgnne oversigt i Ludus Web (fanebladet Sletning af karakterer
Eksamensdatabasen). Man kan ikke bruge beskeden der kommer fra indlzsning af beviser
Eksamensdatabasen til arbejdet og man skal heller ikke bruge oversigten i kerneludus.

Indlaesning af karakterer

Indlaesning af prevebeviser

Pa Superbrugerkonferencen 2019 sagde DXC, at der ikke bgr rettes i prgvebeviser og karakterer der ligger
mere end 6 maneder bagud, hvis disse er en del af at allerede udstedt bevis, der er indsendt til
eksamensdatabasen.

Nar man far brug for at abne, rette og genlukke beviser undervejs, anbefales det at man noterer rettelserne
i fx journalen, sa man har det nedskrevet og gemt, hvis der skulle ske en tastefejl.

Tak for input til Maiken (Horsens HF og VUC) og Hanne (Nordvestsjaellands HF og VUC).
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Fejl der skal rettes

”110 - Faget: [6708/6709/6721], [C/B] findes ikke i uddannelsesmodellen” (KS)
Denne fejl opstar typisk, hvis man har lavet forkert merit for NF/KS nar en HF2-kursist skal over i
enkeltfagssystemet.

Sadan ma det IKKE se ud, hvis man er enkeltfagskursist (det samme geelder NF-fag):
Udsted HFE-bevis
Hfe uden overbygning  Hfe med overbygning | Protokel

Medtag | Medtag ikke | Tilfej karakter | Tilfej flerfaglig karakter | Opdater

O Fag Mive_.. Preveferm Karakt... | Veegt Medtag.. HFE ver. 2 Fagko.. Xprsfag Term.. .

[] % Design C Mundtlig 7 X X B3UXZ 4878 1812

O 3 Kultur- og samfundsfaggruppe = Mundtlig 4 X 6ETXZ 4882 1812

O % Kultur- og samfundsfagsgruppe -Samfundsfag C HMundtlig 0z X 63URY 6709 1812
How to do

Generelt kan man sige:

Den eksterne karakter meriteres direkte over til det tilsvarende enkeltfag - se vaegtning i skemaet.

De interne karakterer meriteres direkte over til de tilsvarende enkeltfag, hvor de far samme karakter i
begge fag, men hvor man justerer vaegtningen - se vaegtning i skemaet.

Rettelsen af denne slags fejl kan godt fgles lidt kompliceret - hold tungen lige i munden.

Eksempelskemaer

KS*
Fag pa hf2 Meritfag pa hfe Karakter | Vaegtning
Eksternt fag, fx KS-religion, karakter 7 Religion C 7 0,5
Samfundsfag C 4 0,5
Intern preve, karakter 4 Historic B 7 1.0

*| KS vaegter historie altid 1,0 og religion/samfundsfag vaegter 0,5, uanset om de er eksterne eller interne.

NF
Fag pa hf2 Meritfag pa hfe Karakter | Vaegtning
Eksternt fag, fx NF-kemi, karakter 7 Kemi C 7 0,5
Biologi C 4 0,5
Int , karakter 4 _ )
ntern prgve, karakter Geografi C 2 05

1) Notér dato og praecist tidspunkt pa den pakke/linje i menupunktet Eksamensdatabasen i Ludus
Web, fejlen ligger i. Denne skal bruges ved opdatering af Eksamensdatabasen.

2) Sla kursisten op i Kursistadm i Ludus Web.

3) Veelg fanebladet Udsted HFE-bevis.

4) Veelg fanebladet Protokol.

5) Klik pa de bla prikker ud for den karakter du vil ndre og vaelg Rediger.
6) Tag et skeermbillede, sa du kan huske indholdet.

7) Klik pa slet og skriv din signatur - karakteren slettes.

8) Klik pa Tilfgj karakter.
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9) Dialogboksen Ekstern karakter abner
a. Velgfag
Se skemaerne ovenfor, hvilket meritfag du skal bruge. Husk at terminen er afggrende for,
om du skal bruge ny eller gammel fagkode: 1706 eller fgr = gammel fagkode, terminer efter
1706 = ny fagkode.
Et fif til valg af fag er, at skrive fagnavn, niveau og "3015 ver. 2” fgr man klikker sgg. Pa den
made fas kun ganske fa valgmuligheder - bade nye og gamle.

Veelg fag

Fag: kemi Miveau: | ¢+ Uddannelse: | 3015 ver. 2 XPRS fagnr.: Sog

Fagliode Fagnummer Niveau Kort betegnelse Betegnelse Timer Uddannelse Ver. CE@SA formal
66UZZ 4856 C Kemi Kemi 75,00 Enkeltfag hfstx 2 3015
66UTZ 4931 C Kemi Kemi 75,00 Enkeltfag hfstx 2 3015
GEUMYV 6656 C Kemi Kemi 75,00 Enkeltfag hfstx 2 3015
GEUNY 6656 C Kemi Kemi 75,00 Enkeltfag hfstx 2 3015

10) Udfyld resten efter det skeermprint du tog og gem karakteren, men bliv i protokol-billedet!

11) HUSK VAEGTEN! Der skal skrives vaegt pa fagene - se skemaerne ovenfor.
OBS: Fejl i Ludus Web ggr, at vaegtningen ikke slar igennem, hvis man taster den ved oprettelsen af
karakteren. Nar den nye karakter er gemt, skal man klikke pa de bla prikker og veelge Rediger,
hvorefter man skal taste vaegten igen og gemme.
Ja - det er dobbeltarbejde ©

12) Nu kan du forlade protokol-billedet.

”110 - Faget: [6710/6711/6712], C findes ikke i uddannelsesmodellen” (NF)
Denne fejl opstar typisk, hvis man har lavet forkert merit for NF/KS nar en HF2-kursist skal over i
enkeltfagssystemet.
Sadan ma det IKKE se ud, hvis man er enkeltfagskursist (det samme geelder NF-fag):
Udsted HFE-bevis
Hfe uden overbygning  Hfe med overbygning | Protokol

Medtag | Medtag ikke | Tilfej karakter || Tilfej flerfaglig karakter | Opdater

() Fag Mive... Preveform Karakt... | Veegt Medtag.. HFE ver. 2 Fagko.. Xprsfag Term.. .
[] 3 Design C Mundtlig 7 X X B3UXZ 4878 1812
O 3 Kultur- og samfundsfaggruppe Mundtlig 4 X 6ETXZ 4882 1812
O % Kultur- og samfundsfagsgruppe -Samfundsfag C HMundtlig 0z X 63URY 6709 1812

How to do (kopi af forklaring ovenfor)

Generelt kan man sige:

Den eksterne karakter meriteres direkte over til det tilsvarende enkeltfag - se veegtning i skemaet.

De interne karakterer meriteres direkte over til de tilsvarende enkeltfag, hvor de far samme karakter i
begge fag, men hvor man justerer vaegtningen - se vaegtning i skemaet.

Rettelsen af denne slags fejl kan godt fgles lidt kompliceret - hold tungen lige i munden.

Eksempelskemaer

KS*
Fag pa hf2 Meritfag pa hfe Karakter | Vaegtning
Eksternt fag, fx KS-religion, karakter 7 Religion C 7 0,5
Samfundsfag C 4 0,5
Intern pregve, karakter 4 Historic B 7 1.0

*| KS vaegter historie altid 1,0 og religion/samfundsfag vaegter 0,5, uanset om de er eksterne eller interne.

NF
Fag pa hf2 Meritfag pa hfe Karakter | Vaegtning
Eksternt fag, fx NF-kemi, karakter 7 Kemi C 7 0,5
Biologi C 4 0,5
Intern pregve, karakter 4 Geografi C 2 05
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Notér dato og preecist tidspunkt pa den pakke/linje i menupunktet Eksamensdatabasen i Ludus

Web, fejlen ligger i. Denne skal bruges ved opdatering af Eksamensdatabasen.

SlIa kursisten op i Kursistadm i Ludus Web.

Velg fanebladet Udsted HFE-bevis.

Velg fanebladet Protokol.

Klik pa de bla prikker ud for den karakter du vil &ndre og vaelg Rediger.

Tag et skaeermbillede, sa du kan huske indholdet.

Klik pa slet og skriv din signatur - karakteren slettes.

Klik pa Tilfgj karakter.

Dialogboksen Ekstern karakter abner

a. Velgfag

Se skemaerne ovenfor, hvilket meritfag du skal bruge. Husk at terminen er afggrende for,
om du skal bruge ny eller gammel fagkode: 1706 eller fgr = gammel fagkode, terminer efter
1706 = ny fagkode.
Et fif til valg af fag er, at skrive fagnavn, niveau og "3015 ver. 2” fgr man klikker sg@g. Pa den
made fas kun ganske fa valgmuligheder - bade nye og gamle.

Veelg fag

Fag: kemi MNiveau: | ¢ + Uddannelse: | 3015 ver. 2 XPRS fagnr.: Sog

Faglode Fagnummer Niveau Kort betegnelse Betegnelse Timer Uddannelse Ver. CESA formal
66UZZ 4856 c Kemi Kemi 75,00 Enkeltfag hfstx 2 3015
66UTZ 493 C Kemi Kemi 75,00 Enkeltfag hfstx 2 3015
66LMV 6656 c Kemi Kemi 75,00 Enkeltfag hfstx 1 3015
66UINY 6656 C Kemi Kemi 75,00 Enkeltfag hfstx 2 3015

10) Udfyld resten efter det skeermprint du tog og gem karakteren, men bliv i protokol-billedet!
11) HUSK VAEGTEN! Der skal skrives veegt pa fagene - se skemaerne ovenfor.

OBS: Fejl i Ludus Web g@r, at vaegtningen ikke slar igennem, hvis man taster den ved oprettelsen af
karakteren. Nar den nye karakter er gemt, skal man klikke pa de bla prikker og veelge Rediger,
hvorefter man skal taste vaegten igen og gemme.

Ja - det er dobbeltarbejde ©

12) Nu kan du forlade protokol-billedet.

”110 - Faget: [6770], [-] findes ikke i uddannelsesmodellen”
Den fejl handler typisk om, at SSO’en er taget i en termin fgr 1708, men med den nye fagkode/SSO.

How to do

1)

Notér dato og praecist tidspunkt pa den pakke/linje i menupunktet Eksamensdatabasen i Ludus
Web, fejlen ligger i. Denne skal bruges ved opdatering af Eksamensdatabasen.

2) Sla kursisten op i kerneludus.

3) Hvis der er tale om et lukket bevis, skal udstedelsen ophaves fgr du kan ga videre.

4) Velg Funktioner->Prgver->HF-eksamensprotokol.

5) Klik pa linjen med SSO-karakteren.

6) Velg Funktioner->Medtages ikke.

7) Tag et skeermbillede eller notér karakteren og terminen, sa du er sikker pa, at du har styr pa dem.
8) Veer sikker p3, at linjen med SSO-karakteren er markeret.

9) Veelg funktioner->Slet karakter. » Udskift noglefelter [ uuu—" -
10) Bekraeft sletning og indtast signatur. E= _

11) Vend tilbage til kursistbilledet. ::m‘: meﬂ”“m

12) Vaelg Funktioner->Prgver->Flerfaglige prgver. o

13) Dobbeltklik pa linjen med den SSO der skal zendres.

Prave: 5hne skiiftlig opgave HF-ol

14) Veelg Funktioner->Udskift ngglefelter... Temin  [iagr .|

15) Du skal eendre Prgve til “Stgrre skriftlig opgave HF-gl. - klik OK.

Du far kun lov til det, hvis karakteren er slettet. oo | s Hee

Pernille Eskebo, VUC Roskilde, 23/10-19 4



16) | hovedmenuen i kerneludus vaelges Hold-> Abn flerfaglig karakter | Hold | Lerer  Ovrigt personale _ Undervis

. . [ Opret ny...
registrering... T Abn..
17) Va]g Starre skr|ft||g [ Seg flerfaglige prever til karakter registrering IEI a . Abn holdoversigt...

o pgave H F_gl . Og Eive IS[EIHB skiiftia opoave HF ol j Lofi Abn undervisningsmoduloversigt...
4 Abn eksamensmoduloversigt...
terminen. Termnin: J Januar 2014 Seg 4 Abn flerfaglig proveoversigt...
€ Y
18) Klik Sog. Censuag = Rt |1 PRRASS
I I |
19) Udfyld karakteren
og kllk Gem Karakter registrering [7-trinsskala]
S1E
Efternawvn Fornawn K. . Id Skala Farakter Digp.  Disp. Bemzerkning  Eksamensdato Ekszamenstidspunkt Ekzaminatar Censurfag F ]
o (o | | | 7-tinsskala | [ [ \ [ [w»  [Hitoie [ —

20) Ga tilbage til HF-eksamensprotokollen - karakteren er nu pa igen, men med en anden fagkode.
21) Klik pa linjen med karakteren og szet evt. til Medtages igen.
22) Hvis du ophaevede et allerede udstedt bevis fgr du gik i gang, skal du huske at udstede det igen.

”110 - Faget: [XPRS-fagnummer], [Niveau] findes ikke i uddannelsesmodellen”

Denne geelder de fleste andre fejl end dem med SSO og NF/KS og ofte handler det om gamle terminer og
nye fagkoder, som sa skal skiftes til gamle fagkoder. Det kan ogsa vaere omvendt.

OBS: Det kan ogsa handle om meritkarakterer, som er oprettet med rigtig fagkode, men som fejlagtigt er
oprettet i kerneludus. Sletter man dem i kerneludus og opretter dem i LudusWeb, sa vil de ofte ga igennem
- under forudsaetning af, at fagkoden er korrekt ift. terminen.

How to do - hvis det er egne karakterer (ikke merit)
1) Notér dato og preecist tidspunkt pa den pakke/linje i menupunktet Eksamensdatabasen i Ludus
Web, fejlen ligger i. Denne skal bruges ved opdatering af Eksamensdatabasen.

2) Sla kursisten op i kerneludus.

3) Hvis der er tale om et lukket bevis, skal udstedelsen ophaeves fgr du kan ga videre.

4) Velg Funktioner->Prgver->HF-eksamensprotokol.

5) Klik pa linjen med karakteren med den forkerte fagkode.

6) Veelg Funktioner->Medtages ikke.

7) Velg Funktioner->£&ndre karakter...

8) Tag et skeermbillede eller notér alle detaljer, sa du er sikker pa, at du har styr pa dem.

9) Luk dialogboksen.

10) Veer sikker p3, at linjen med karakteren er markeret.

11) Veelg funktioner->Slet karakter.

12) Bekrzeft sletning og indtast signatur.

13) Veelg Funktioner->Opret karakter og udfyld efter skeermbilledet du tog.

14) Klik Gem nar du er feerdig.

15) | HF-eksamensprotokollen markerer du karakteren som Medtages

16) Hvis du ophaevede et allerede udstedt bevis fgr du gik i gang, skal du huske at udstede det igen.

How to do - hvis det er merit
1) Notér dato og preecist tidspunkt pa den pakke/linje i menupunktet Eksamensdatabasen i Ludus
Web, fejlen ligger i. Denne skal bruges ved opdatering af Eksamensdatabasen.
2) Sla kursisten op i kerneludus.
3) Hvis der er tale om et lukket bevis, skal udstedelsen ophaeves fgr du kan ga videre.
4) Velg Funktioner->Prgver->HF-eksamensprotokol.
5) Klik pa linjen med karakteren med den forkerte fagkode.
6) Veelg Funktioner->Medtages ikke.
7) Velg Funktioner->Z&ndre karakter...
8) Tag et skeermbillede eller notér alle detaljer, sa du er sikker pa, at du har styr pa dem.
9) Luk dialogboksen.
10) Veer sikker p3, at linjen med karakteren er markeret.
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11) Veelg funktioner->Slet karakter.

12) Bekreeft sletning og indtast signatur.

13) SIa kursisten op i Kursistadm i Ludus Web.

14) Velg fanebladet Udsted HFE-bevis.

15) Vaelg fanebladet Protokol.

16) Klik pa Tilfgj karakter.

17) Dialogboksen Ekstern karakter abner

a. Velgfag

Se skemaerne ovenfor, hvilket meritfag du skal bruge. Husk at terminen er afggrende for,
om du skal bruge ny eller gammel fagkode: 1706 eller fgr = gammel fagkode, terminer efter
1706 = ny fagkode.
Et fif til valg af fag er, at skrive fagnavn, niveau og 3015 ver. 2” fgr man klikker sgg. Pa den
made fas kun ganske fa valgmuligheder - bade nye og gamle.

Vaelg fag

Fag: kemi Miveau: | ¢ « Uddannelse: | 3015 ver. 2 XPRS fagnr.: Sog

Faglode Fagnummer Niveau Kort betegnelse Betegnelse Timer Uddannelse Ver. CBSA formal
66UZZ 4856 C Kemi Kemni 75,00 Enkeltfag hfstx 2 3015
66UTZ 4931 c Kemni Kemni 75,00 Enkeltfag hfstx 2 3015
66UMY 6656 c Kemi Kemni 75,00 Enkeltfag hfstx 2 3015
B6UNV 6656 c Kemni Kemni 75,00 Enkeltfag hfstx 2 3015

18) Udfyld resten efter det skeermprint du tog, inkl. Medtag og gem karakteren.
19) Hvis du ophaevede et allerede udstedt bevis fgr du gik i gang, skal du huske at udstede det igen.

”124 - For CgsaFormal: 3015 findes version: 2 ikke i uddannelsesmodellen”

Denne fejl handler typisk om en fejl i fagkoden og rettes ved at benytte samme fremgangsmade som ved
fejlen ”110 - Faget: [XPRS-fagnummer], [Niveau] findes ikke i uddannelsesmodellen” - se ovenfor under
”"How to do - hvis det er egne karakterer (ikke merit)”.

Opdatering af Eksamensdatabasen (efter alle rettelser)
Efter alle fejlrettelser kan man indsende rettelserne til Eksamensdatabasen for at se, om rettelserne er
lavet rigtigt.

1) Ga til Ludus Web og menupunktet Eksamensdatabasen.

2) Find og abn den pakke/linje, hvor fejlen var i. Du gemte dato og praecist tidspunkt et sted ©
3) Klik Seet indhold til 2ndret og luk dialogboksen.

4) Velg menupunktet Kgrsler.

5) Veelg Tilfgj k@rsel->Indberet til eksterne systemer->Indsend til Eksamensdatabasen (IP Ung)
6) Under Afvikling vaelges En gang og et klokkeslaet, som godt kan veere nu...

7) Nar kegrslen er overstaet tjekkes menupunktet Eksamensdatabasen for om fejlen er vaek.

En kgrsel tager typisk 5-10 min., men man kan godt szette flere "pakker” til @ndret fgr man
opretter kgrslen. Dog kan det vaere lidt svaert at overskue bagefter, hvis ikke alle fejl er rettet
korrekt, men man ma prgve sig frem.

8) Har du ikke adgang til at opsaette kgrslen, sa kontakt din superbruger ©

Fejl man kan ignorere

Alle fejl i "Annullering af beviser”, "Annullering af prgvebeviser” og "Sletning af karakterer”
Disse er ikke relevante.

”106 - Fejl pa fagkode: [XPRS-fagnummer] niveau: [Niveau] resultatform: [Mundtlig/skriftlig]
eksamen, karaktervaerdien [IM/S/BO] findes ikke i 7-trinsskalaen”
Denne bliver pa sigt rettet, sa de ikke star som fejl.
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