TRIN 1 - Ga ind pa www.svu.dk TRIN 2 - Tryk pa "Seg SVU”

TRIN 3 - Ga til ansggning om SVU til uddannelse pa folkeskole- eller gymnasialt niveau.

Skemaer Nyheder Spargsmdl og svar Love og bekendtgerelser English
@ Uddannelses- og

Forskningsministeriet

5'_tyrslun for Institutioner
og Uddannelsesstotte ndtast sageore

Forside Hvem kan fa Uddannelser med SVU Dit ansvar

Forside [ Seg SWU

Seg SVU

Seg SVU pa

papirsskema @l Sadan seger du SVU

Her kan du leese, hvordan du seger SVU og, hvordan processen er for

din ansegning

Du kan sege SVU digitalt ved at logge pd vores ansegningssystem med din Nem|D.

Inden du sager SWU, skal du vaere optaget pd en uddannelse eller have fdet tilsagn om optagelse,
og du skal have en orlovsaftale med din arbejdsgiver.

Seg digitalt

+ Ga til ansegning om SVU til uddannelse pé folkeskole- eller gymnasialt niveou — g——m————n—-
+ G4 til ansegning_om SVU til uddannelse pd videregdende niveau

Ansegningsforleb

MNar du seger digitalt, skal du som anseger, logge ind | ansegningssystemet, udfylde ansagningen
og underskriver den med dit NemlD. Herefter sendes din ansegning til uddannelsesstedet. Nar
uddannelsesstedet har udfyldt og underskrevet deres del of ansegningen, sendes den til din
arbejdsgiver.

Uddannelsesstedet og din arbejdsgiver har hver 10 dage til at udfylde deres del of ansegningen.

Uddannelsesstedet

Hvis uddannelsesstedet ikke har udfyldt deres del syv dage efter, at de har modtaget
ansegningen, far du en mail med besked om det. Uddannelsesstedet far ogsa en mail med en
p&dmindelse om, at de skal udfylde deres del inden tre dage.

Hvis uddannelsesstedet ikke har udfyldt deres del af ansegningen inden 10 dage, far du en mai
med besked om, at du skal logge ind | ansegningssystemet og sende ansegningen igen.

D far en mail som Digital Post via borgerdk/i e-Boks, ndr uddannelsesstedet har udfyldt deres
del af ansegningen.

MNér uddannelsesstedet har udfyldt deres del, modtager din arbejdsgiver en mail som Digital Post
via virk.dk i e-Boks med et link til ansegningssystemet.

ﬁ@\ AMUSYD


http://www.svu.dk/

TRIN 4 - Indledning

Statens voksenudda

1. Indledning
Information, forleb Indlednmg

2. Udfyld ansegning Farlab Databeskyttelsesradgiver
Indtastning af oplysninger

3. Opsummering Her sgger du SVU (Statens voksenuddannelsesstotte)
‘Oversigt over indiastede oplysninger

Du kan tidligst sende en anssgning om SVU 13 uger, far din uddannelse begynder. Afleverer du

4. Underskrift anssgningen tidligere, far du afslag
Undersknv og videresend
Du kan ikke fa SVU bagudretiet. Sender du anssgningen efter. uddannelsen er begyndt, kan du ferst fa
SVU fra mandagen efter, din SVU-administrator har modtaget ansagningen. Eneste undtagelse herfra er,
hvis den part der skal have udbetalt statten, kan godtgere, at det ikke er deres fejl. at ansagning
afleveres for sent. | §3 fald, skal der ssges om dispensation fra afleveringsfristen. Hvis du skal sage om
dispensation fra afleveringsfristen, s& kan du gere det i defte forleb ved at udfylde punktet
"Bemaerkninger iil ansegningen”.

5. Kvittering

Svar pa ansegning
Nar din ansggning om SWU er behandlet, vil du modtage afgerelsen i din e-boks.

Lzs mere
Du kan lazse mere om SVU pa www svu dk (nyt vindue)

D Hvis din ansegning krasver yderligere bilag, vil du fa oplyst, hvilke andre bilag. du skal uploade.

Info om persondata

U Oplysninger om dig
Ifalge databeskyttelsesforordningen er Styrelsen for Institutioner og Uddannelsesstatte forpligtet til at
oplyse dig om. hvordan vi handierer dine personoplysninger, og hvilke rettigheder du har.

De personoplysninger, vi indsamler om dig, opbevarer og handterer vi trygt og sikkert i
overenssiemmelse med databeskytielsesforordningen.

Personoplysninger

Personoplysninger er al information, som direkie eller indirekte (det vil sige sammen med andre
oplysninger) kan kobles til dig, for eksempel navn, billede, cpr-nummer og uddannelsesoplysninger

Nar vi behandler en ansagning fra dig, kan vi bade have behov for at behandle almindelige, falsomme og
avrige personoplysninger om dig for at varetage dine interesser. Hvis vi ikke modtager de nedvendige
oplysninger, vil vi ikke vaere | stand til at foretage sagsbehandling, tildele dig ydelser eller forvalte dine
retskrav.

Laes mere
Du kan laese mere pa svu.dkioplysnnger-om-dig (nyt vindue).

Tryk pa "Neeste” —_—

Styrelsen for
Institutioner og Uddannelsesstatie

www. svu.dk
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TRIN 5 - Tryk pa "Start med NemID”

1. Indledning
Informafion, forlak ]ndledning

2. Udfyld ansegning Forlesb Databeskytielsesradgiver
Indtasining af oplysninger

3. Opsummering For at sege SV skal du:
‘Owversigt over indtastede oplysninger

« logge pa med NemlD (systemet vil automatisk udfylde nogle af oplysningerne)
4. Underskrift

Underskriv og videresend « udfylde og kontrollere de nedvendige oplysninger

5. Kvittering

« underskrive med Nem!|D, hvorved din ansegning samt dine bilag bliver sendt videre

Er du tilmeldt Digital Post, modtager du en kopl som Digital Post pa borger.dk/i e-boks.

@ Det tager cirka 10 minutter at gennemfare en anssgning

4 Forrige Start uden NemID Start med NemID »

Styrelsen for
Institutioner og Uddannelsesstsite

www svu.dk

o/ TRIN 6 — Udfyld med dine informationer

Logpa &1 =)
NEMLOG-IN

Cﬁ_; Log pa med noglekort » —o| Log pa med naglefil >

b g o . Driftstat
NEM ID (R 1. Skriv dit Bruger-id ritstatus
NemLog-in Mormal drift
Bruger-id 2. Skriv Adgangskode
— Om vores brug af dine personoplysninger
2 n ”
Adgangskode Glemt kode? 3. Tryk pa Naeste

N&r du anvender NemLog-in til at bekrasfte din identitet, bliver dine
personoplysninger behandlet af Digitaliseringsstyrelsen. Vi
indsamler data fra dit NemID, herunder dit CPR-nummer. Vi

4. Skriv kode fra

Neeste n(z)glekort eller godkend opbevarer, af sikkerhedsmazssige arsager, en historik over din
via app'en pé din anvendelse af NemLog-in i 6 maneder.
mobiltelefon. La=s mere om behandlingen af dine personoplysninger og dine

rettigheder her

Mere information

- Sikkerhed

- Hiz=lp til log pa

- Log pa typer

- Om Nemlog-in

- Cookies pd NemLog-in
- Bestil NemID

- Forny NemID

Log af anbefaling

Klik pd “Log af"-knappen og luk herefter alle browservinduer, nir
du har varet logget pd med NemID



TRIN 7 - 1. Udfyld med dine informationer

CPR-nummer, Fornavn og Efternavn, Vejlenavn (Adresse) og Husnummer,
Postnummer og By, Dit telefonnummer, Din mail

Statens voksenuddannelsesstatte — SVU

1. Indledning Anssgning Gem til senere Databeskyttelsesradgiver
Information, forleb
v

2. Udfyld ansegning Ansggeren
Indiastning af oplysninger

CPR-nummer

3. Opsummering
‘Oversigt over indtastede oplysninger
4. Underskrift For- og mellemnavn(e)*
Underskriv og videresend

5. Kvittering

Efternavn®

Jeg har ikke adresse | Danmark

Vejnavn*

Husnummer* Etage Side/Dar

Postnummer* By‘

Kolding
Statsborgerskab™
Veelg land " | 2.Hvis du IKKE er statsborger i

Danmark, sa tryk pa pilen og veelg det

Telefonnummer
land, hvor du er statsborger. Udfyld
adressefeltet, som kommer frem.

hail

Vil du endre en tidligere ansagning?” . L .
Nej 3. Vil du eendre tidligere ansggning?
2 Normal skal du trykke pa "Nej.”
4 Forrige 4. Tryk pé "Naeste” B

ﬁ@ AMUSYD



TRIN 8 — Beskaeftigelse

1. Indledning Ansagning Gem til senere
Information, forlab
h

2. Udfyld ansegning Beskaeftigelse
Indtastning af oplysninger P

Databeskyttelsesradgiver

Statens voksenuddannelsesstgtte - SVU

3. Opsummering

‘ Oplysningeme, du taster her, skal bekraeftes af din arbejdsgiver.

‘Oversigt over indiastede oplysninger

Nuvaerende stillingsbetegnelse™

4. Underskrift
Underskriv og viderezend
GhErETg Du arbejder som*
Lenmodtager
Selvstzendig

Medarbejdende agtefalle

1. Hvad laver du?

F.eks. Industrioperatgr, Maler, osv.

Har du veeret ansat pa din nuvasrende arbejdsplads uden offentligt tilskud i mindst 26 uger, umiddelbart far uddannelsen

begynder?® A
Nej

Ja

1 Forrige

Styrelsen for
Institutioner og Uddannelsesstat

A

www.svu.dk

2. Du arbejder som

- Lenmodtager (du er ansat i en virksomhed eller
lignende)

- Selvstaendig (du har din egen virksomhed/firma)

- Medarbejdende aegtefeelle (du arbejder i din
mands/kones firma)

3. Du skal have veeret ansat pa din

nuvaerende arbejdsplads i minimum 26

uger for at fa SVU

4. Tryk pa "Naeste”

ﬁ@ AMUSYD



TRIN 9 — Oplysninger om dit uddannelsessted

enuddannelsesstgtte - SVU

1. Indledning
Information, forleb
hd

2. Udfyid ansggning
Indtastning af oplysninger

3. Opsummering
‘Oversigt over indiasiede oplysninger

4. Underskrift
Underskriv og videresend

Ansggning Gem til senere Databeskyttelsesradgiver

Oplysninger om dit uddannelsessted

Da du seger SVU til en uddannelse pa folkeskole- og gymnasialt niveau, bliver din ansagning sendt til en SVU-

administrator ved et VUC.
Du vaelger selv SV administrator senere | forlebet.

| hilken region ligger uddannelsessiedet, du er optaget pa?”

Region Syddanmark v

Hvilket uddannelsessted er du optaget pa?*

Andet

CVR-nummer*

10085292

Uddannelsessted”

AMU SYD

Iail®

ckl@amusyd.dk

Gentag mail*

ckl@amusyd.dk

4 Forrige

Styrelsen for
Institutioner og Uddannelsesstatte

iy

1. Klik pa pilen, hvis dit uddannelsessted
ligger i en anden region

2. Klik pa pilen og veelg dit
uddannelsessted

3. Skriv den mailadresse, som du har
faet fra dit uddannelsessted - og gentag

4. Tryk pa "Neeste”

— =3

www.svu.dk
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TRIN 10 - Oplysninger om din arbejdsgiver

1. Indledning

Information, forleb

2. Udfyld ansegning
Indtastning af oplysninger

3. Opsummering
‘Oversigt over indtastede oplysninger

4. Underskrift
Underskriv og videresend

5. Kvittering

Ansggning Gem til senere Databeskyttelsesradgiver

Oplysninger om din arbejdsgiver

Pa denne side skal du give oplysninger om din arbejdsgiver.

Oplys navn, afdeling og mail pa din naermeste leder, som er ansvarlig for godkendelsen af din SVU-ansegning.

Din ansegning bliver automatisk sendt til den pagasidende mail.

CVR-nummer @*

Arbejdsgiver*

Afdeling

CVR-nummer (det far du fra
virksomheden)

Arbejdsgiver (hvad hedder din
arbejdsplads)

Afdeling (hvis du er pa en speciel
afdeling)

Navn*

Iail*

Gentag mail*

Navn pa din kontaktperson (det far du fra
virksomheden)

Mail til din kontaktperson (det far du fra
virksomheden

Gentag mail

1 Forrige

Styrelsen for
Institutioner og Uddannelsesstatie
www.svu.dk

iy

2. Tryk pa "Naeste”

— =3
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TRIN 11 - Oplysninger om SVU-administrator

1. Indledning Anssgning Gem til senere Databeskyttelsesradgiver
Information, forlab
-

2. Udfyld ansegning Oplysninger om SVU-administrator
Indtastning af oplysninger

Da du seger SVU, til en uddannelse pa folkeskole- og gymnasialt niveau, skal du vaelge en SVU-administrator ved et ‘

3. Opsummering VUG,
Oversigt over indtasiede oplysninger
4. Underskrift Du skal vlge et VUC* 1. Tr)'/’k pa pilen og va.elg Kol.dlng HF og
Underskriv og videresend . VUC,” som er ansvarlig for dit
Kelding HF og VUC T a
grred uddannelsessteds SVU ansggninger
Uroaice 2. Tryk pa "Naeste” | —p

Styrelsen for
Institutioner og Uddannelsesstaite
www svu.dk

TRIN 12 - Uddannelsesbaggrund

1. Indledning Ansggning Gem til senere Databeskyttelsesradgiver
Information, forlab
4

Indiastning af oplysninger N
Hvor mange ars skolegang har du gennemfart, det vil sige folkeskole, gymnasium/hf, hhx og htx?*

3. Opsummering R o o ..
13 < 1. Skriv antal ar du har gaet i skole.
Har du afsluttet en erhvervsretiet uddannelse efter endt skolegang. for eksempel lzrlingeuddannelsen, efg med praktik?*®

Underskriv og videresend

Nej
Kyvittering ® J o

_ a 2. Hvis du har en erhvervsuddannelse,

Hvilken kategori af uddannelse?” skal du trykke pé pilen 0og vaelge
kategori.

Veelg kategori v

Hvor lang tid tog din erhvervsrettede uddannelse?”

. 3. Du skal fortzelle, hvor lang tid din
Optil 2 ar

. erhvervsuddannelse tog.
Mere end 2 ar

Har du brugt uddannelsen inden for de seneste 5 ar? @*

4. Du skal forteelle, om du har brugt

N a q °
| o uddannelsen inden for de sidste 5 ar.
a
4 Forrige 5. Tryk pa "Neeste” | —»

Styrelsen for
Institutioner og Uddannelsesstaite
www svu.dk
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TRIN 13 - Arbejdstid og fraveer

1. Indledning Ansggning  Gemfilsenere | Databeskyftelsesradgiver 1. Har du haft fuIdtidsarbejde ide
Infermation, forlab . o .
sidste 10 uger, sa skriver du 37.
2. udfyld ansegning Arbejdstid og fraveer
I e e Hvar mange timer har du i gennemsmt EIFDEJUE[ am ugen de sidste Har du deltldsarbejde' sa Sknver du
3. Opsummering <«—— | antal timer pr. uge.
‘Oversigt over indtastede oplysninger
4. Underskrift Varierer dit fravaer fra din arbejdsplads fra uge til uge i Isbet af uddannelsesperioden? *
Underskriv og videresend Nei
+— i 2
©l 2. De fleste gange vil det vaere det samme - altsa
Kvittering Ja

“nej,” men spegrg din arbejdsplads, hvis du er i tvivl

I 3. Tryk pd "Neeste” | —

Styrelsen for
Institutioner og Uddannelsesstatie
www.svu dk

TRIN 14 - Anden offentlige stotte

1. Indledning Ansagning Gem il senere Databesl-cy’ttelsesrédgiver
Information, forlelb

2. Udfyld ansegning Anden offentlige stotte

Indtastning af oplysninger . ) ) . . ) }
Far du anden offentlig statte, som skal dakke dine leveomkostninger, | den periode, du sgger SVU til? 9‘

3. Opsummering Mej 4— .
Oversigt over indtastede oplysninger : : 1. Anden offentlig stgtte kan vaere
a 2 o
. pension eller lignende
4, UnderskKrift
Underskriv og videresend
4 Forrige 2. Tryk pa "Neeste” —_—

Styrelsen for
Institutioner og Uddannelsesstatte

www svu.dk

ﬁ@ AMUSYD



TRIN 15 - Udbetaling

1. Indledning Ansegning Gem til senere Databeskyttelzesradgiver
Information, forlab:
h 4

2. Udfyld ansegning Udbetaling
Indiastning af oplysninger

Skal SVU'en udbetales til din arbejdsplads, fordi du far Ian under uddannelsen?*

3. Opsummering Ne . . .
Oversigt aver indizstede spiysninger | ' <+— | 1. Sporg din arbejdsgiver
a
4. Underskrift
e T Skal SWU til eventuel deltagerbetaling udbetales til din arbejdsplads, fordi arbejdspladsen betaler deltagerbetalingen?®
5. Kvittering Nel <+— | 2. Spgrg din arbejdsgiver
Ja
< Forrige 3. Tryk pa "Neeste” )

Styrelsen for
Institutioner og Uddannelsesstsite

www svu.dk

TRIN 16 — Bemaerkninger til ansggningen

Statens voksenuddannelsesstgtte — SVU

1. Indledning Ansagning Gem til senere Databeskynelsesrédgiver
Information, forlak
h 4

2. Udfyld ansegning Bemeerkninger til ansggningen
Indiastning af oplysninger

‘ Bemaerkninger kan eksempelvis vaere, hvorfor der sgges om dispensation for sen aflevering og lignende.
3. Opsummering

Oversigt over indiastede oplysninger

Bemeerkninger til ansggningen
4. Underskrift
Underskriv og videresend

1. Hvis du har bemaerkninger, sa skriv
5. Kvittering dem her

4 Forrige 2. Tryk pé "Naeste” e

Styrelsen for
Institutioner og Uddannelsesstotte

www. svu.dk

ﬁ@ AMUSYD
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TRIN 17 - Erklaering

1. Indledning Ansggning Gem til senere Databeskyttelsesradgiver

Information, forlak
v

2. Udfyld ansegning Erklering
Indtastning af oplysninger

Inden du pa nzeste side underskriver og indsender ansagningen, skal du pa denne side bekrafte folgende:

3. Opsummering
Oversigl over indiasiede oplysninger « Jeg har angivet korrekie oplysninger”
4. Underskrift
7 ) ’ . .
Jeg har lst og orienteret mig om reglerne for ansegning om SvU

5. Kvittering

Styrelsen for
Institutioner og Uddannelsesstatte
www svu.dk

A

1. Tryk her — hvis

du har angivet korrekte oplysninger

du har laest og orienteret dig om reglerne
for ansggning om SVU

o

2. Tryk pa "Neeste”

TRIN 18 - Bilag

1. Indledning Bilag Gem til senere Databeskyitelsesradgiver
Infermation, forleb
h
2. Udfyld ansegning Bilag
Indtasining af oplysninger
3. Opsummering Det er valgfrit om du vil tilfeje dokumentation for: ] q . .
« Relevante bilag 1. Hvis du har bilag, kan du tilfgje dem
her.
peed v dn tioe?
— vaelg kategori... . De fleste har ingen bilag.
5. Kvittering
«Farrige 2. Tryk pa "Naeste” e

Styrelsen for
Institutioner og Uddannelsesstatte
www.svu.dk

ﬁ@ AMUSYD
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TRIN 19 — Opsummering

1. Indledning
Information, forlab Opsummering
v
2. Udfyld ansegning Forlsb  Databeskyttelsesradgiver
Indtastning af oplysninger
v

3. Opsummering Nedenfor ser du en opsummering af dine oplysninger. Du ber kontrollere oplysningemne, inden du gar videre
Oversigt over indiastede oplysninger

Hvis du vil rette 1 oplysningerne, skal du klikke DE:l “Forrige” eller linket nedenfor.

4. Underskrift
Undersknv og videresend Hvis oplysningeme er korrekte, skal du klikke pa "Underskriv med NemID" eller "NemID Erhverv (medarbejdersignatur)”

Herefter vil du fa tilsendt en kvittering som Digital Post.

5. Kvittering
Ansggeren
1. Her kommer en opsummering af alle 2. Ga videre og underskriv med NemID
dine oplysninger. .
Pa naeste side, skal du vente til
Tjek dem alle - og specielt browseren er klar.

- din mailadresse
- virksomhedens mailadresse

- uddannelsesstedets mailadresse

12





