
 

6 ugers jobrettet uddannelse  
IT-fagpakke 2023 - 2024 

 Kode  Modul Antal dage 

47217 Indskrivning og formatering af mindre tekster 2 

47216 Tastaturbetjening ved brug af 10-fingersystem (integreret) 3 

47212 Brug af grafik i et tekstbehandlingsprogram 1 

47215 Opstillinger og layout i tekst 2 

44354 Fletning af dokumenter til masseproduktion 1 

44350  Standardisering af virksomhedens dokumenter 1 

47293 E-mail til jobbrug 2 

40749 Effektiv anvendelse af e-mail- og kalendersystemer 1 

44373 Anvendelse af præsentationsprogrammer 2 

45565 Brug af pc på arbejdspladsen 3 

44371 Jobrelateret brug af styresystemer på pc 2 

49825 oprette og anvende regneark 1 

49826 Anvende regneark til beregninger og præsentation 2 

44346 Design og automatisering af regneark 2 

40750 Præsentation af tal i regneark 1 

45782 Integration af data mellem adm. IT-systemer 2 

45859 Billedredigering i medarbejdernes jobfunktion 2 

  30 

 

 


