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Definitioner

Ved udlicitering forstas, at [institutionen), der af Styrelsen for Undervisning og Kvaliteter er godkendt tl
at udbyde og gennemfore arbejdsmarkedsuddannelser, indgir en aftale med kursusvirksomheden om, at
denne varetager naermere definerede opgaver (inklusiv undervisning) i forbindelse med udbud af en eller

flere arbejdsmarkedsuddannelser pa institutionens vegne.

2.

Regler

De opgaver, der er omfattet af denne kontrakt, skal ske inden for de til enhver tid gzldende regler pa
omridet, jf. bilag 1, punkt 2. Kursusvirksomheden er dog ikke forpligtet til at iagteage reglerne om
statens lon- og answ:trelsesvilkar.

[Institutionen] og [kursusvirksomheden] er erstatningsansvarlige for eventuelle tab 1 medfor af dansk
rets almindelige regler om erstatningsansvar.

3.

Samarbejdet



Nzrvarende udlicitering er sagligt begrundet 1 hensyn, der omfatter kvalitet, rentabilitet og
udbudsforpligtelse. Udliciteringen sker hermed som led i institutionens behovsdakning af de
arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag, som institutionen er godkende til.

Opgaverne er tildelt [kursusvirksomheden] pa baggrund af et offentligt udbud, som har varet
annonceret 1 voksenuddannelse.dk

Udbuddet sker i institutionens aavn.

Institutionen sorger for, at udliciteringen er synlig pi institutionens hjemmestde med angivelse af
kursusudbyderens navn samt nummer og titel pa de udliciterede uddannelser.

Kursusvirksomheden serger for, at udliciteringen et synlig p4 kursusvitksomhedens hjemmeside med
angivelse af institutionens navn samt nummer og titel pa de udliciterede uddannelser.

Det er aftalt mellem institutionen og kursusvirksomheden, at alle informationer og materialer om den
anden part behandles fortroligt pi en rimelig og forsvarlig mide 1 overensstemmelse med gzidende
professionelle normer. Anvendelse af fortrolige informationer og materialer skal gensidigt acceptetes
skriftligt af parterne. Dette galder ogsa anvendelse over for tredjeperson.

Parterne erklerer sig indforstiet med at intet materiale, der mitte komme til kendskab gennem
samarbejdet, ved planlegning eller udforelse af opgaven, omtales, vises eller videregives til tredjeperson,
medmindre dette sweskilt skriftligt aftales, eller det folger af § 27 i forvaltningslovens kapitel 8.

Kursusvirksomheden ma ikke samudig med eller i umiddelbar tilknytning dl udliciteringsopgaven
varetage sammenlignelige opgaver for den vitksomhed, organisation eller myndighed m.v., som AMU-
akaviteten afholdes for.

De almindelige principper i forvaltningslovens kapitel 2 om inhabilitet og interessesammenfald skal
1agttages i forbindelse med indevarende aftale.

4. Opgaver
Narvaerende kontrakt indebarer, at [kursusvirksomheden] pa vegne af [institutionen] kan udfore
opgaver vedrorende AMU-aktivitet. I bilag 1 punkt 4 er det anfort hvilke opgaver, som kan eller ikke
kan vare omfattet af udliciteringen.

Opgaverne vedrorer folgende udbud:

Nr. 1 /
Tatel: Opfelgningskursus sprojtecernfikar Landbrug — kursusmal 48175 FOC"'lblL/

Opgaver ifm. uddannelse: Udarbejdelse af propram, tlrettelzgeelse og afholdelse af undervisnin

indkaldelse, foring af protokol, bedommelse og evaluering
Periode; 21/10

Adresse for kursets afholdelse: Industrivenget 22, 3400 Hillerod




Ne. 2 ( 6 (,/\17 i
Titel: Opfolgningskursus sprojtecertifikat Landbrug — kursusmal 48175 0\

Opgaver ifm. uddannelse: Udarbejdelse af program, dlrettelaggelse og afholdelse af undervisping,

indkaldelse, foring af protokol, bedommelse og evaluering
Periode: 28/10

Adresse for kursets afholdelse: Industovanget 22, 3400 Hillerod

Nr. 3 v «_((\/
Titel: ngol;mingskursus sprojtecertifikat Landbrug — kursusmal 48175 J
Opgaver ifm. uddannelse: Udarbejdelse af program, tlrettelaggelse og afholdelse af undervisning,

indkaldelse, foring af protokol, bedommelse og evaluering
Periode: 11/11

Adresse for kursets afholdelse: Industrivanget 22, 3400 Hillerod

Nr. 4 : : (a:‘ LUJ/

Titel: Opfolgningskursus sprojtecertifikat Landbrug — kursusmal 48175

Opgaver ifm. uddannelse: Udarbejdelse af program, ulrettelxggelse og afholdelse af undegvisning,

indkaldelse, foring af protokol, bedemmelse og evaluering
Perode: 18/11

Adresse for kursets afholdelse: Balstrupvej 90, 4100 Ringsted

T folgni lag lﬂ/l\/

ngskursus sprojtecertifikat Landbrug — kursusmal 48175

Opgaver ifm. uddannelse: Udarbejdelse af program, tilrettelaggelse og afholdelse af undervisninq.

indkaldelse, foring af protokol, bedommelse og evaluering
Periode: 25/11

Adresse for kursets afholdelse: Strandvejen 1, Horby, 4300 Holbak

Nr. 6 ! ‘,ﬁ
Titel: Opfolgningskursus sprojtecertifikat Landbrug — kursusmal 48175 &9
Opgaver ifm. uddannelse: Udarbejdelse af program, tilretrelaggelse og afholdelse af undervisning,

indkaldelse, foring af protokol, bedommelse og evaluering
Periode: 9/12
Adresse for kursets afholdelse: Industrivanget 22 3400 Hillerod




Nr. 7 (& (i/

Titel: Opfolgningskursus sprojtecerdfikat Landbrug — kursusmal 48175

Opgaver ifm. uddannelse; Udarbejdelse af program, dlretteleggelse og afholdelse af undervnmng,
indkaldelse, foring af protokol, bedommelse og evaluering
Periode: 13/1 - 2022

Adresse for kursets afholdelse: Herthadalvey 10, 4840 Norre Alslev

Nr. 8 /
Titel: Opfolgningskursus sprojtecertifikat Landbrug — kursusmal 48175 ) 5
Opgaver ifm. uddannelse: Udarbejdelse af program, alrettela:ggelse og aftholdelse af undervlsmn

indkaldelse, foring af protokol, bedemmelse og evaluering
Periode: 20/1 - 2022

Adresse for kursets afholdelse: Industrivanget 22, 3400 Hillerod

5. Tilsyn
[Institutionen] forer tilsyn med, om [kursusvirksomheden] gennemforer undervisningen i
overensstemmelse med uddannelsernes centralt godkendte handlingsorienterede mal samt opfylder de
ovrige krav, der stlles tl [kursusvirksomheden] 1 nervarende aftale, fx ved anmeldt eller uanmeldt
besog tlsyn. I forbindelse med dlsynet kan [institutionen] overveere dele af eller hele undervisningen.

6. Okonomi
For de 1 punkt 4 anforte opgaver ydes et vederlag pa 400__kr. for opgave 1
Kursusvirksomheden kan fakturere institutionen med beralingsbetingelser 14 dage netto.
7. Opsigelse af aftalen
Denne udliciteringsaftale er geldende 1 perioden: ”21-10-2021- slutdato 20-01-2022 for de i punkt 4
na:vnte opgaver. Kontrakten kan hojst have en varighed pa 12 maneder.
Denne aftale kan alud af begge parter opsiges med 3 maneders varsel.
Ved vassentlige @ndringer af forudsztningerne for aftalen kan begge parter opsige aftalen uden varsel.
8. Ophavelse af aftalen ved misligholdelse

Begge parter er berettiget tl at opha:ve aftalen uden varsel, sifremt der foreligger mishigholdelse af
aftalens forpligtelser fra den anden parts side. Denne ret lkommer ogsa den ene part, sifremt den



anden part foretager handlinger, som er i strid med galdende regler inden for
arbejdsmarkedsuddannclsesomradet eller er i strid med intentionen med denne aftale om udlicitering.

I alfrelde af, at institutionen ophaxever aftalen pi grund af kursusvirksomhedens misligholdelse, vil
kursusvirksomheden ikke modtage vederlag for uddannelser, som pa tidspunktet hvor
kursusvirksomheden modtager besked om ophzvelse, endnu ikke er afholdt, selv om de pagzldende
uddannelser allerede er aftalt mellem institutdonen og kursusvirksomheden.

Tilbageholder Styrelsen for Undervisning og Kvalitet tilskud til institutionen pa grund af forhold, som
kan lastes kursusvirksomheden, nedsxttes kursusvirksomhedens krav pa vederlag med et belob
svarende til det tilbageholdte tilskud.

Soger Styrelsen for Undervisning og Kvalitet et allerede udbetalt tilskud dlbagebetalt grundet forhold,
der kan lastes kursusvirksomheden, kan institudonen krreve et tilsvarende belob af
kursusvirksomheden. Institutionen kan modregne sit krav mod institutionen i kursusvirksomhedens
krav pa vederlag mod institutionen.

Institutionen er forpligtet til lobende at informere kursusvitksomheden om fremtidige m:ndringer, der
kan fa betydning for denne aftale.

Institutionen er desuden berettiget til at ophave aftalen uden varsel, sifremt kursusvirksomheden
ophorer med den virksomhed, som aftalen vedrorer, eller der indtraeder andre omst'l.ndlghcder der
bringer rette opfyldelse af aftalen i fare.

Begge parter i denne aftale er erstatningsansvarlige i henhold dl dansk rets almindelige erstatningsregler.

9. Underskrift
Denne aftale underskrives i to eksemplarer, hvor insdtutionen opbevarer det ene cksemplar, mens
kursusvirksomheden opbevarer det andet.

Parterne etklrerer sig indforstiet med at intet materiale, der matte komme til kendskab gennem

samarbejdet, ved planlagning eller udforclse af opgaven, omtales, vises eller videregives til tredjeperson,
medmindre dette sarskile skriftligt aftales, eller det folger af § 27 § forvaltningslovens kapitel 8.

Insttution. ..ooovveeveeviee s Kursusvitksomhed. ...



Bilag til

aftale
om
udlicitering af opgaver i forbindelse med arbejdsmarkedsuddannelser

1. Definition af udlicitering/Indledning

Ved udlicitering forstas, at en institution, der af Styrelsen for Undervisning og Kvaliteter er godkendt til
at udbyde og gennemfore arbejdsmarkedsuddannelser, indgar en aftale med en privat kursusvirksomhed,
der ikke er godkendt tl at udbyde arbejdsmarkedsuddannelser, om, at denne afholder en nmrmere
defineret opgave (inklusive undervisning) i forbindelse med wudbud af en eller flere
arbejdsmarkedsuddannelser pi institutionens vegne. Denne udliciteringskontrakt er alene udarbejdet med
henblik pa undervisningsopgaver og er ikke montet pa opgaver, der har en generel og/eller en tvargiende
karakter for uddannelsesomradet cller institutionen, f.eks. generelie annonceringskampagner eller
rengoringsopgaver.

Retningslinjerne i dette bilag er en forudsz:tning for, at Styrelsen for Undervisning og Kvalitet yder tilskud
til insttutionen for uddannelse, der er udliciteret til en privat kursusvirksomhed.

2. Regler
Udbud, markedsforing og afholdelse af arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag optaget i de fxlles
kompetencebeskrivelser skal ske inden for rammerne af den tl enhver tid gzldende regulering herfor,
som 1 dag bl.a. udgeres af:

Udbudsbreve

Lovbekendtgorelse nr. 609 af 28. maj 2019 om aben uddannelse (erhvervsrettet voksenuddannelse)
m.v. med senere andringer.

Lovbekendtgorelse nr. 616 af 3. juni 2019 om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. med senere zndringer.
Udbudsloven - lov nr. 1564 af 15. december 2015 med senere andringer

Bekendtgorelse nr. 1795 af 27, december 2018 om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. med senere
xndringer

Bekendtgorelse nr. 1372 af 12. december 2019 om deltagerbetaling ved erhvervsrettet voksen — og
efteruddannelse

Bekendtgorelse nr. 957 af 19. august 2015 om dben uddannelse og tlskud al arbejdsmarkeds-

uddannelser m.v.

Bekendtgorelse nr. 551 af 19, juni 2009 om indberetning til uddannelsesguiden (UG.dk).




Bekendtgorelse nr. 1797 af 20, december 2018 om godtgorelse og tilskud ved deltagelse i ethvervsrettet

voksen- og efteruddannelse med senere ndringer

Om udlicitering af ydelser (udbud) henvises til https://udbudsportalen.dk/
Vejledning nr. 9284 af 27. marts 2019 om udbud, tilretteleggelse og gennemforelse af

arbejdsmarkedsuddannelser m.v.

De ul enhver tid galdende regler kan forefindes pa retsinformation.dk.

Herudover er sivel insttutonen som kursusvirksomheden forpligtet til at overholde andre relevante
myndighedskrav og galdende arbejdsmiljoregler.

Kursusvirksomheden har pligt il at overholde de almindelige forvaltningsretlige regler, der ga:lder for
offentlige myndigheder, herunder reglerne om saglighed og lighed ved varetagelse af de opgaver,
kursusvirksomheden udforer under aftalen.

3. Samarbejdet
Det skal ved udlicitering sikres, at der reelt er tale om 3bent udbud, og at undervisningen bevarer et
generelt indhold, som rakker ud over en enkelt virksomheds interne forhold, herunder at der ikke foregar
produktion i undervisningstiden.

Godkendte institutioner skal som en del af deres udbudspolitik have en udliciteringspolitik, som skal
fremgi af insututionens hjemmeside. Der skal vrere overensstemmelse mellem institutionens
udliciteringspolitik og de udliciteringer, der gennemfores.

Indgaelse af en udliciteringsaftale skal vare begrundet i hensyn til kvalitet, rentabilitet samt dakning af
relevant eftersporgsel med henblik pa opfyldelse af institutionens udbudsforpligtelse. Kvalitet og
rentabilitetshensyn kan enten indebwre, at den private virksomhed kan udfore opgaven billigere eller med
en hojere kvaliter til samme pris.

Udliciteringsaftalen skal folge de almindelige regler om offentligt udbud. LBIK 1410 af 2007 om
indhentning af tilbud pa visse offentige og offentlig stottede kontrakter samt EU s udbudsdirektiver
skal derfor overholdes. Det skal angives, hvor udbuddet har varet annonceret, hvis udliciteringen er
omfattet af kravet om et offendligt udbud. Vejledning kan findes pi konkurrence- og
forbrugerstyrelsens hjemmeside www.kfst.dk.

Aftaler om udlicitering skal forefindes pa savel institutionens som kursusvirksomhedens hjemmeside med
oplysning om navnet pa samarbejdspartneren samt titel og kode pa de uddannelser og opgaver, der er
omfattet af udliciteringen.

Kursusvirksomheden ma ikke samtidig med eller i umiddelbar tilknytning il udliciteringsopgaven
varetage sammenlignelige opgaver for den virksomhed, organisation eller myadighed m.v., som AMU-
aktiviteten afholdes for. Ved sammenlignelige ydelser forstis der ydelser, der kan erstattes af AMU.




4. Opgaver, der kan omfattes af udliciteringen
Det skal i kontrakten anfores, hvilke opgaver i forbindelse med en arbejdsmarkedsuddannelse, der er
udliciteret. Det er muligt for institutionen at udlicitere folgende opgaver:

Tilrettelzggelse og afholdelse af undervisningen, herunder planlegning og tilretteluggelse af hele
eller dele af uddannelserne, siledes at de kan afholdes fagligt og predagogisk korrekt.
Bedommelse af om kursisterne har nict uddannelsens centralt godkendte mil. Omfatter aftalen
udlicitering af bedommelse, skal kursusvirksomheden oplyse om og dokumentere grundlaget for
lzrernes bedommelse af, om kursisterne har niet malet. Det kan fx vare provemateriale, losning
af prakdske opgaver eller test. Hvis der er tale om provemateriale, skal kursusvirksomheden
overdrage materialet til institutionen, inden denne udskriver uddannelsesbevis 6l kursisterne.
Ved certifikatuddannelser kan selve proveafleggelsen udliciteres. Vurderingen af kursisternes
proveresultater kan ikke udliciteres. Denne vurdering har karakter af en myndighedsopgave og
skal derfor foretages af den godkendte institution i forbindelse med udstedelsen af certifikatet.

I forbindelse med udliciteringen er kutsusvirksomheden ansvarlig over for institutionen og indestar
for, at undervisningsopgaverne gennemfores siledes, at de opfylder de krav til undervisningens
indhold og gennemforelse og til bedommelse af kursisterne, som institutionen er forpligtet il at
opfylde over for Styrelsen for Undervisning og Kvalitet. 1 den forbindelse varetages folgende
konkrete opgaver af kursusvirksomheden:

Kursusvirksomheden udarbejder en undervisningsplan for uddannelsen og fremsender denne dl
institutionen til godkendelse 10 arbejdsdage inden uddannelsens start.

Kursusvirksomheden er ansvarlig for kun at benytte larere, der er ansat i kursusvirksomheden og
godkendt af institutionen.

Kursusvirksomheden skal sikre, at de fysiske rammer for gennemforelsen af uddannelserne er
passende.

Kursusvirksomheden skal give institutionen adgang til at foretage det tilsyn, denne finder
nodvendig, og skal sorge for, at institutionen far de oplysninger og den bistand, som institutionen
finder nodvendige for udforelsen heraf.

Kursusvirksomheden registrerer deltagernes tilstedevarelse og eventuelle fravar, registreringen
afleveres ul institutionen efter kursets afslutning.

Kursusvirksomheden informerer ved uddannelsens start deltagerne om uddannelsens kode, dtel,
milbeskrivelse etc. jf. www.uddannelsesadministration.dk.

Bedommelse af om kursisterne har niet uddannelsens centralt godkendte mal.
Kursusvirksomheden skal oplyse om og dokumentere grundlaget for lxrernes bedommelse af,
om kursisterne har naet malet. Det kan fx vare provemateriale, losning af praktiske opgaver eller
test. Hvis der er tale om provemateriale, skal kursusvirksomheden overdrage materialet til
mstitutionen, inden denne udskriver uddannelsesbevis til kursisterne.

Kursusvirksomheden er over for deltagernes answttelsessted ansvarlig for klart at redegore for,
hvilken opgave, kursusvirksomheden varetager for institutionen, og at deltagernes ansa:ttelsessted
derved fir kendskab tl, at der er tale om en opgave knyttet 6l AMU og betingelserne - herunder
de okonomiske — knyttet hertil.



4a. Opgaver, der ikke kan omfattes af udliciteringen
Instituttonen har i forhold til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet ansvaret for undervisningens faglige
indhold, uddannelsernes gennemforelse og for, at deltagerne opnar de centralt godkendte mil for
uddannelsen.

Institutionen har i forhold ul Styrelsen for Undervisning og Kvalitet ansvaret for at sikre, at oplysninger
om udlicitering og afholdelse af udliciteret aktivitet fremgir af sivel insttutionens som
kursusvirksomhedens hjemmesider. Dette omfatter som minimum navnet pa samarbejdspartneren samt
uddannelsens nummer og titel.

Institutionen forer f.eks. ved anmeldt eller uanmeldt besog tilsyn med, om kursusvitksomheden gen-
nemforer undervisningen i overensstemmelse med uddannclsernes centralt  godkendte
handlingsorienterede mal samt opfylder de ovrige krav, der stilles ti! kursusvirksomheden i nervaerende
aftale. T forbindelse med tilsynet kan institutionen overvare dele af eller hele undervisningen.

Den overordnede kvalitetskontrol samt elementer af myndighedsudovelse som optag, opkravning af
deltagerbetaling, udstedelse af beviser og certifikater m.v. kan ikke udliciteres.

Aftaler om udlicitering skal altid indgas med den godkendte institution og kan ikke ske pi baggrund af
udlagt eller udliciteret undervisning. Der kan saledes ikke ske udlicitering til 3. part.

Udlicitering kan alene omfatte dele af den konkrete uddannelse. Ved udlicitering  skal
kursusvitksomheden overholde de for AMU-kurset galdende regler, bortset fra statens- lon og
ansxttelsesvilkar.

Uddannelser, som kan henfores tl falleskataloget, kan ikke udliciteres. Der kan endvidere ikke indgis
aftale om, at udliciterede uddannelser kan gennemfores vitksomhedsforlagt.

Konkret kan folgende opgaver ikke udliciteres, og skal varetages af institutionen:

* Markedsforing og annoncering af konkrete uddannelser. Institutionen har det fulde ansvar for
lovligheden af al markedsforing af de udliciterede uddannelser og udforer denne opgave alene
Visitering og optag af deltagerne

Modtagelse af tlmeldinger gennem Voksenduddannelse.dk og oprettelse af hold

Oprettelse af hold og deltagere i EASY-A

Opkravning af deltagerbetaling, fastluggelse og opkraevning af eventuelt afmeldegebyr,
fastlzggelse og opkrevning af eventuel tillegsprs for sarlige afholdelsesformer og/eller for
gennemforelse med ferre kursister end minimumsantal.

® Behandling af ansogning om VEU-godtgorelse og tilskud til befordring, kost og logi i de tilfalde
hvor der skal ske individuel sagsbehandling.

Tilbud dl deltagerne om vurdering af basale faerdigheder.

Afholdelse af IKV i forhold til de konkrete uddannelser

Sikring af undervisningens indhold og kvalitet, herunder den pzdagogiske kvalitet

Udstedelse af uddannelsesbevis eller certifikat



®  Aktivitetsindberetning til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
¢ LEvaluering og inddatering 1 Viskvalitet
¢ Indberetning til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet.

Herudover godkender institutionen:

® Lwrernes faglige og padagogiske kompetencer pa baggrund af oplysninger — herunder CV - fra
kursusvirksomheden og paser, at lxrerne er ansat i kursusvirksomheden.
De af kursusvirksomheden udarbejdede undervisningsplaner for de aftalte dele af uddannelserne.

® 1 forhold dl hver af de omhandlede uddannelser det undervisningsmateriale og udstyr, som
kursusvirksomheden skal anvende i forbindelse med undervisningen.

® Grundlaget for lnrerne bedommelse af kursisterne.

5. Tilsyn
Institutionen er ansvarlig over for Styrelsen for Undervisning og Kvalitet for sa vidt angir de til enhver
tid greldende regler er overholdt. Institutionen har herunder det overordnede ansvar for
undervisningens faglige indhold, uddannelsernes gennemforelse og for, at deltagerne opnir de centralt
godkendte mal for uddannelsen. Kursusvitksomheden skal videregive enhver oplysning som er af
betydning for institutionens myndighedsudovelse.

Insatutionen har i forhold til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet det overordnede ansvar for at
sikre, at oplysninger om udlicitering og afholdelse af udliciteret aktivitet fremgar af sivel institutionens
som kursusvitksomhedens hjemmesider. Dette omfatter som minimum navnet pa samarbejdspartneren
samt uddannelsens nummer og titel.

Institutionen forer f.eks. ved anmeldt eller uanmeldt besog tilsyn med, om kursusvirksomheden gen-
nemforer undervisningen i overensstemmelse med uddannelsernes centralt godkendte
handlingsorienterede mal samt opfylder de ovrige krav, der stilles til kursusvirksomheden i nervarende
aftale. T forbindelse med tilsynet kan institutionen overvare dele af eller hele undervisningen.

6. @konomi
Kursusvirksomheden kan ikke pilzgge virksomheden som sidan eller kursets deltagere vederlag for
afholdelsen af den pagxldende arbejdsmarkedsuddannelse eller andre udgifter, som matte opsti i
forbindelse med gennemforelsen heraf.

Kursusvirksomheden kan efter aftale nar modejournal og evaluering (Viskvalitet) er udfyldt og
returneret, fakturere institutionen det aftalte belob i forhold dl uddannelsesleverancen.

7. Opsigelse af aftalen
Ved viesentlige endringer af forudsatninger for aftalen, som kan medfore opsigelse af aftalen uden
varsel, forstas blandt andet 2xndringer dl de af Styrelsen for Undervisning og Kvalitet fastsatte
betingelser, rammer og krav til udbud af arbejdsmarkedsuddannelser samt wendringer af
takstreguleringen.



8. Misligholdelse

Ved kursusvirksomhedens misligholdelse af denne aftale forstas blandt andet, at kursusvirksomheden
ikke har udfert de t kontraktens afsnit 4 opregnede arbejdsopgaver eller ikke har overholdt

retningslinjer som anfort i nervarende bilag til standardkontrakt for udlicitering af
arbejdsmarkedsuddannelser.
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for
udlicitering af opgaver i forbindelse med arbejdsmarkedsuddannelser

mellem

Roskilde Tekniske Skole Pulsen - 10, 4000 Roskilde insttutionsnr. 265416
og
Agrovi Industrivenget 22, 3400 Hillerod. Cor nr. 30145674
Indholdsfortegnelse:
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1. Definitioner
Ved udlicitering forstis, at [insdtutionen), der af Styrelsen for Undervisning og Kvaliteter er godkendt dl
at udbyde og gennemfore arbejdsmarkedsuddannelser, indgar en aftale med kursusvitksomheden om, at
denne varetager nermere definerede opgaver (inklusiv undervisning) i forbindelse med udbud af en eller
flere arbejdsmarkedsuddannelser pi institutionens vegne.

2. Regler
De opgaver, der er omfattet af denne kontrakt, skal ske inden for de til enhver tid galdende regler pa
omradet, jf. bilag 1, punke 2. Kursusvirksomheden er dog ikke forpligtet til at iagttage reglerne om
statens lon- og ansattelsesvilkar.

[Insttutionen) og [kursusvirksomheden} er erstatningsansvarlige for eventuelle tab i medfor af dansk
rets almindelige regler om erstatningsansvar.

3. Samarbejdet
Narvarende udlicitering er sagligt begrundet 1 hensyn, der omfatter kvalitet, rentabilitet og
udbudsforpligtelse. Udliciteringen sker hermed som led 1 institutionens behovsdakning af de
arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag, som institutionen er godkendt til.



Opgaveme er tildelt [kursusvirksomheden] pa baggrund af et offentligt udbud, som har varet
annonceret i voksenuddannelse.dk

Udbuddet sker 1 tnstdtutdonens navao.

Institutionen sorger for, at udliciteringen cr synlig pa institutionens hjemmeside med angivelse af
kursusudbyderens navn samt nummer og titel pa de udliciterede uddannelser.

Kursusvirksomheden serger for, at udliciteringen et synlig pa kursusvirksomhedens hjemmeside med
angivelse af institutionens navn samt nummer og titel pa de udliciterede uddannelser.

Det er aftalt mellem institutionen og kursusvirksomheden, at alle informationer og matetialer om den
anden part behandles fortroligt pa en rimelig og forsvarlig mide i overensstemmelse med galdende
professionelle normer. Anvendelse af fortrolige informationer og materialer skal gensidigt accepteres
skriftligt af parterne. Dette gaelder ogsa anvendelse over for tredjeperson.

Parterne erklrer sig indforstaet med at intet materiale, der matte komme dl kendskab gennem
samarbejdet, ved planlagning eller udforelse af opgaven, omtales, vises cller videregives til tredjeperson,
medmindre dette szerskilt skriftligt aftales, eller det folger af § 27 i forvaltningslovens kapitel 8.

Kursusvirksomheden mi ikke samtidig med eller i umiddelbar tilknytning til udliciteringsopgaven
varetage sammenlignelige opgaver for den virksomhed, organisation eller myndighed m.v., som AMU-
aktivitetrn afholdes for.

De almindelige principper i forvaltningslovens kapitel 2 om inhabilitet og interessesammenfald skal
lagttages 1 forbindelse med indevarende aftale.

4. Opgaver
Nervatende kontrakt indeberer, at (kursusvirksomheden] pa vegne af [institutionen] kan udfore
opgaver vedrorende AMU-akavitet. T bilag 1 punkt 4 er det anfort hvilke opgaver, som kan eller ikke
kan vare omfatter af udliciteringen.

Opgaverne vedrorer folgende udbud:

N, 48175 f /
RS o [ e e .

rojtecerafikat landbru

Opgaver ifm. uddannelse: Tilrettelzgeelse af undervisning,indkaldelse, undervisnin rotokol
bedommelse og evaluering i vis kvalitet,

Periode: 251

Adresse for kursets afholdelse: Balstrupvej 90, 4100 Ringsted




(aﬁfﬁ\ ) f'

Nr. 48175

Titel: Opfolgningskursus, sprojtecertifikat landbrug

Opgaver ifm. uddannelse: Tilretteleggelse af undervisning, indkaldelse, undervisning, protokol,
bedommelse og evaluering i vis kvalitet, ; l
Periode: _ 13/1 T las L g Bfhed .

Adresse for kursets afholdelse: Saxes Alle 10, 4990 Sakskobing
N. 48175 [afl ¢ \/
Titel: Opfolgningskursus, sprojtecertifikat landbrug

Opgaver ifm. uddannelse; Tilretteleggelse af, undervisning, indkaldelse, undervisning, protokol,

bedommelse og evaluering i vis kvalitet,
Periode: 8/2

Adresse for kursets afholdelse: Saxes _Alle 10, 4990 Sakskobing

N, 48175 (a9 Y$a \/
Titel: Opfelgningskursus, sprojtecertifikat landbrug
Opgaver ifm. uddannelse;  Tilrettelnggelse af undervisning, indkaldelse, undervisning, protokol,

bedommelse og evaluering j vis kvalitet,
Penode: 8/11
Adresse for kursets afholdelse: Industrivaenget 22, 3400 Hillerod

N, 48175 [&b\ Y /
Titel: Opfolgningskursus, sprojtecertifikat landbrug

Opgaver ifm. uddannelse; Tilretteleggelse af undervisning, indkaldelse, undervisning, protokol,

bedommelse og evaluering i vis kvalitet,
Periode: 15/11

Adresse for kursets afholdelse: Industrivanget 22, 3400 Hillerod

Nr. 48175 (5”51 e J

Titel: Opfolgningskursus, sprojtecertifikat landbrug
Opgaver ifm. uddannelse:  Tilrettelaggelse af undervisning, indkaldelse, undervisning, protokol,

bedommelse og evaluering i vis kvalitet,

Periode; 17/11

Adresse for kursets afholdelse: Balstrupvey 90, 3400 Hillerod

Nr. 48175 l Ckﬁ, \'(g J
Titel: Opfolgningskursus, sprojtecertifikat landbrug

Opgaver ifm. uddannelse: Tilrettelxggelse af undervisning, indkaldelse, undervisning, protokol,

bedommelse og evaluering i vis kvalitet,
Periode: 20/11

Adresse for kursets afholdelse: Tuse nasve] 7, 4300 Holbak




Nr. 48175 K&,O\ DKO\ p\

Titel: Opfoelgningskursus, sprojtecertifikat landbrug

Opgaver ifm. uddannelse: Tilrettelwggelse af undervisning, indkaldelse, undervisning, protokol, ; /

bedommelse og evaluering i vis kvalitet,
Periode: 7/12

Adresse for kursets afholdelse: Industrivenget 223400 Hillerod

5. Tilsyn
[Institutionen] forer tilsyn med, om [kursusvitksomheden] gennemforer undervisningen i
overensstemmelse med uddannelsernes centralt godkendte handlingsorienterede mil samt opfylder de
ovrige krav, der stilles til [kursusvirksomheden] i nervaerende aftale, fx ved anmeldt eller uanmeldt
besog tilsyn. I forbindelse med tilsynet kan [institutionen] overvare dele af eller hele undervisningen.

6. Okonomi
For de 1 punkt 4 anforte opgaver ydes et vedetlag pa 400 kr. for opgave 1

Kursusvirksomheden kan fakturere institutionen med betalingsbetingelser 14 dage netto.

7. Opsigelse af aftalen
Denne udliciteringsaftale er geeldende i perioden: ”Startdato 13-01-2022 — 7-12-2022 for de i punkt 4
na:vnte opgaver. Kontrakten kan hojst have en varighed pa 12 mineder.

Denne aftale kan altid af begge parter opsiges med 3 mineders varsel.
Ved vasentlige andringer af forudsatningerne for aftalen kan begge parter opsige aftalen uden varsel.

8. Ophavelse af aftalen ved misligholdelse
Begge patter er berettiget tl at ophacve aftalen uden varsel, sifremt der foreligger misligholdelse af
aftalens forpligtelser fra den anden parts side. Denne ret titkommer ogsi den ene part, sifremt den
anden part foretager handlinger, som er i strid med geldende regler inden for
arbejdsmarkedsuddannelsesomradet eller er i strid med intentionen med denne aftale om udlicitering,

I tilfalde af, at instituionen ophaver aftalen pa grund af kutsusvirksomhedens misligholdelse, vil
kursusvirksomheden ikke modtage vederlag for uddannelser, som pa tdspunktet hvor
kursusvirksomheden modtager besked om ophzvelse, endnu ikke er afholdt, sclv om de pagreldende
uddannelser allerede er aftalt mellem insttutionen og kursusvirksomheden.



Tilbageholder Styrelsen for Undervisning og Kvalitet tilskud dl institutionen pa grund af forhold, som

kan lastes kursusvirksomheden, nedsattes kursusvirksomhedens krav pa vederlag med et belob
svarende til det tilbageholdte tilskud.

Soger Styrelsen for Undervisning og Kvalitet et allerede udbetalt tilskud tilbagebetalt grundet forhold,
der kan lastes kursusvirksomheden, kan institutionen krave et tilsvarende beleb af
kursusvirksomheden. Institutionen kan modregne sit krav mod insttutionen i kursusvirksomhedens
krav pa vederlag mod insttutionen.

Institutionen er forpligtet til lobende at informere kursusvirksomheden om fremddige mendringer, der
kan fa betydning for denne aftale.

Institutionen er desuden berettiget til at ophaeve aftalen uden varsel, sifremt kursusvirksomheden
opherer med den virksomhed, som aftalen vedroter, eller der indtrazder andre omstendigheder, der
bringer rette opfyldelse af aftalen i fare.

Begge parter 1 denne aftale er erstatningsansvarlige i henhold til dansk rets almindelige erstatningsregler.

9. Underskrift
Denne aftale underskrives i to eksemplarer, hvor institutionen opbevarer det ene eksemplar, mens
kursusvirksomheden opbevarer det andet.

Parterne erklerer sig indforstict med at intet materiale, der matte komme 6l kendskab gennem
samarbejdet, ved planlegning cller udforelse af opgaven, omtales, vises eller videregives til tredjeperson
medmindre dette srrskilt skriftligt aftales, eller det folger af § 27 i forvaltningslovens kapitel 8.
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Bilag til

aftale
om
udlicitering af opgaver i forbindelse med arbejdsmarkedsuddannelser

1. Definition af udlicitering/Indledning

Ved udlicitering forstas, at en institution, der af Styrelsen for Undervisning og Kvaliteter er godkendt il
at udbyde og gennemfore arbejdsmarkedsuddannelser, indgar en aftale med en privat kursusvirksomhed,
der ikke er godkendt tl at udbyde arbejdsmarkedsuddannelser, om, at denne afholder en narmere
defineret opgave (inklusive undervisning) i forbindelse med udbud af en eller flere
arbejdsmarkedsuddannelser pa institutionens vegne. Denne udliciteringskontrake er alene udarbejdet med
henblik pi undervisningsopgaver og er ikke montet pi opgaver, der har en generel og/eller en tvrergaende
karakter for uddannelsesomridet eller insdtutonen, feks. generelle annonceringskampagner eller
rengoringsopgaver.

Retningslinjerne 1 dette bilag er en forudsaetning for, at Styrelsen for Undervisning og Kvalitet yder alskud
til institutionen for uddannelse, der er udliciteret til en privat kursusvirksomhed.

2. Regler
Udbud, markedsforing og afholdelse af arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag optaget i de faclles
kompetencebeskrivelser skal ske inden for rammerne af den til enhver tid geldende regulering herfor,
som 1 dag bl.a, udgores af:

Udbudsbreve

Lovbekendtgorelse nr. 609 af 28. maj 2019 om iben uddannelse {(erhvervsrettet voksenuddannelse)
m.v. med senere endringer.

Lovbekendtgotelse ar. 616 af 3. juni 2019 om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. med senere xndringer.
Udbudsloven — lov nr. 1564 af 15. december 2015 med senere zzndnnger

Bekendtgorelse nr. 1795 af 27. december 2018 om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. med senere
xndringer

Bekendtgorelse nr. 1372 af 12. december 2019 om deltagerbetaling ved erhvervsrettet voksen — og
efteruddannelse

Bekendtgorelse nr. 957 af 19. august 2015 om aben uddannelse og tilskud til arbejdsmarkeds-
uddannelser m.v.

Bekendtgorelse nr. 551 af 19. juni 2009 om indberetning til uddannelsesguiden (UG.dk).




Bekendtgorelse nr. 1797 af 20. december 2018 om godtgorelse og tlskud ved deltagelse i erhvervsrettet
voksen- og efteruddannelse med senere andnnger

Om udlicitering af ydelser (udbud) henvises til https://udbudsportalen.dk/

Vejledning nr. 9284 af 27. marts 2019 om udbud, nilrettelxggelse og gennemforelse af
atbejdsmarkedsuddannelser m.v.

De til enhver td galdende regler kan forefindes pi retsinformation.dk.

Herudover er savel institutonen som kursusvirksomheden forpligtet til at overholde andre relevante
myndighedskrav og galdende arbejdsmiljoregler.

Kursusvirksomheden har pligt til at overholde de almindelige forvaltningsretlige regler, der gxlder for
offentlige myndigheder, herunder reglerne om saglighed og lighed ved varetagelse af de opgaver,
kursusvirksomheden udforer under aftalen.

3. Samarbejdet
Det skal ved udlicitering sikres, at der reelt er tale om dbent udbud, og at undervismingen bevarer et
generelt indhold, som rekker ud over en enkelt virksomheds interne forhold, herunder at der ikke foregar
produktion 1 undervisningstiden.

Godkendte institutioner skal som en del af deres udbudspolitik have en udliciteringspolitik, som skal
fremga af institutionens hjemmeside. Der skal vare overensstemmelse mellem institutonens
udliciteringspolitik og de udliciteringer, der gennemfores.

Indgaelse af en udliciteringsaftale skal vaere begrundet 1 hensyn til kvalitet, rentabilitet samt dakning af
relevant efterspotgsel med henblik pa opfyldelse af institutionens udbudsforpligtelse. Kvalitet og
rentabilitetshensyn kan enten indebzre, at den private vitksomhed kan udfore opgaven billigere eller med
en hojere kvalitet til samme pris.

Udliciteringsaftalen skal folge de almindelige regler om offentligt udbud. LBK 1410 af 2007 om
indhentning af tilbud pa visse offentlige og offentlig stottede kontrakter samt EU’s udbudsdircktiver
skal derfor overholdes. Det skal angives, hvor udbuddet har vaeret annonceret, hvis udliciteringen er
omfattet af kravet om et offentligt udbud. Vejledning kan findes pa konkurrence- og
forbrugerstyrelsens hjemmeside www .kfst.dk.

Aftaler om udlicitering skal forefindes pa savel institutionens som kursusvirksomhedens hjemmeside med
oplysning om navnet pa samarbejdsparteren samt titel og kode pa de uddannelser og opgaver, der er
omfattet af udliciteringen.

Kursusvirksomheden mi ikke samtdig med eller 1 umiddelbar alknytning al udliciteringsopgaven
varetage sammenlignelige opgaver for den virksomhed, organisation eller myndighed m.v., som AMU-
aktiviteten afholdes for. Ved sammenlignelige ydelser forstas der ydelser, der kan erstattes af AMU.




4. Opgaver, der kan omfattes af udliciteringen
Det skal i kontrakten anfores, hvilke opgaver i forbindelse med en arbejdsmarkedsuddannelse, der er
udliciteret. Det er muligt for institutionen at udlicitere folgende opgaver:

¢ Tilretteluggelse og afholdelse af undervisningen, herunder planlegning og tilrettelggelse af hele
eller dele af uddannelserne, saledes at de kan afholdes faglipt og pa:dagogisk korreks.

* Bedommelse af om kursisterne har naet uddannelsens centralt godkendte mal. Omfatter aftalen
udlicitering af bedommelse, skal kursusvirksomheden oplyse om og dokumentere grundlaget for
lzrernes bedommelse af, om kursisterne har naet milet. Det kan fx vaere provemateriale, lesning
af praktiske opgaver eller test. Hvis der er tale om provemateriale, skal kursusvirksomheden
overdrage materialet til institutionen, inden denne udskriver uddannelsesbevis til kursisterne.

¢ Ved certifikatuddannelser kan selve proveafleggelsen udliciteres. Vurderingen af kursisternes
proveresultater kan ikke udliciteres. Denne vurdering har karakter af en myndighedsopgave og
skal derfor foretages af den godkendte insttution 1 forbindelse med udstedelsen af certifikatet.

[ forbindelse med udliciteringen er kursusvirksomheden ansvarlig over for institutionen og indestir
for, at undervisningsopgaverne gennemfores siledes, at de opfylder de krav tl undervisningens
indhold og gennemforelse og tl bedommelse af kursisterne, som institutionen er forpligtet €l at
opfylde over for Styrelsen for Undervisning og Kvalitet. 1 den forbindelse varetages folgende
konkrete opgaver af kursusvirksomheden:

* Kursusvirksomheden udarbejder en undervisningsplan for uddannelsen og fremsender denne il
institutionen til godkendelse 10 arbejdsdage inden uddannelsens start.

® Kursusvirksomheden er ansvarlig for kun at benytte lerere, der er ansat i kursusvirksomheden og
godkendt af institutdonen.

* Kursusvirksomheden skal sikre, at de fysiske rammer for gennemforelsen af uddannelserne er
passende.

¢ Kursusvirksomheden skal give institutionen adgang til at foretage det tlsyn, denne finder
nodvendig, og skal sorge for, at institutionen fir de oplysninger og den bistand, som institutionen
finder nodvendige for udforelsen heraf.

® Kursusvirksomheden registrerer deltagernes tilstedevarelse og eventuelle fraver, registreringen
afleveres til insttutionen efter kursets afslutning.

® Kursusvirksomheden informerer ved uddannelsens start deltagerne om uddannelsens kode, titel,
malbeskrivelse etc. jf. www.uddannelsesadministration.dk.

®* Bedommelse af om kursisterne har niet uddannelsens centralt godkendte mil.
Kursusvirksomheden skal oplyse om og dokumentere grundlaget for lxrernes bedommelse af,
om kursisterne har niet malet. Det kan fx vacre provemateriale, losning af praktiske opgaver eller
test. Flvis der er tale om provemateriale, skal kursusvirksomheden overdrage materialet dl
institutionen, inden denne udskriver uddannelsesbevis al kursisterne.

* Kursusvirksomheden er over for deltagernes ansattelsessted ansvarlig for klare at redegore for,
hvilken opgave, kursusvirksomheden varetager for institutionen, og at deltagernes ansa:ttelsessted
derved fir kendskab til, at der er tale om en opgave knyttet tl AMU og betingelserne - herunder
de okonomiske — knyttet hertl.



4a. Opgaver, der ikke kan omfattes af udliciteringen
Institutionen har i forhold tl Styrelsen for Undervisning og Kvalitet ansvaret for undervisningens faglige
indhold, uddannelsernes gennemforelse og for, at deltagerne opnar de centralt godkendte mél for
uddannelsen.

Institutionen har 1 forhold til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet ansvaret for at sikre, at oplysninger
om udlicitering og afholdelse af wudliciteret aktvitet fremgar af savel insdtutionens som
kursusvirksomhedens hjemmesider. Dette omfatter som minimum navnet pi samarbejdspartneren samt
uddannelsens nummer og titel.

Insttutionen forer f.eks. ved anmeldt eller uanmeldt besog tilsyn med, om kursusvirksomheden gen-
nemforer  undervisningen 1 overensstemmelse  med  uddannelsernes  centralt  godkendte
handlingsorienterede mal samt opfylder de ovrige krav, der stilles til kursusvirksomheden i nzervarende
aftale. I forbindelse med tilsynet kan instimitionen overvate dele af eller hele undervisningen.

Den overordnede kvalitetskontrol samt elementer af myndighedsudovelse som optag, opkravning af
deltagerbetaling, udstedelse af beviser og certifikater m.v. kan ikke udliciteres.

Aftaler om udlicitening skal altid indgis med den godkendte instutution og kan ikke ske pa baggrund af
udlagt eller udliciteret undervisning. Der kan saledes ikke ske udlicitering til 3. part.

Udlicitering  kan alene omfatte dele af den konkrete uddannelse. Ved udlicitering skal
kursusvirksomheden overholde de for AMU-kurset grldende regler, bortset fra statens- lon og
ansxttelsesvilkar.

Uddannelser, som kan henfores ul falleskataloget, kan ikke udliciteres. Der kan endvidere ikke indgas
aftale om, ar udliciterede uddannelser kan gennemfores virksomhedsforlagt.

Konkret kan folgende opgaver ikke udliciteres, og skal varetages af insotutionen:

¢ DMarkedsforing og annoncering af konkrete uddannelser. Institutionen har det fulde ansvar for
lovligheden af al markedsforing af de udliciterede uddannelser og udforer denne opgave alene
Visitering og optag af deltagerne

Modtagelse af tlmeldinger gennem Voksenduddannelse.dk og oprettelse af hold

Oprettelse af hold og deltagere i EASY-A

Opkrevning af deltagerbetaling, fastlvggelse og opkrevning af eventuelt afmeldegebyr,

fastleggelse og opkravning af eventuel tillegspris for swerlige afholdelsesformer og/eller for
gennemforelse med fxrre kursister end minimumsantal.

¢ Behandling af ansegning om VEU-godtgorelse og tilskud tl befordring, kost og logi i de tilfalde

hvor der skal ske individuel sagsbehandling,

Tilbud til deltagerne om vurdering af basale frerdigheder.

Afholdelse af IKV i forhold al de konkrete uddannelser

Sikring af undervisningens indhold og kvalitet, herunder den pa:dagogiske kvalitet

Udstedelse af uddannelsesbevis eller cettifikat



* Aktivitetsindberetning til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
¢ Evaluering og inddatering i Viskvalitet
¢ Indberetning tl Styrelsen for Undervisning og Kvalitet.

Herudover godkender institutionen:

® Lewrernes faglige og predagogiske kompetencer pa baggrund af oplysninger — herunder CV - fra
kursusvirksomheden og paser, at lxrerne er ansat 1 kursusvirksomheden.
De af kursusvirksomheden udarbejdede undervisningsplaner for de aftalte dele af uddannelserne.

® I forhold tl hver af de omhandlede uddannelser det undervisningsmateriale og udstyr, som
kursusvirksomheden skal anvende i forbindelse med undervisningen.

¢ Grundlaget for lxrerne bedommelse af kursisterne.

5. Tilsyn
Insttutionen er ansvarlig over for Styrelsen for Undervisning og Kvalitet for sa vidt angir de til enhver
tid greldende regler er overholdt. Institutionen har herunder det overordnede ansvar for
undervisningens faglige indhold, uddannelsernes gennemforelse og for, at deltagerne opnir de centralt
godkendte mal for uddannelsen. Kursusvirksomheden skal videregive enhver oplysning som er af
betydning for insttutionens myndighedsudovelse.

Institutionen har i forhold til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet det overordnede ansvar for at
sikre, at oplysninger om udlicitering og afholdelse af udliciteret akavitet fremgar af sivel institutionens
som kursusvitksomhedens hjemmesider. Dette omfatter som minimum navnet pa samarbejdspartneren
samt uddannelsens nummer og titel.

Institutionen forer f.eks. ved anmeldt eller uanmeldt besog tilsyn med, om kursusvirksomheden gen-
nemforer undervisningen i overensstemmelse med uddannelsernes centralt godkendte
handlingsorienterede mal samt opfylder de ovrige krav, der stilles til kursusvirksomheden i nzrvarende
aftale. I forbindelse med tilsynet kan institutionen overvaere dele af eller hele undervisningen.

6. Okonomi
Kursusvirksomheden kan ikke pilagge virksomheden som sadan eller kursets deltagere vederlag for
afholdelsen af den pagzldende arbejdsmarkedsuddannelse eller andre udgifter, som matte opsta i
forbindelse med gennemforelsen heraf.

Kursusvirksomheden kan efter aftale nar modejournal og evaluering (Viskvalitet) er udfyldt og
returneret, fakturere institutionen det aftalte belob i forhold tl uddannelsesleverancen.

7. Opsigelse af aftalen
Ved vaesentlige xndringer af forudsatninger for aftalen, som kan medfore opsigelse af aftalen uden
varsel, forstas blandt andet endringer tl de af Styrelsen for Undervisning og Kvalitet fastsatte
beungelser, rammer og krav til udbud af arbejdsmarkedsuddannelser samt andringer af
takstreguleringen.



8. Misligholdelse

Ved kursusvirksomhedens misligholdelse af denne aftale forstds blandt andet, at kursusvitksomheden
ikke har udfert de i kontraktens afsnit 4 opregnede arbejdsopgaver eller ikke har overholdt

retningslinjer som anfert i nzrvarende bilag til standardkontrakt for udlicitering af
arbejdsmarkedsuddannelser.
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1. Definitioner
Ved udlicitering forstas, at [institutionen], der af Styrelsen for Undervisning og Kvaliteter er godkendt til
at udbyde og gennemfore atbejdsmarkedsuddannelser, indgir en aftale med kutsusvirksomheden om, at
denne varetager narmere definerede opgaver (inklusiv undervisning) i forbindelse med udbud af en eller
flere arbejdsmarkedsuddannelser pi institutionens vegne.

2. Repgler
De opgaver, der er omfattet af denne kontrake, skal ske inden for de til enhver td greldende regler pa
omridet, jf. bilag 1, punke 2. Kursusvirksomheden er dog ikke forpligtet til at iagttage reglerne om
statens len- og answttelsesvilkar.

[Institutionen] og [kursusvirksomheden] er erstamingsansvarlige for eventuelle tab i medfor af dansk
rets almindelige regler om erstatningsansvar.

3. Samarbejdet
Nzevxrende udlicitering er sagligt begrundet i hensyn, der omfatter kvalitet, rentabilite; og
udbudsforpligtelse. Udliciteringen sker hermed som led i institudonens behovsdzkning af de
arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag, som insttutionen er godkendt til.



Opgaveme er tildelt [kursusvirksomheden) pa baggrund af et offentlipt udbud, som har vecret
annonceret i voksenuddannclse.dk

Udbuddet sker i instrutonens navn.

Insdrutionen sorger for, at udliciteringen et synlig pa institutionens hjemmeside med angivelse af
kursusudbyderens navn samt nummer og titel pA de udliciterede uddannelser.

Kursusvirksomheden sorger for, at udlicitcringen er synlig pa kursusvirksomhedens hjemmeside med
angivelse af insttudonens navn samt nummer og titel pa de udliciterede uddannelser.

Det er aftalt mellem institutionen og kursusvirksomheden, at alle informationer og materialer om den
anden part behandles fortroligt pA en rimelig og forsvarlig mide 1 overensstemmelse med galdende
professionelle normer. Anvendelse af forwolige informationer og materialer skal gensidipt accepteres
skriftlipt af parterne. Dette galder ogsi anvendelse over for tredjeperson.

Parterne erklzxrer sig indforstdet med at intet materiale, der matte komme til kendskab gennem
samarbejdet, ved planlzgning eller udferelse af opgaven, omiales, vises eller videregives til tredjeperson,
medmindre dette szrskilt skriftligt aftales, cller det folger af § 27 1 forvaltningslovens kapitel 8.

Kursusvirksomheden ma ikke samtidig med eller 1 umiddelbar tilknytning tl udliciteringsopgaven
varetage sammenlignelige opgaver for den vitksomhed, organisation eller myndighed m.v., som AMU
akuviteten afholdes for.

De almindelige principper i forvaltningslovens kapitel 2 om inhabilitet og interessesammenfald skal
gttages i forbindelse med indevarende aftale.

4, Opgaver
Nwrvrrende kontrakt indebzrer, at [kursusvirksomheden] pa vegne af [institutionen) kan udfere
opgaver vedrorende AMU-akdvitet. I bilag 1 punkt 4 er det anfort hvilke opgaver, som kan cller ikke
kan vere omfattet af udliciteringen.

Opgaverne vedrorer folgende udbud:

Nr. 48175

Titel: Opfelgningskursus, sprojtecertifikat landbrug

ver ifm. uddannelse:  Tilrettelmppelse af undervisning.indkaldel dervisni T

bedommelse og evaluering i vis kvalitet,

Periode: 25/1

Adresse for kursets afholdelse: Balstrupvej 90, 4100 Ringsted




5. Tilsyn
[Institutionen) forer tilsyn med, om [kursusvirksomheden] gennemforer undetvisningen i
overensstemmelse med uddannelsernes centralt godkendte handlingsorienterede mil samt opfylder de
ovrige krav, der stilles til (kursusvitksomheden] i nzrvarende aftale, fx ved anmelde eller uanmeldt
besog tilsyn. I forbindelse med tilsynet kan [institutionen] overvare dele af eller hele undervisningen,

6. Okonomi
For de i punkt 4 anforte opgaver ydes et vederlag pa 400 kr. for opgave 1

Kursusvirksomheden kan fakturere institutionen med betalingsbetingelser 14 dage netto.

7. Opsigelse af aftalen
Denne udliciteringsaftale er greldende i perioden: “Startdato 25-01-2022  25-01-2022 for de i punkt 4
navnte opgaver. Kontrakten kan hajst have en varighed pa 12 maneder.

Denne aftale kan altid af begge patter opsiges med 3 maneders varsel,
Ved vasentlige ®ndnnger af forudszningerne for aftalen kan begge parter opsige aftalen uden varsel,

8. Ophavelse af aftalcn ved misligholdelse
Begge parter er berettget 6l at ophwve aftalen uden varsel, sifremt der foreligger misligholdelse af
aftalens forpligtelser fra den anden parts side. Denne ret tilkommer ogsa den ene patt, sifremt den
anden part foretager handlinger, som er i strid med grldende regler inden for
arbejdsmarkedsuddannelsesomridet eller er i strid med intentionen med denne aftale om udlicitering,

 tilfzelde af, at institutionen oph=ver aftalen pa grund af kursusvitksomhedens musligholdelse, vil
kursusvirksomheden ikke modtage vederlag for uddannelser, som pi tidspunktet hvor
kursusvitksomheden modtager besked om ophavelse, endnu iidke er afholdr, selv om de pagzldende
uddannelser allerede er aftalt mellem institutionen og kursusvirksomheden.

Tilbageholder Styrelsen for Undervisning og Kvalitet tlskud til insttutionen pA grund af forhold, som
kan lastes kursusvirksomheden, nedsa:ttes kursusvitksomhedens keav pi vedetlag med et belob
svarende il det tilbageholdte tlskud.

Seger Styrelsen for Undervisning og Kvalitet et allerede udbetalt tilskud tilbagebetalt grundet forhold,
der kan lastes kursusvitksomheden, kan institutionen krxve et tilsvazende belob af
kursusvitksomheden. Instimidonen kan modregne sit krav mod institutionen i kursusvirksormhedens
krav p vederlag mod institutionen.

Institutionen er forpligtet til lobende at informere kursusvirksomheden om fremtidige zndringer, der
kan f4 betydning for denne aftale.



Insttutionen er desuden berettiget til at ophzve aftalen uden varsel, safremt kursusvirksomheden
ophorer med den virksomhed, som aftalen vedrorer, cller der indtemder andre omstaxndigheder, der
bringer rette opfyldelse af aftalen 1 farc.

Begge parter i dennc aftale cr erstatningsansvarlige 1 henhold til dansk rets almindelige erstatningsregler.

9. Underskrift
Denne aftale underskrives i to eksemplazer, hvor institutionen opbevarer dert ene eksemplar, mens
kursusvirksomheden opbevarer det andet.

Parterne erklerer sig indforstiet med at intet materiale, der mitte komme til kendskab gennem
samatbejdet, ved planlxgning eller udforelse af opgaven, omeales, vises eller videregives til tredjeperson,
medmindre dette srerskilt skeifilige aftales, eller det folger af § 27 i forvaltningslovens kapitel 8.
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Bilag til

aftale
om
udlicitering af opgaver i forbindelse med arbejdsmarkedsuddannelser

1. Definition af udlicitering/Indledning

Ved udlicitering forstas, at en institution, der af Styrelsen for Undervisning og Kvaliteter er godkendt ul
at udbyde og gennemfere arbejdsmarkedsuddannelser, indgir cn aftale med en privat kursusvirksomhed,
der ikke er godkendt ul at udbyde arbejdsmatkedsuddannelser, om, at denne afholder en nzrmere
defineret opgave (inklusive undervisning) 1 forbindelse med udbud af en cller flere
arbejdsmarkedsuddannelser pa institutionens vegne. Denne udliciteringskontrakt er alene udarbejdet med
henblik pa undervisningsopgaver og et ikke montet pa opgaver, der har en generel og/eller en tvzrgiende
karakter for uddannelsesomrider eller institutionen, f.eks. generelle annonceringskampagner eller
rengoringsopgaver.

Retningslinjerne i dette bilag er en forudsaetning for, at Styrelsen for | ‘ndervisning og Kvalitet yder ulskud
til institutionen for uddannelse, der er udliciteret ul en privat kursusvirksomhed,

2. Regler
U'dbud, markedsforing og afholdelse af arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag optaget i de falles
kompetencebeskrivelser skal ske inden for rammermne af den ul enhver tid geldende regulering herfor,
som i dag bl.a, udgores af:

Udbudsbreve
Lovbekendtgorelse nr. 609 af 28. maj 2019 om iben uddannclse (erhvervsrettet voksenuddannelsc)

mv. med senere endringer.
Lov else nr. 616 af 3. juni 2019 om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. med senere endringer.
Udbudsloven - lov nr. 1564 af 15, december 2015 med senere andringer

Bekendtgorelse nr. 1795 af 27. december 2018 om arbejdsmackedsuddannelser m.v. med senere
zndringer

Bekendtgorelse pr. 1372 af 12. december 2019 om deltagesbetaling ved erhvervsrertet voksen — og

efteruddannelse
Bekendigotelse nr. 957 af 19. august 2015 om iben uddannelse og tilskud dl arbejdsmarkeds-

uddannelser m.v.
ckend Ise nr. 551 - juy 2009 om indberetning til uddannelsesguiden (UG.dk).




[ B;;I;endggurclsc nr. 1797 af 20. december 2018 om godtgortelse og tilskud ved deltagelse i ethvervsrettet

! voksen- og efteruddannelse med senere ndringer

Om udlicitering af ydelser (udbud) henvises tl h teps: / Zudbudspggmlgn dk/

Veijledning nr. 9284 af 27. marts 2019 om el nnemforelse af
rbeids A

Dec tl enhver tid gzldende regler kan forefindes pi retsinformation.dk.

Herudover er sivel institudonen som kursusvirksomheden forpligtet tl at overholde andre relevante
myndighedskrav og galdende arbejdsmiljoregler.

Kursusvirksomheden har plige til at overholde de almindelige forvaltningsredige regler, der gelder for
offentlige myndigheder, herunder reglerne om saglighed og lighed ved varetagelse af de opgaver,

kursusvitksomheden udferer under aftalen.

3. Samarbejdet
Det skal ved udlicitering sikres, at der reelt er tale om abent udbud, og at undervisningen bevarer et
generelt indhold, som rakker ud over en enkelt virksomheds interne forhold, herunder at der ikke foregir
produktion i undervisningstiden.

Godkendte institutioner skal som en del af deres udbudspolick have en udliciteringspolitik, som skal
fremgi af institutionens hjemmeside. Der skal vxre overensstemmelse mellem instinutionens
udliciteringspolitik og de udliciteringer, der gennemfores.

Indgaclse af en udliciteringsaftale skal vare begrundet i hensyn til kvalitet, rentabilitet samt dxckning af
relevant eftersporgsel med henblik pa opfyldelse af institutionens udbudsforpligtelse. Kvalitet og
rentabilitetshensyn kan enten indebazre, at den private virksomhed kan udfere opgaven billigere eller med
en hojere kvalitet dl samme pris.

Udliciteringsaftalen skal folge de almindelige regler om offentigt udbud. LBK 1410 2f 2007 om
indhentning af ulbud pi visse offentlige og offentlig stottede kontrakter samt EU’s udbudsdirektiver
skal derfor overholdes. Det skal angives, hvor udbuddet har veeret annonceret, hvis udliciteringen er
omfattet af kravet om et offentligt udbud. Vejledning kan findes pi konkurrence- og
forbrugerstyrelsens hjemmeside www.kfst.dk.

Aftaler om udlicitering skal forefindes pé savel institutionens som kursusvirksomhedens hjemmeside med
oplysning om navnet pd samarbejdspartneren samt titel og kode pa de uddannelser og opgaver, der er
omfattet af udliciteringen.

Kursusvirksomheden mi ikke samtidig med eller i umiddelbar tilknytning 6l udliciteringsopgaven
varetage ssmmenlignelige opgaver for den virksomhed, organisation eller myndighed m.v., som AMU-
aktiviteten afholdes for. Ved sammenlignelige ydelser forstis der ydelser, der kan erstattes af AMU.



4. Opgaver, der kan omfattes af udliciteringen
Det skal i kontrakten anfores, hvilke opgaver i forbindelse med ¢n arbejdsmarkedsuddannelse, der er
udliciteret. Det er muligt for institutionen at udlicitere folgende opgaver:

Tilrettelzggelse og afholdelse af undervisningen, herunder planlxgning og tilrettelzgpelsc af hele
cller dele af uddannelserne, siledes at de kan atholdes fagligt og padagogisk korrekt.
Bedommelse af om kursisterne har niet uddannelsens centralt godkendte mil. Omfatter aftalen
udlicitering af bedemmelse, skal kursusvitksomheden oplyse om og dokumentere grundlaget for
lzretnes bedemmelse af, om kursisterne har naet milet. Det kan fx vare provemateriale, losning
af praktiske opgaver eller test. Hvis der er tale om provemateriale, skal kursusvirksomheden
overdrage matenialet til institutionen, inden denne udskriver uddannelsesbevis ti kursisterne.
Ved certfikatuddannelser kan selve proveaflzeggelsen udliciteres. Vurderingen af kursisternes
proveresultater kan ikke udliciteres. Denne vurdering har karakter af en myndighedsopgave og
skal derfor foretages af den godkendte institution i forbindelse med udstedelsen af certifikatet.

1 fotbindelse med udliciteringen er kursusvirksomheden ansvarlig over for institutionen og indestar
for, at undervisningsopgavesne gennemferes siledes, at de opfylder de krav ul undervisningens
indhold og gennemforelse og til bedommelse af kursisterne, som insdtutionen er forphgtet til at
opfylde over for Styrelsen for Undervisning og Kvalitet. I den forbindelse varetages folgende
konkrete opgaver af kursusvirksomheden:

Kursusvirksomheden udarbejder en undetvisningsplan for uddannelsen og fremsender denne il
institutonen ul godkendelse 10 arbejdsdage inden uddannelsens start.

Kursusvirksomheden er ansvatlig for kun at benytte lerere, der cr ansat i kursusvirksomheden og
godkendt af institutionen.

Kursusvirksomheden skal sikre, at de fysiske rammer for gennemforelsen af uddannelserne er
passende.

Kursusvitksomheden skal give institunonen adgang til at forctage det tilsyn, denne finder
nodvendig, og skal serge for, at insututionen fir de oplysninger og den bistand, som institutionen
finder nodvendige for udforelsen heraf.

Kursusvitksomheden registrerer deltagernes tilstedevarelse og eventuelle fravaer, registreringen
afleveres dl instirutionen efter kursets afslutnng.

Kursusvirksomheden informerer ved uddannelsens start deltagerne om uddannclsens kode, titel,
miélbeskrivelse ete. |f. wawvw.uddannelsesadministration.dk.

Bedommelse af om kursisterne har naet uddannelsens centralt podkendre mal.
Kursusvirksomheden skal oplyse om og dokumentere grundlaget for leremes bedemmelse af,
om kursisterne har naet malet. Det kan fx viere provemateriale, losning af praktiske opgaver cllex
test. Hvis der er tale om provemateriale, skal kursusvitksomheden overdrage materialet il
institutionen, inden denne udskriver uddannelsesbevis til kursisterne.

Kursusvirksomheden er over for deltagernes anszttelsessted ansvarlig for klart at redegere for,
hvilken opgave, kursusvicksomheden varetager for institutionen, og at deltagernes ansattelsessted
derved far kendskab al, at der et tale om en opgave knyttet il AMU og betingelserne  herunder
de okonomiske ~ knyttet hertal.



4a. Opgaver, der ikke kan omfattes af udliciteringen
Institutionen har i forhold dl Styrelsen for Undervisning og Kvalitet ansvaret for undervisningens faglige
indhold, uddannelsernes gennemferelse og for, at deltagerne opnir de centralt godkendte mal for
nddannelsen.

Institutionen har i forhold til Styselsen for Undervisning og Kvalitet ansvacet for at sikre, at oplysninger
om udlicitering og afholdelse af udliciteret aktivitet fremgar af sivel insttutionens som
kursusvitksomhedens hjemmesider. Dette omfatter som minimum navnet pa samarbejdspartneren samt
uddannelsens nummer og titel.

Institutionen forer feks. ved anmeldt clicr uanmeld: besog tilsyn med, om kursusvirksomheden gen-
nemforer undervisningen 1  overensstemmelse med uddannelsernes  centralt godkendte
handlingsorienterede mal samt opfylder de ovrige krav, der stilles i) kursusvirksomheden i nzrvaerende
aftale. | forbindelse med tilsynet kan institutionen oververe dele af eller hele undervisningen.

Den overordnede kvalitetskontrol samt elementer af myndighedsudovelse som optag, opkravning af
deltagerbetaling, udstedelse af beviser og certifikater m.v. kan ikke udliciteres,

Aftaler om udlicitering skal altid indgas med den godkendte institution og kan ikke ske pa baggrund af
udlagt eller udliciteret undervisning. Der kan siledes ikke ske udlicitering til 3. part.

Udlicitering kan alene omfatte dele af den konkrete uddannelse. Ved udlicitering  skal
kursusvirksomnheden overholde de for AMLU -kurset galdende regler, bortset fra statens- len og
ansattelsesvilkir.

U'ddannelser, som kan henfores til felleskataloget, kan ikke udliciteres. Der kan endvidere ikke indgis
aftale om, st udliciterede uddannelser kan gennemfores virtksomhedsforlagt.

Konkret kan folgende opgaver ikke udliciteres, og skal varetages af instirutionen:

® Markedsforing og annoncering af konkrete uddannelser. InstituGonen har det fulde ansvar for
lovligheden af al markedsforing af de udliciterede uddannelser og udforer denne opgave alene

¢ Visitering og optag af deltagerne

¢ Modtagelse af tlmeldinger gennem Voksenduddannelse.dk og oprettelse af hold

® Oprettelse af hold og deltagere i EASY-A

® Opkrzvning af deltagerbetaling, fastlegpelse og opkrmvning af cventuelt afmeldegebyr,
fasdzggelse og opkravning af eventuel tillegspris for smrlige afholdelsesformer og/eller for
gennemforelse med fxrre kursister end minimumsantal.

° Behandling af ansogning om VEU-godtgerelse og tilskud til befordring, kost og logi i de ilfzlde

hvor der skal ske individuel sagsbehandling.

Tilbud al deltagerne om vurdering af basale ferdigheder.

Afholdelse af IKV i forhold il de konkrete uddanneiser

Sikring af undervisningens indhold og kvalitet, herunder den pzdagogiske kvalitet

Udstedelse af uddannelsesbevis eller certifikat



* Akuvitetsindberecning tl Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
® Evaluering og inddateting i Viskvalitet
® Indberetning til Styrelsen for Undervisming og Kvalitet.

Herudover godkender institunonen:

© Lwxremes faglige og pzdagopiske kompetencer pi baggrund af oplysninger ~ herunder CV - fra
kursusvitksomheden og paser, at lxreme er ansat 1 kursusvirksomheden,
De af kursusvitksomheden udarbejdede undervismngsplaner for de aftalte dele af uddannelserne.

° 1 forhold til hver af de omhandlede uddannelser det undervisningsmateriale og udstyr, som
kursusvirksomheden skal anvende i forbindelse med undervisningen.

® Grundlaget for Ixrerne bedommelse af kursisterne.

5. Tilsyn
Institutionen er ansvarlig over for Styrelsen for 1'ndervisning og Kvalitet for s3 vidt angir de til enhver
tid galdende regler er overholdt. Institutionen har herunder det overordnede ansvar for
undervisningens faglige indhold, nddannelsernes gennemferelse og for, at deltagerne opnar de centralt
godkendte mi! for uddannelsen. Kursusvirksomheden skal videregive enhver oplysning som er af
betydning for insttutionens myndighedsudovelse.

Institutionen har i forhold til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet det overordnede ansvar for at
sikre, at oplysninger om udlicitering og afholdelse af udliciteret aktivitet fremgir af sivel institutionens
som kursusvirksomhedens hjemmesider. Dette omfatter som minimum navnet pd samarbejdspartneren
samt uddannelsens nummer og titel.

Institutioncn forer f.eks. ved anmeldt eller uanmeldt besog tilsyn med, om kursusvirksomheden gen-
nemforer undervisningen i overensstemmelse med uddannelsernes centralt godkendte
handlingsorienterede mal samt opfylder de ovrige krav, der stilles il kursusvirksomheden i narverende
aftale. I forbindelse med dlsynet kan institutionen overvarre dele af eller hele undervisningen.

6. Okonomi
Kursusvirksomheden kan ikke palegge virksomheden som sidan eller kursets deltagere vederlag for
afholdelsen af den pigzldende arbejdsmarkedsuddannelse eller andre udgifter, som mitte opsta i
forbindelse med gennemforelsen heraf.

Kursusvitksomheden kan efter aftale nar modejournal og evaluenng (Viskvaliter) er udfylde og
retueneret, fakturere institutionen det aftalte belob i forhold tl uddannelsesleverancen.

7. Opsigelse af aftalen
Ved vasentlige zndringer af forudsztninger for aftalen, som kan medfore opsigelse af aftalen uden
varsel, forstis blandt andet 2ndringer til de af Styrelsen for Undervisning og Kvalitet fastsatte
betingelser, rammer og krav til udbud af arbejdsmarkedsuddannelser samt zndninger af
takstreguleringen.



8. Misligholdelse
Ved kursusvirksomhedens misligholdelse af denne aftale forstds blandt andet, at kursusvirksomheden
ikke har udfert de i kontraktens afsnit 4 opregnede arbejdsopgaver eller ikke har overholdt
retningslinjer som anfort i narvarende bilag til standardkontrake for udlicitering af
atbejdsmarkedsuddannelser.
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Definitioner

Ved udlicitering forstas, at [institutionen], der af Styzelsen for Undervismung og Kvaliteter er godkendt til
at udbyde og gennemfore arbejdsmarkedsuddannelser, indgar en aftale med kursusvirksomheden om, at
denne varctager nxrmere definerede opgaver (inklusiv undervisning) i forbindelse med udbud af en eller
flere arbejdsmarkedsuddannelser pi institutionens vegne.

2.

Regler

Dc opgaver, der er omfattet af denne kontrake, skal ske inden for de ol enhver td gzldende regler pa
omuridet, jf. bilag 1, punkt 2. [Cursusvicksomheden er dog tkke forpligtet ul at iagttage reglerne om
statens lon- og ansxttelsesvilkar.

[Insatutonen] og [kursusvirksomheden] er erstatningsansvatlige for eventuelle tab i medfer af dansk
rets almindelige regler om erstatningsansvar.
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Samarbejdet



Nzrvarende udlicitering er sagligt begrundet i hensyn, der omfattet kvalitet, reatabilitet og
udbudsforpligtelse. Udliciteringen sker hermed som led i institutionens behovsdakning af de
arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag, som institutionen er godkendt dl.

Opgaverne er tildelt [kursusvirksomheden] pa baggrund af et offendigt udbud, som har varet
annonceret i voksenuddannelse.dk

L'dbuddet sker i institutionens navn.

Institutionen sorger for, at udliciteringen er synlig pA instirutionens hjemmeside med angivelse af
kursusudbyderens navn samt nummer og titel pa de udliciterede uddannelser.

Kursusvirksomheden serger for, at udlicitetingen er synlig pa kursusvirksomhedens hjemmeside med
angivelse af institutionens navn samt nummer og titel pi de udliciterede uddannelser.

Det er aftalt mellem insttutionen og kursusvirksomheden, at alle informadoner og materialer om den
anden part behandles fortroligt p en rimelig og forsvarlig mide i overensstemmelse med geldende
professionelle normer. Anvendelse af fortrolige informationer og materialer skal gensidigt accepteres
sknftligt af parterne. Dette gzlder ogsa anvendclsc over for tredjeperson.

Parterne erklzerer sig indforstaet med at intet materiale, der mitte komme til kendskab gennem
samatbejdet, ved planlxgning cller udforclse af opgaven, omtales, vises eller videregives til tredjeperson,
medmindre dette saeskilt skaiftlige aftales, cller det folger af § 27 i forvaltningslovens kapitel 8.

Kursusvirksomheden mi ikke samtidig med cller i umiddelbar tilknytning ul udliciteringsopgaven
varctage sammenlignelige opgaver for den virksomhed, organisadon eller myndighed m.v., som AMU-
aktiviteten afholdes for.

De almindelige principper i forvaltningslovens kapitel 2 om inhabilitet og interessesammenfald skal
1ngttages i forbindelse med indevecrende aftale.

4. Opgaver
Nz:rvetende kontrakt indebarer, at [kursusvirksomheden] pa vegne af [institutionen] kan udfore
opgaver vedrorende AMU-aktivitet. I bilag 1 punkt 4 er det anfort hvilke opgaver, som kan eller ikke
kan vere omfattet af udliciteringen.
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5. Tilsyn

[Insdrutionen] forer dlsyn med, om [kursusvirksomheden] gennemforer undervisningen i
overensstemmelse med uddannelsemes centralt godkendte handlingsorienterede mal samt opfylder de
ovrige krav, der stlles til [kursusvirksomheden] 1 narvcrende aftale, fx ved anmeldr cller vanmeldt
besog tilsyn. I forbindelse med dlsynet kan [insututionen) overvare dele af eller hele undervisningen.

6. Okonomi
For de i punke 4 anforte opgaver ydes et vederlag pa 400__kr. for opgave 1
Kursusvitksomheden kan fakturere institutionen med betalingsbeangelser 14 dage netto.
7. Opsigelse af aftalen
Denne udliciteringsaftale er gxldende i perioden: "21-10-2021- slutdato 20.01-2022 for de i punkt 4
nzvnte opgaver. Kontrakten kan hojst have en varighed pa 12 maneder.
Denne aftale kan alad af begge parter opsiges med 3 méineders varsel.
Ved vesentlige ndringer af forudseetrungerne for aftalen kan begge parter opsige aftalen uden varsel.
8. Ophavelse af aftalen ved misligholdelse

Begge parter er berettiger 6l at ophzve aftalen uden varsel, safremt der foreligger mishigholdelse af
aftalens forpligtelser fra den anden parts side. Deane ret dlkommer ogsa den ene parr, safremt den



anden part foretager handlinger, som er i strid med geeldende regler inden for
arbejdsmarkedsuddannelsesomriidet eller ez i strid med intentionen med denne aftale om udlicitering.

I tilfxlde af, at institutionen ophwever aftalen pd grund af kursusvirksomhedens misligholdelse, vil
kursusvirksomheden ikke modtage vederlag for uddannelser, som pa tidspunktet hvor
kursusvitksomheden modtager besked om ophaevelse, endnu ikke er afholdt, selv om de pigzldende
uddannelser allerede er aftalt mellem institutionen og kursusvirksomheden.

Tilbageholder Styrelsen for Undervisning og Kvalitet tilskud til institutionen pa grund af forhold, som
kan lastes kursusvirksomheden, nedsattes kursusvitksomhedens krav pi vederlag med et beleb
svarende til det tilbageholdte tlskud.

Soger Styrelsen for Undervisning og Kvalitet et allerede udbetalt tilskud tilbagebetalt grundet forhold,
der kan lastes kursusvirksomheden, kan institudonen kreve et tilsvarende beleb af
kursusvirksomheden. Institutionen kan modregne sit krav mod institutionen i kursusvitksomhedens
krav pa vedetlag mod institutionen.

Institutionen er forpligtet til lobende at informete kutsusvitksomheden om fremtidige andringer, det
kan fa betydning for denne aftale.

Institutionen er desuden berettiget til at ophave aftalen uden varsel, safremt kursusvirksomheden
opherer med den vitksomhed, som aftalen vedrerer, eller der indtrreder andre omstzendigheder, der
bringer rette opfyldelse af aftalen i fare,

Begge parter i denne aftule er erstatningsansvatlige i henhold til dansk rets almindelige erstatningsregler.

9. Underskrift
Denne aftale underskrives i to eksemplarer, hvor institutionen opbevaret det ene eksemplar, mens
kursusvirksomheden opbevarer det andet.

Parterne erklerer sig indforstact med at intet materisle, der marte komme tl kendskab gennem
samarbejdet, ved planlzgning eller udforelse af opgaven, omtles, vises eller videregives dl tredjeperson,
medmindre dette serskilt skrifdige aftales, eller det folger af § 27 i forvaltningslovens kapitel 8.
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Bilag til

aftale
om s
udlicitering af opgaver i forbindelsc med arbejdsmarkedsuddannclser

1. Definition af udlicitering/Indledning

Ved udlicitering forstas, at en institution, der af Styrelsen for Undervisning og Kvaliteter er godkendt il
at udbyde og gennemfore atbejdsmarkedsuddannelser, indgir en aftale med en privat kursusvirksomhed,
der ikke er godkendt til at udbyde arbejdsmarkedsuddannelser, om, at denne afholder en nermere
defineret opgave (inklusive undervisning) i forbindelse med wudbud af en cller flere
arbejdsmarkedsuddannelser pa instirutionens vegne. Deane udliciteringskontrake er alene udatbejdet med
henblik p4 vndervisningsopgaver og er ikke montet pi opgaver, der har en generel og/eller en trargiende
karakter for uddannclscsomridet cller institutionen, feks. generelle annonceringskampagner elier
rengoringsopgaver.

Retningslinjerne i dette bilag cr en forudswxtning for, at Styrelsen for Undervisning og Kvalitet yder tilskud
1l institutionen for uddannclse, der er udliciterct ol en privat kursusvirksomhed.

2. Regler
U'dbud, markedsforing og afholdelse af arbcjdsmarkedsuddannelser og enkeltfag opraget i de felles
kompetencebeskrivelser skal ske inden for snmmernc af den til enhver td gzeldende regulering herfor,
som i dag bla. udgores af:

Udb y

Lovbekendtgorelse nr. 609 af 28, maj 2019 om aben uddannelse (erhvervsrettet voksenuddannelse)

m.v. med senere zndringer.

Lovbekendtgorelse nr. 616 af 3. juni 2019 om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. med senere endringer.
Udbudsloven — lov nr. 1564 af 15. december 2015 med senere =ndringer

ckendtporelse nr. 1795 af 27. r 2018 om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. med senere
endrnger
1372 af 12. december 2019 taling ved erhvervsrettet voksen —
efteruddannelse

7af19. aupust om aben uddannelse og ulskud tt arbejdsmarkeds
uddannelser m.v.
Bekend . 551 af 19, juni 2009 om indberetning til uddannelsesguiden (UG.dk).




Bekendtgorelse nr. 1797 af 20. december 2018 om godtgerelse og tilskud ved deltagelse i erhvervsrettet

voksen og efteruddannelse med senere endringer

Om udlicitering af ydelser (udbud) henvises til bups:/ /udbudsportalen.dk/
Vejledning ne. 9284 af 27, marts 2019 om udbud, tilrettelzppelse op gennemforelse af

thei er m.v.

De dl enhver tid gaeldende regler kan forefindes pi retsinformation.dk.

Herudover er sivel institutionen som kursusvitksomheden forpligter dl at overholde andre relevante
myndighcdskrav og grcldende arbejdsmiljoregler.

Kursusvirksomheden har pligt al at overholde de almindelige forvaltningsredige regler, der grelder for
offentlige myndigheder, herunder regleme om saglighed og lighed ved varetagelse af de opgaver,
kursusvirksomheden udferer under aftalen.

3. Samarbejdet
Det skal ved udlicitening sikres, at der reelt er tale om ibent udbud, og at undervisningen bevarer et
geneseltindhold, som razkker ud over en enkelt virksomheds intemne forhold, herunder at der ikke foregir
produktion i undervisningstiden.

Godkendte institutioner skal som en del af deres udbudspolitik have en udliciteringspolitik, som skal
fremgi af institutionens hjemmeside. Der skal vere overensstemmelse mellem institutionens
udliciteringspolitik og de udliciteringer, der gennemfores.

Indgielse af en udliciteringsaftale skal vare begrundet i hensyn tif kvalitet, rentabilitet samt dzkning af
relevant eftersporgsel med henblik pi opfyldelse af instirudonens udbudsforpligtelse. Kvalitet og
rentabilitetshensyn kan enten indebaere, at den private vitksomhed kan udfere opgaven billigere eller med
en hejere kvalitet al samme pris.

Udliciteringsaftalen skal folge de almindeclige regler om offentligt udbud. LBK 1410 af 2007 om
indhentning af tlbud pi visse offentlige og offentlig stattede kontrakter samt EU s udbudsdirektver
skal derfor overholdes. Det skal angives, hvor udbuddet har vieret annonceret, hvis udliciteringen er
omfattet af kravet om et offendigt udbud. Vejledning kan findes p2 konkurrence og
forbrugerstyrelsens hjemmeside www.kfst.dk.

Aftaler om udlicitering skal forefindes pi sivel institutionens som kursusvitksomhedens hjemmestde med
oplysning om navnet pi samarbejdspartneren samt titel og kode pi de uddannelser og opgaver, der et
omnfattet af udliciteringen.

Kursusvirksomheden ma ikke samtidig med eller i umiddelbar tilknytning &l udliciteringsopgaven
varetage sammenlignelige opgaver for den virksomhed, organisation eller myndighed m.v., som AMU -
aktiviteten afholdes for. Ved sammenlignelige ydelser forstas der ydelser, der kan erstattes af AMI.




4, Opgaver, der kan omfattes af udliciteringen
Det skal i kontrakten anfoeres, hvilke opgaver i forbindclse med en arbejdsmarkedsuddannelse, der et
udliciteret. Det er muligt for insttutionen at udlicitere folgende opgaver:

o Tilrettelzggelse og atholdelse af undervisningen, herunder planlzgning o tilrettelzgpelse af hele

eller dele af uddannelserne, siledes at de kan afholdes fagligt og padagogisk korrekt.
Bedommelse af om kutsisterne har naet uddannelsens centralt godkendte mil. Omfatter aftalen
udlicitering af bedemmelse, skal kursusvirksomheden oplyse om og dokumentere grundlaget for
lurernes bedemmelse af, om kursisterne har niet milet. Det kan fx vasre provemateriale, losning
af prakdske opgaver eller test. Hvis der er tale om pro\'cmatcrialc, skal kursusvirksomheden
overdrage materialer ol insututionen, inden denne udskriver uddannelsesbevis il kursisterne,
Ved certifikatuddannelser kan selve proveafleggelsen udliciteres. Vurderingen af kursisternes
proveresultater kan ikke udliciteres. Denne vurdering har karakter af en myndighedsopgave og
skal dezfor foretages af den godkendte institution i forbindelse med udstedelsen af certifikatet.

1 forbindelse med udliciteringen er kugsusvirksomheden ansvarlig over for institutionen og indestir
for, at undervisningsopgavernc gennemfores siledes, at de opfylder de krav il undervisningens
indhold og gennemforelse og til bedommelse af kursisterne, som institutionen er forpligtet 4l at
opfylde over for Styrclsen for Undervisning og Kvalitet. I den forbindelse varetages folgende
konkzete opgaver af kursusvirksomheden:

Kursusvirksomheden udarbejder en undervisningsplan for uddannelsen og fremsender denne dl
institutionen til godkendelse 10 atbejdsdage inden uddannelsens start.

Kursusvirksomheden er ansvarlig for kun at benytte lerere, der er ansat i kursusvirksomheden og
godkendt af insututonen.

Kursusvitksomheden skal sikre, at de fysiske rammer for gennemforelsen af uddaanelsemne er
passende,

Kursusvirksomheden skal give institutionen adgang til at forerage det tilsyn, denne finder
nodvendig, og skal serge for, at institutionen far de oplysninger og den bistand, som institutionen
finder nedvendige for udferelsen heraf.

Kursusvitksomheden registrerer deltagernes tilstedevrelse og eventuelle fravar, registreringen
afleveres al institutionen efter kursets afslutning,

Kursusvitksomheden informerer ved uddannelsens start deltagerne om uddannelsens kode, ttel,
malbeskrivelse etc. jf. wavw.uddannclscsadministration.dk.

Bedommelse af om kursisterne har naet uddannelsens centralt godkendte mal
Kursusvitksomheden skal oplyse om og dokumenteze grundlaget for lerernes bedommelse af,
om kursisterne har niet milet. Det kan fx vre provemateriale, losning af praktiske opgaver eller
test. Hvis der er tale om provemateriale, skal kursusvirksomheden overdrage materialet dl
institutionen, inden deane udskriver uddannelsesbevis dl kursisterne,

Kursusvirksomheden er over for deltagernes ansattelsessted ansvarlig for klart at redegore for,
hvilken opgave, kursusvitksomheden varetager for institutionen, og at deltagernes anszttelsessted
derved fir kendskab dl, at der er tale om en opgave knyttet til AMU og betingelserne - herunder
de okonomiske — knyttet herul.



da. Opgaver, der ikke kan omfattes af udliciteringen
Institutionen har i forhold til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet ansvaret for undervisningens faglge
indhold, uddannelsetnes gennemforelse og for, at deltagerne opnir de centralt godkendte mil for
uddannelsen.

Institutionen har i forhold il Styrelsen for Undervisning og Kvalitet ansvaret for at sikre, at oplysninger
om udlicitering og afholdelse af udliciteret aktvitet fremgir af sivel insttutionens som
kursusvitksomhedens hjemmesider. Dette omfatter som minimum navnet pi samarbejdspartneren samt
uddannelsens nummer og dtel.

Institutionen foret feks. ved anmeldt eller uanmeldt besog tlsyn med, om kursusvitksomheden gen-
ncmforer  undervisningen i overensstemmelse med uddannelsernes  centralt godkendte
handlingsorienterede mil samt opfylder de ovrige krav, der stilles til kursusvirksomheden i nzervarende
aftale. | forbindelse med dlsynet kan institutionen overveere dele af eller hele undervisningen.

Den overordnede kvalitetskontrol samt elementer af myndighedsudevelse som optag, opkreviung af
deltagerbetaling, udstedelse af beviser og certifikater m.v. kan ikke udliciteres.

Aftaler om udlicitering skal altid indgas med den godkendte institution og kan ikke ske pé baggrund af
udlagt eller udliciteret undervisning. Der kan siledes ikke ske udlicitering til 3. part,

Udlicitering  kan alenc omfatte dele af den konkrete uddannelse. Ved udlicitering  skal
kursusvirksomheden overholde de for AMU-kurset gzldende 1egler, bortset fra statens lon og
anszttelsesvilkar,

Uddannelser, som kan henfores ul fxlleskataloget, kan ikke udliciteres. Der kan endvidere ikke indgds
aftale om, at udliciterede uddannelser kan gennemferes vitksomhedsforlagt.

Konkret kan folgende opgaver jkke udliciteres, og skal varetages af institutionen:

*  Markedsforing og annoncering af konkrete uddannelser. Institutionen har det fulde ansvar for
lovligheden af al markedsforing af de udliciterede uddannelser og udforer denne opgave alene
Visitering og optag af deltagesne

Modtagelse af dlmeldinger gennem Voksenduddannelse.dk og oprettelse af hold

Oprettelse af hold og deltagere i EASY-A

Opkrevning af deltagerbetaling, fastlxpgelse og opkrevning af eventuelt afmeldegebyr,
fastzggelse og opkravning af eventuel tillagspris for swdige afholdelsesformer og/eller for
gennemforelse med fxtre kursister end minimumsantal.

¢ Behandling af ansogning om VEU-godtgorelse og tilskud til befordring, kost og logi i de tilfalde
hvor der skal ske individuel sagsbehandling.

Tilbud tl deltagerne om vurdering af basale fxrdigheder.

Afholdelse af IKV i forhold ul de konkeete uddannelser

Sikring af undervisningens indhold og kvalitet, herunder den padagogiske kvalitet

Udstedelse af uddannelsesbevis eller certifikat



*  Aktvitetsindberetning ul Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
» Evaluering og inddatering i Viskvalitet
¢ Indberetning tl Styrelsen for 1 ndervisning og Kvalitet.

Herudover godkender institutionen:

" ® Laxremes faglge og predagogiske kompetencer pa baggrund af oplysmunger — herunder CV - fia
kursusvirksomheden og paser, at lzrerne er ansat i kursusvirksomheden.
De af kursusvitksomheden udarbejdede undervisningsplaner for de aftalte dele af uddannelsernc.
I forhold ul hver af de omhandlede uddanaelser det undervisningsmateriale og udstyr, som
kursusvirksomheden skal anvende i forbindelse med undervisningen.
*  Grundlaget for laretne bedommelse af kursisterne.

5. Tilsyn
Insttutionen cr ansvarlig over for Styrelsen for Undervisning og Kvalitet for s vidt angar de tl enhver
tod gzldende regler er overholdt. Institutionen har herunder det overordnede ansvar for
undervisningens faglige indhold, uddannclsernes gennemforelse og for, at deltagerne opnir de centralt
godkendte mil for uddannelsen. Kursusvirksomheden skal videregive enhver oplysning som er af
betydning for insttutonens myndighedsudovelsc,

Institutionen har i forhold dl Stytelsen for Undervisning og Kralitet det overordnede ansvar for at
sikre, at oplysninger om udlicitering og afholdelse af udbciteret aktivitet fremgar af savel institutionens
som kursusvitksomhedens hjemmesider. Derte omfatter som minimum navnet pa samarbejdspartneren
samt udddnnelsens nummer og titel.

Institutionen forer f.cks. ved anmeldt eller uanmeldt besog tilsyn med, om kursusvirksomheden gen
nemforer undervisningen i overensstemmelse med uddanaelsernes centralt godkendte
handlingsorienterede mal samt opfyldet de evrige krav, der stilles til kursusvitksomheden i nervaerende
aftale. I forbindelse med tilsynet kan insdtutonen oververe dele af eller hele undervisningen.

6. G@konomi
Kutsusvitksomheden kan ikke palegge vitksomheden som sidan eller kursets deltagere vederlag for
afholdelsen af den pigaldende arbejdsmarkedsuddannelse eller andre udgifter, som matte opsta i
forbindelse med gennemforelsen heraf.

Kursusvitksomheden kan cfter aftale nir modejournal og evaluering (Viskvalitet} er udfyldt og
returneret, fakturere insdrutionen det aftalte belab i forhold 4l uddannelsesleverancen.

7. Opsigelse af aftalen
Ved vasentige zndringer af forudsetninger for aftalen, som kan medfore opsigelse af aftalen uden
varsel, forstas blandt andet ndringer til de af Stytelsen for Undervisning og Kvalitet fastsatte
betingelser, rammer og krav til udbud af athejdsmatkedsuddannelser samt zndringer af
takstreguleringen.



8. Misligholdelse
Ved kursusvirksomhedens misligholdelse af denne aftale forstis blandt andet, at kursusvirksomheden
tkke har udfert de i kontraktens afsnit 4 opregnede arbejdsopgaver eller ikke har overholdt

retningslinjer som anfert i nzrverende bilag il standardkontrakt for udlicitering of
arbejdsmarkedsuddannelser.





