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Definitioner

Ved udlicitering forstis, at [institutionen], der af Styrelsen for Undervisning og KKvaliteter er godkendt &l
at udbyde og gennemfore arbejdsmarkedsuddannelser, indgir en aftale med kursusvicksomheden om, at
denne varetager nznnere definerede opgaver (inklusiv undervisning) i fotbindelse med udbud af en eller
flere arbejdsmarkedsuddannclser pa institutionens vegne.

2. Regler
De opgaver, der er omfattet af denne konteake, skal ske indea for de til enhver tid galdende regler pa
omridet, jf. bilag 1, purkt 2. Kursusvitksomheden er dog ikke forpligtet til at iagttage reglernc om
statens lon- og ansatrelsesvilkir.

[lnstitutionen] og [kursusvitksomheden] er erstatningsansvarlige for eventuclle tab i medfor af dansk
rets almindelige regler om erstatningsansvar.



3. Samarbejdet
Nzrvarende udlicitering er sagligt begrundet i hensyn, der omfatter kvalitet, rencabilitet og
udbudsforpligtelse. Udliciteringen sker hermed som led i institutionens behovsdzkning af de
arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag, som insttutionen er godkendr dil.

Opgaveme er tildelt [kursusvitksomheden] pa baggrund af ct offendigt udbud, som har veret
annonceget i voksenuddannelse.dk_

Udbuddet sker i institutionens navn.

Institutionen sorger for, at udliciteringen er synlig pa institutionens hjemmeside med angivelse af
kursusudbyderens navn samt nummer og titel pa de udliciterede uddannelser.

Kursusvirksomheden sorger for, at udlictteringen er synlig pi kursusvitksomhedens hjemmeside med
angivelse af institutionens navn samt nummer og titel pA de udliciterede uddanaelser.

Det er aftalt mellem institutionen og kursusvirksomheden, at alle informationer og materialer om den
anden part behandles fortroligt pd en rimelig og forsvarlig mide i overensstemmelse med geldende
professionellc normer. Anvendelse af fortrolige informationer og matctialer skal gensidigt accepteres
skeiftligt af parterne. Dette grelder ogsi anvendelsc over for tredjeperson.

Parterne erklacrer sig indforstiet med at intet materiale, der mitte komme tl kendskab gennem
samarbejdet, ved planlegning eller udforelse af opgaven, omtales, vises eller videregives dl tredjeperson,
medmindre dette saerskilt skriftlige aftales, eller det folger af § 27 i forvaltningslovens kapitel 8.

Kursusvirksomheden ma ikke samtidig med ellet i umiddelbar dlknyening il udliciteringsopgaven
varetage sammenlignelipe opgaver for den vitksomhed, organisation eller myndighed m.v., som AMU
aktiviteten afholdes for.

Dec almindelige principper i forvaltningslovens kapitel 2 om inhabilitet og interessesammenfald skat
tagttages i forbindelse med indevarende aftale.

4. Opgaver
Narvarende kontrakt indebacrer, at [kursusvitksomheden) pa vegne af [institutionen] kan udfore
opgaver vedrerende AMU-aktivitet. I bilag 1 punke 4 er det anfort hvitke opgaver, som kan eller ikke
kan vare omfattet af udliciteringen.

Opgaverne vedrorer folgende udbud:



Nr. 1
Titel: Opfolgningskursus, sprojtecertifikac landbrug, fagmal 48175

Opgaver ifm. uddannelse:__ Udatbejdelse af program, tlrettelugpelse og afholdelse undervisningen,
Indkaldelse, foring af protokol, bedommelse og evaluering i vis kvalitet

Periode: 18/1-2022

Adresse for kursets afholdelse: Bredlandsve) 89, 3310 @lsted

5. Tilsyn
[Institutionen] forer tilsyn med, om [kursusvirksomheden] gennemforer undervisningen i
overensstemmelse med uddannelsernes centralt godkendte handlingsorienterede mail samt opfylder de
ovrige keav, der stilles til [kursusvirksomheden)] i nzrvarende aftale, fx ved anmeldt cller uanmeldt
beseg tlsyn. I forbindelse med tilsynet kan [institutionen) overvare dele af cller hele undervisningen.

6. Okonomi
For de i punkt 4 anforte opgaver ydes ct vedetlag pi 400 ke. for opgave 1

[Cursusvirksomheden kan fakturere institutionen med betalingsbetingelser 14 dage netto.

7. Opsigelsc af aftalen
Denne udliciteringsaftale er galdende i perioden: "Startdato 18-1-2022 — 18-1-2022 for de i punkt 4
navnte opgaver. Kontrakten kan hejst have en varighed pa 12 maneder.

Denne aftale kan altid af begge parter opsiges med 3 mineders varsel.
Ved vassentlige xndringer af forudsatningerne for aftalen kan begge parter opsige aftalen uden varsel.

8. Oph=zvelse af aftalen ved misligholdelse
Begge parter er berettigee tl at opha:ve aftalen uden varsel, sdfremt der foreligger misligholdelse af
aftalens forpligrelser fra den anden parts side. Denne ret tilkommer ogsa den ene part, sifrernt den
anden part foretager handlinger, som er i strid med galdende regler inden for
arbejdsmarkedsuddannelsesomradet eller er i strid med intentionen med denne aftale om udlicitering.

[ ulfalde af, at insurutionen opha:ver aftalen pi grund af kuesusvirksomhedens misligholdelse, vil
kursusvirksomheden ikke modtage vedetlag for uddannelser, som p# tidspunktet hvor
kursusvirksomheden modtager besked om opharvelse, endnu ikke er afholdt, selv om de pagxldende
uddannelscr allerede cr aftalt mellem institutionen og kursusvirksomheden,

Tilbageholder Styrelsen for Undervisning og Kvalitet tilskud til institutionen pi grund af forhold, som
kan lastes kursusvirksomheden, nedsattes kursusvitksomhedens krav pa vederlag med et belob
svarcnde al det tilbageholdre tilskud.



Seger Styrelsen for Undervisning og Kvalitct ct allerede udbetalt tilskud dlbagebetalt grundet forhold,
dec kan lastes kursusvirksomheden, kan institutionen kreeve et tilsvarende belob af
kursusvirksomheden. Institutionen kan modregne sit krav mod institutionen i kursusvirksomhedens
keav pA vederlag mod institutionen.

Institutionen er forpligtet til lobende at informere kursusvirksomheden om fremtidige :ndringer, der
kan £ betydning for deane aftalc.

Institutionen er desuden beretriget til at ophwve aftalen uden varsel, sifremt kursusvitksomheden
ophorer med den virksomhed, som aftalen vedrorer, cller der indtrader andre omstzendigheder, der
bringer rette opfyldelse af aftalen i fare.

Begge parter i denne aftale er erstacningsansvarlige i henhold til dansk rets almindelige erstatningsregler.

9. Underskrift
Denne aftale underskeives i to cksemplarer, hvor institutionen opbevarer det ene eksemplar, mens
kursusvirksomheden opbevarer det andet.

Parterne erklerer sig indforstiet med at intet matetiale, der mitte komme til kendskab gennem
samarbejdet, ved planlegning eller udforelsc af opgaven, omtales, vises eller videregives til tredjeperson,
medmindre dette srrskilt skriftligt aftales, eller det folger af § 27 i forvaltningslovens kapitel 8.

Dato. J/SZ/a R0
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Bilag til

aftale
om
udlicitering af opgaver i forbindelse med arbejdsmarkedsuddannelser

1. Definition af udlicitering/Indledning

Ved udlicitering forstds, at en insttution, der af Styrclsen for Undervisning og Kvaliteter er godkendr il
at udbyde og gennemforc arbejdsmarkedsuddannelser, indgt en aftale med en privat kursusvirksomhed,
der ikke er godkendr dl ar udbyde atbejdsmarkedsuddannelser, om, at denne afholder en narmere
definerct  opgave  (inklusive undervisning) i forbindelse med udbud af en  cller flere
arbejdsmarkedsuddannelser pa institutionens vegne. Denne udliciteringskontrake er alene udatbejdet med
henblik pi undervisningsopgaver og er ikke montct pi opgaver, der har en gencrel og/eller en tveergiende
karakter for uddannelsesomeidet ecller institutionen, f.cks. gencrelle annonceringskampagner eller
rengoringsopgaver.

Retningslinjernc i dette bitag er en forudsatning for, at Styrelsen for Undervisning og Kvalitet yder tilskud
til institutionen for uddannelse, der er udlicitecet til en privat kucsusvirksomhed.

2. Regler
Udbud, markedsforing og afholdclse af arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag optaget i de falles
kompetencebeskrivelser skal ske inden for mmmeme af den dl enhver tid grldende regulering herfor,
som i dag bla, udgeres af:

dbudsbrev
Lovbekendtgorelse or. f28. maj 2019 om aben uddannelse (exhvervsrettet voksenuddannelsce)
m.v. med senere endringer.
Lovbekendt r. 616 af 3. juni 2019 om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. med senere xndringer.

Udbudsloven — fov nr. 1564 af 15. december 2015 med senere ndringer

ckendr nr. 1795 af 27, decemb m arbej anclser muv. med seneze

Bekendtgorelse nr. 957 af 19. auguse 2015 om aben uddannelse og tilskud til arbejdsmarkeds

uddannelser m.v.
Bekendtgorel 1af 19. juni 2009 om indberetning til uddannelsesguiden (UG.dk).




Beken ] 7 ) : r 2018 om godtgarelse og tlskud ved deltagelse i erhvervsrettet
voksen- og efteruddannelse med senere 2ndringer

Om udlicitering af ydelser (udbud) henvises til https://udbudsportalen.dk/
Vejledning or. 9284 af 27. marts 2019 om udbud, tilr etteleppelse og pennemforelse af

I uddannelser m.v.

De il enhver tid greldende regler kan forefindes pa retsinformation.dk.

Herudover er sivel institutionen som kursusvirksomheden forpligtet ul at overholde andte relevante
myndighedskrav og gzldende arbejdsmiljoregler.

Kursusvirksomheden har pligt til st overholde de almindelige forvaltningsretlige regler, der grlder for
offentlige myndigheder, herunder reglerne om saglighed og lighed ved varetagelse af de opgaver,
kursusvirksomheden udferer under aftalen.

3. Samarbejdet
Det skal ved udlicitering sikres, at der reelt er tale om 4bent udbud, og at undervisningen bevarer et
generelt indhold, som rekker ud over en enkelt virksomheds interne forhold, herunder at der ikke foregar
produkton i undervisningstiden.

Godkendte institutioner skal som en del af deres udbudspolitik have en udliciteringspolitik, som skal
fremgd af institutionens hjemmeside. Der skal vare ovcrensstemmelse meliem institutionens
udliciteringspolitik og de udliciteringer, der gennemfores.

Indgaelse af en udliciteringsaftale skal vare begrundet i hensyn til kvalitet, rentabilitet samt dzkning af
rclevant eftersporgsel med henblik pi opfyldelse af insttutionens udbudsforpligtelse. Kvalitet og
rentabilitetshensyn kan enten indebzre, at den private vitksomhed kan udfore opgaven billigere eller med
en hojere kvalitet til samme pris.

Udliciteringsaftalen skal falge de almindelige regler om offenthgt udbud. LBK 1410 af 2007 om
indhentning af tilbud pA visse offentlige og offentig stottede kontrakter same EL' ‘s udbudsdirektiver
skal derfor overholdes. Det skal angives, hvor udbuddet har veeret annonceret, hvis udliciteringen er
omfattet af kravet om ct offendigt udbud. Vejledning kan findes pa konkurrence- og
forbrugerstyrelsens hjemmeside www.kfst.dk.

Aftaler om udlicitering skal forefindes pA sivel institutionens som kursusvirksomhedens hjemmeside med
oplysning om navnet pi samarbejdspattncren samt titel og kode pA de uddannclser og opgaver, det er
omfattet af udliciteringen.

Kursusvitksomheden mi ikke samtidig med eller i umiddelbar tilknyening til udliciteringsopgaven
varetage sammenlignelige opgaver for den virksomhed, organisation eller myndighed m.v., som AMU-
aktiviteten afholdes for. Ved sammenlignelige ydelser forstas der ydelser, der kan erstattes af AMU.,



4. Opgaver, der kan omfattes af udliciteringen
Det skal i kontrakten anfores, hvilke opgaver i forbindelse med en acbejdsmarkedsuddaanelse, der er
udliciteret. Det er muligt for institutionen at udlicitere folgende opgaver:

Tilretteleggelse og afholdelse af uadervisningen, herunder planlxgning o tilretteleggelse af hele
cller dele af uddannelsetne, siledes at de kan atholdes fagligt og pa:dagopisk korrekt.
Bedommelse af om kursisterne har ndct uddannelsens centrale godkendie mil. Omfatter aftalen
udlicitering af bedommelse, skal kursusvirksomheden oplyse om og dokumentere grundlaget for
lnrernes bedommelse af, om kursisterne har niaet milet. Det kan fx vare provemaieriale, losning
af praktiske opgaver eller test. Hvis der cr tale om provemateriale, skal kursusvirksomheden
overdrage materialet til institutionen, inden denne udskriver uddannelsesbevis il kursisterne.
Ved certifikatuddannelser kan selve proveafluggelsen udliciteres. Vurderingen af kursisternes
pteveresultater kan ikke udliciteres. Dennc vurdering har karakter af en myndighedsopgave og
skal derfor foretages af den godkendte institution i fotbindelse med udstedelsen af certifikatet.

1 forbindelse med udliciteringen cr kursusvirksomheden ansvarlig over for institutionen og indestar
for, at undecvisningsopgaverne gennemfores siledes, at de opfylder de keav ti undervisningens
indhold og gennemforelse og til bedommelse af kursisterne, som institutionen er forpligtet il at
opfylde over for Styrelsen for Undervisning og Kvalitet. 1 den forbindelse varetages folgende
konkrete opgaver af kursusvirksomheden:

Kursusvirksomheden udarbejder en undervisningsplan for uddannelsen og fremsender denne il
institutionen til godkendelse 10 arbejdsdage inden uddannelsens start.

Kursusvirksomheden er ansvarlig for kun at benytte latere, der cr ansat i kursusvirksomheden og
godkende af institutionen.

Kursusvirksomheden skal sikre, at de fysiske rammer for gennemforelsen af uddannelserne et
passende.

Kursusvirksomheden skal give instiutionen adgang il at foretage det tilsyn, denne finder
nodvendig, og skal sorge for, at institutionen fir de oplysninger og den bistand, som institutionen
finder nodvendige for udforclsen heraf.

Kursusvitksomheden registrerer deltagemes dlstedevzeelse og eventuelle fravar, registreringen
afleveres til institutionen cfter kursets afslutning,

Kursusvitksomheden informerer ved uddannelsens stact deltagerne om uddanaelsens kode, titel,
milbeskrivelse etc. jf. www.uddannelsesadministration.dk.

Bedommelse af om kursisterne har naet  uddanaclsens centralt  godkendte mil,
Kursusvirksomheden skal oplyse om og dokumentere grundlaget for lzrernes bedemmelse af,
om kursisterne har nict milet. Det kan {x vare provemateriale, losning af praktiske opgaver eller
test. Hvis dec er tale om provemateriale, skal kursusvitksomheden overdrage materialet til
institutionen, inden denne udskriver uddannelsesbevis til kursisterne,

Kursusvirksomheden er over for deltagernes answttelsessted ansvarlig for klart at redegore for,
hvilken opgave, kursusvitksomheden varetager for institutionen, og at deltagerncs anszttelsessted
derved fir kendskab til, ac der er tale om cn opgave knyttet til AMU og betingelsernc - herunder
de okonomiske — knyttet hertl.



4a. Opgaver, der ikke kan omfattes af udliciteringen
Insdtutonen har i forhold il Styrelsen for Undervisning og Kvalitet ansvaret for undervisningens faglige
indhold, uddannelsernes gennemforelse og for, at deltagecne opnic de centralt godkendte mal for
uddannelsen.

Institutonen har i forhold til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet ansvaret for at sikre, at oplysninger
om udlicitering og afholdelse af udliciteret aktivitet fremgir af savel institutionens som
kursusvirksomhedens hjemmesider. Dette omfatter som minimum navnet pa samarbejdspartneren samt
uddannelsens aummer og titel.

Institutionen forer feks. ved anmeldt eller uanmeldt besog tlsyn med, om kursusvirksomheden gen-
nemferer  undervisningen i overensstemmelse med  uddannclsernes  centrale  godkendte
handlingsorienterede mil samt opfylder de ovrige krav, der stilles til kursusvirksomheden i nxrvarende
aftale. I forbindelse med tilsynet kan institutionen overveere dele af eller hele undervisningen.

Den overordnede kvalitetskontrol same elementer af myndighedsudovelse som optag, opkeevning af
deltagerbetaling, udstedelsc af beviser og certifikater m.v. kan ikke udliciteres.

Aftaler om udliciteting skal altid indgis med den godkendte institution og kan ikke ske pi baggrund af
udiagt eller udhiciteret undervisning. Der kan siledes ikke ske udlicitering til 3. part.

Udlicitering  kan alenc omfatte dele af den konkrete uddannelse. Ved udlicitering  skal
kursusvitksomheden overholde de for AMU-kursct greldende regler, bortser fra statens- lon og
answettelsesvillir.

Uddannelser, som kan henfores til fxleskataloget, kan ikke udliciteres. Der kan endvidete ikke indgas
aftale om, ac udliciterede uddannelser kan gennemfores virksomhedsforlagt.

Konkret kan folgende opgaver ikke udliciteres, og skal varetages af institutionen:

® Markedsforing og annoncering af konkrete uddannelser. Institutionen har dec fulde ansvar for
lovligheden af al mackedsforing af de udliciterede uddannelser og udferer dennc opgave alene
¢ Visitering og optag af deltagerne
Xe Modtagelse af dlmeldinger gennem Voksenduddannelse.dk og oprettelse af hold
Oprettelse af hold og deliagere i EASY A
® Opkrevning af deltagerberaling, fasteggelse og opkrrvning af eventuelt afmeldegebyr,
fastleggelse og opkesevning af eventucel tillzgspris for szrlige afholdelsesformer og/eller for
gennemforelse med freste kursister end minimumsantal.
® Behandling af ansegning om VEU-godrgorelse og tilskud til befordring, kost og logi i de tilfelde
hvor der skal ske individuel sagsbehandling,
Tilbud til deltagerne om vurdering af basale fzrdigheder.
Afholdelse af IKV i forhold tl de konkeete uddannelser
Sikring af undervisningens indhold og kvalitet, herunder den pedagogiske kvalitet
Udstedelse af uddannelsesbevis eller certifikat



¢ Akuwvitetsindberetning til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
¢ Evalucring og inddatering i Viskvalitet
¢ Indberetning til Stytelsen for Undervisning og Kvalitet.

Herudover godkender institutionen:

¢ Lwxrernes faglige og padagogiske kompetencer pii baggrund af oplysninger ~ herunder CV - fra
kursusvirksomheden og piser, at lererne er ansat 1 kursusvirksomheden.
De af kursusvirksomheden udatbejdede undervisningsplaner for de aftalte dele af uddannelserne.

¢ I forhold dl hver af de omhandlede uddannelser det undervisningsmatetiale og udstyzr, som
kursusvirksomheden skal anvende i forbindelse med undervisningen.

*  Grundlaget for lxrerne bedommelse af kutsisternc.

5. Tilsyn
Institutionen er ansvatlig over for Styrelsen for Undervisning og Kvalitet for s vidt angir de til enhver
tid galdende regler er overholdr. Institutionen har herunder det overordnede ansvar for
undervisningens faglige indhold, uddannclsernes gennemforelse og for, at deltagerne opnir de centralt
godkendte mil for uddannelsen. Kursusvirksomheden skal videregive enhver oplysning som er af
betydning for institutioneas myndighedsudovelse.

Institutionen har i forhold dl Styrelsen for Undetvisning og Kvalitet det overordnede ansvar for at
sikre, at oplysninger om udlicitering og afholdelse af udliciteret aktivitet fremghr af sivel institutionens
som kursusvirksomhedens hjemmesider. Dette omfatter som minumum navnet pa samatbejdspartneren
samt uddannelsens nummer og utel.

Institutionen forcr f.cks. ved anmeldt eller uanmeldt besog tilsyn med, om kursusvirksomheden gen-
nemforer undervisningen i overensstemmelse med uddannelsernes centralt godkendte
handlingsoricnterede mal samt opfylder de ovrige krav, der stilles il kussusvirksomheden i narverende
aftale. 1 forbindelse med tilsynct kan institutionen overveere dele af clier hele undervisningen.

6. Dkonomi
Kursusvirksomheden kan ikke palagge virksomheden som sadan eller kursets deltagere vederlag for
afholdelsen af den pagaldende arbejdsmarkedsuddannelse cller andre udgifter, som matte opsta i
forbindelse med pennemforelsen heraf.

Kursusvirksomhedea kan cfter aftale nar modejournal og evalucring (Viskvalitet) er udfyldt og
rerurneeet, fakrurere institutionen det aftalte belob 1 forhold nl uddanaclsesleverancen.

7. Opsigelse af aftalen
Ved vasendige endtinger af forudsatninger for aftalen, som kan medfore opsigelse af aftalen uden
varsel, forstds blandt andet ndringer ti) de af Styrelsen for Undervisning og Kvalitet fastsatte
betingelser, eatnmer og keav til udbud af arbejdsmarkedsuddannelser samt endringer af
takstreguleringen.



8. Misligholdelse
Ved kursusvirksomhedens misligholdelse af denne aftale forstds blandt andet, at kursusvitksomheden
ikke har udfert de i konuaktens afsnit 4 opregnede arbejdsopgaver eller ikke har overholdt
retningslinjer som anfort i axrvcreade bilag til standardkontrake for udlicitering af
arbejdsmarkedsuddannelser.





