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1. Definitioner
Ved udlicitering forstas, at [institutionen], der af Styrelsen for Undervisning og Kvaliteter er godkendt til
at udbyde og gennemfore arbejdsmarkedsuddannelser, indgir en aftale med kursusvirksomheden om, at
denne varetager nermere definerede opgaver (inklusiv undervisning) i forbindelse med udbud af en ellex
flere arbejdsmarkedsuddannelser pa institutionens vegne.

2. Regler
De opgaver, der er omfattet af denne kontrakt, skal ske inden for de ul enhver tid galdende regler pa
omtadet, jf. bilag 1, punkt 2. Kursusvirksomheden er dog ikke forpligtet til at iagttage reglerne om
statens lon og ansattelsesvilkar.

[Institutionen] og [kursusvirksomheden] er erstatningsansvarlige for eventuelle tab i medfor af dansk
rets almindelige regler om erstatningsansvar.

3. Samatbejdet
Nertzrende udlicitering er sagligt begrundet i hensyn, der omfatter kvalitet, rentabilitet og

udbudsforpligtelse. Udliciteringen sker hermed som led i institutionens behovsdzkning af de
arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag, som institutionen er godkendt til,



Opgaverne er tildelt {kursusvirksomheden] pa baggrund af et offentligt udbud, som har veret
annonceret i voksenuddannelse.dk

U'dbuddet sker i institutionens navn.

Institutionen sorger for, at udliciteringen er synlig pa institutionens hjemmeside med angivelse af
kutsusudbyderens navn samt nummer og titel pi de udliciterede uddannelser.

Kursusvirksomheden sorger for, at udliciteringen er synlig pa kursusvirksomhedens hjemmeside med
angivelse af institutionens navn samt nummer og titel pa de udliciterede uddannelser.

Det er aftalt mellem institutionen og kutsusvirksomheden, at alle informationer og materialer om den
anden part behandles fortroligt pa en rimelig og forsvatlig made i overensstemmelse med grldende
professionelle normer. Anvendelse af fortrolige informationer og materialer skal gensidigt accepteres
skriftligt af parterne. Dette gelder ogsi anvendelse over for tredjeperson.

Partetnc erklrerer sig indforstiet med at intet matcriale, der matte komme til kendskab gennem
samatbejdet, ved planlegning eller udforelse af opgaven, omtales, vises eller videregives til tredjeperson,
medmindre dette sarskilt skrifeligt aftales, clier det folger af § 27 1 forvaltingslovens kapitel 8.

Rursusvirksomheden ma ikke samtidig med eller s unuddelbar tilkny tning til udliciteringsopgaven
varctage ssmmenlignelige opgaver for den vircksomhed, organisation cller myndighed m.v., som AMU
aktiviteten atholdes for.

De alnundelige principper i forvaltningslovens kapitel 2 om inhabilitet og interessesammenfald skal
iagttages i forbindelse med indevatende afiale.

4. Opgaver
Narvarende kontrakt indebzrer, at [kursusvirksomheden] pi vegne af [institutionen] kan udfere
opgaver vedroerende AMU-aktivitet. [ bilag 1 punke 4 er det anfort hvilke opgaver, som kan eller ikke
kan vzere omfattet af udliciteringen.

Opgaverne vedrorer folgende udbud:

gse — 6 3o o AL
Nr. 48175

Titel: Opfolgningskursus, sprojtecertifikat landbrug ) _
Opgaver ifm. uddannelse: Tilrettelepgelse af undervisning.indkaldelse, undervisning, protokol,
bedommelse og evaluering § vis kvalitet,

Pernode: 11/1 -2023 .
Adresse for kursets aftholdelse: Herthadalve), 4840 Notre Alsley

5. Tilsyn



[Institutionen] forer tilsyn med, om [kursusvirksomheden) gennemforer undervisningen i
overensstemmelse med uddannelsernes centralt godkendte handlingsorienterede mil samt opfylder de
ovrige krav, der stilles til [kursusvitksomheden] i narvarende aftale, fx ved anmeldt eller vanmeldt
beseg tilsyn. I forbindelse med tilsynet kan [institutionen) overvare dele af eller hele undervisningen.

6. Okonomi
For de i punkt 4 anforte opgaver ydes et vederlag pi . 400 ke. for opgave 1

Kursusvirksomheden kan fakturere institutionen med betalingsbetingelser 14 dage netto.

7. Opsigelse af aftalen
Denne udliciteringsaftale er galdende i perioden: *Startdato 11-01-2023 — 11-01-2023 for de 1 punke 4
nzvnte opgaver. Kontrakten kan hejst have en varighed pa 12 maneder.

Denne aftale kan altd af begge parter opsiges med 3 mineders varsel.
Ved vasentlige andrninger af forudsztningerne for aftalen kan begge parter opsige aftalen uden varsel.

8. Ophavelse af aftalen ved misligholdelse
Begge partcr cr bercttiget til at ophave aftalen uden varsel, safremt der foreligper misligholdelse af
aftalens forpligtelser fra den anden patts side. Denne ret dlkommer ogsa den enc part, sifremt den
anden part forctager handlinger, som er 1 stid med galdende regler inden for
atbejdsmarkedsuddannelsesomridet cller er 1 strid med intentionen med denne aftale om udlicitering.

I tlfzlde af, at institutionen ophzver aftalen pi grund af kursusvirksormhedens misligholdelse, vl
kursusvirksomheden ikke modtage vederlag for uddannclser, som pé tidspunktet hvor
kursusvirksomheden modtager besked om opharvelse, endnu ikke er atholdt, sclv om de pagrldende
uddannelser allerede er aftalt mellem institutdonen og kursusvirksomheden.

Titbageholder Styrelsen for Undervisning og Kvalitet tilskud til institutionen pa grund af forhold, som
kan lastes kursusvirksomheden, nedszttes kursusvirksomhedens krav pa vederlag med et beleb
svarende til det tilbageholdte dlskud.

Seger Styrelsen for Undervisning og Kvalitet et allerede udbetalt tilskud tilbagebetalt grundet forhold,
der kan lastes kursusvirksomheden, kan insttutionen krzve et tilsvarende belob af
kursusvirksomheden. Institutionen kan modregne sit krav mod institutionen 1 kursusvirksomhedens

krav pa vedetlag mod institutionen.

Institutionen er forpligtet til lobende at informere kursusvirksomheden om fremudige xndringer, der
kan f& betydning for denne aftale.



Institutionen er desuden berettiget til at ophzve aftalen uden varsel, safremt kursusvirksomheden
ophorer med den virksomhed, som aftalen vedrerer, eller der indtreder andre omstendigheder, der
bringer rette opfyldelse af aftalen i fare.

Begge parter i denne aftale er erstatningsansvatlige i henhold til dansk rets almindelige erstatningsregler.

9. Underskaift
Denne aftale underskrives i to eksemplarer, hvor institutionen opbevarer det ene eksemplar, mens
kursusvitksomheden opbevarer det andet.

Patterne crklzerer sig indforstaet med at mtet materiale, der matte komme til kendskab gennem
samatbejdet, ved planlagning eller udferelse af opgaven, omtales, vises eller videregives til tredjeperson,
medmindre dette szrskilt skeiftligt aftales, eller det folger af § 27 i forvaliningslovens kapitel 8.
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Bilag til

aftale
om
udlicitering af opgaver i forbindelse med arbejdsmarkedsuddannelser

1. Definition af udlicitering/Indledning
Ved udlicitering forstis, at en institution, der af Styrelsen for Undervisning og Kvaliteter er godkend til
at udbyde og gennemfore arbejdsmarkedsuddannelser, indgir en aftale med en privat kursusvirksomhed,
der ikke cr godkendt ul at udbyde arbejdsmarkedsuddannelser, om, at denne afholder en narmere
defineret  opgave (inklusive undervisning) 1 forbindelse med udbud af en eller flere
arbejdsmarkedsuddannelser pd institutionens vegne. Denne udliciteringskontrakt er alene udarbejdet med
henblik p4 undervisningsopgaver og er ikke mentet pa opgaver, der har en generel og/eller en tvargiende
karakter for uddannelsesomradet eller institutionen, f.cks. generelle annonceringskampagner eller

rengoringsopgavet.

Retningslinjerne i dette bilag ex en forudsztning for, at Styrelsen for Undervisning og Kvalitet yder tilskud
tl institutionen for uddannelse, der er udliciteret til en privat kursusvirksomhed.

2. Regler
Udbud, markedsforing og afholdelse af arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag optaget 1 de frelles
kompctencebeskrivelser skal ske inden for rammerne af den tl enhver dd gzldende regulering herfor,
som 1 dag bl.a. udgeres af:

Udbudsbreve

Lovbekendtgorelse nr. 609 af 28. maj 2019 om aben uddannelse (ethvervsrettet voksenuddannelse)

m.v. med senere endringer.
Lovbekendtgorelse ar. 616 af 3. juni 2019 om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. med senere zndringer.
Udbudsloven — lov nr. 1564 af 15. december 2015 med senere andringer

Bekendrtgorelse nr. 1795 af 27. december 2018 om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. med sencre

andringer
Bekendtgoerelse nr. 1372 2. mber 2019 clta ctaling ved echvervsretiet voksen o

efteruddannelse
Bekendtgorelse nr. 957 af 19. august 2015 om Aben uddannelse og tilskud til arbejdsmarkeds-
uddannelser m.v.

Bekendtgorelse nr. 551 af 19. juni 2009 om indberetning til uddannelsesguiden (UG.dk).

|




Bekendtgorelse nr. 1797 af 20. december 2018 om godtgerelse og tlskud ved deltagelse i erhvervsrettet

voksen- og efteruddannelse med senere zndringer

Om udlicitering af ydelser (udbud) henvises til https://udbudsportalen.dk/
Vejledning nr. 9284 af 27. marts 2019 om udbud, tilrettelaggelse og gennemforelse af

artbejdsmarkedsuddanaelser m.v.

De til enhver tid grldende regler kan forefindes pa retsinformation.dk.

Herudover er savel institutionen som kursusvitksomheden forpligtet tl at overholde andre relevante
myndighedskrav og galdende arbejdsmiljoregler.

Kursusvirksomheden har pligt ul at overholde de almindelige forvaltingsretlige regler, der galder for
offentlige myndigheder, herunder reglerne om saglighed og lighed ved varetagelse af de opgaver,
kursusvitksomheden udforer under aftalen.

3. Samarbejdet
Det skal ved udlicitening sikres, at der reclt er tale om abent udbud, og at undervisningen bevarer et
generelt indhold, som rakker ud over en enkelt virksomheds interne forhold, herunder at der ikke foregir
produkdon i undervisningsuden.

Godkendte institutioner skal som en del af deres udbudspohtik have en udliciteringspolitik, som skal
fremga af insttutionens hjemmeside. Der skal vare overensstemmelse mellem  institutionens
udliciteringspolitik og de udliciteringer, der gennemfores.

Indgaclsc af en udliciteringsaftale skal vare begrundet i hensyn til kvalitet, rentabilitet samt dackning af
relevant ceftersporgsel med henblik pa opfyldelse af institutionens udbudsforphgtelse. Kvalitet og
rentabilitetshensyn kan enten indebeere, at den private virksomhed kan udfere opgaven billigere eller med
en hejere kvalitet ul samme pris.

Udliciteringsaftalen skal folge de almindelige regler om offentligt udbud. LBK 1410 af 2007 om
indhentning af ulbud pa visse offentlige og offentlig stottede kontrakter samt EU s udbudsdirektiver
skal derfor overholdes. Det skal angives, hvor udbuddet har varet annonceret, hvis udliciteringen et
omfattet af kravet om et offentligt udbud. Vejledning kan findes pa konkutrence- og
forbrugerstyrelsens hjemmeside www.kfst.dk.

Aftaler om udlicitering skal forefindes pa savel insntuuonens som kursusvitksomhedens hjemmeside med
oplysning om navnet pa samarbejdspartncren samt utel og kode pi de uddannelser og opgaver, der er
omfattet af udliciteringen.

Kursusvirksomheden ma ikke samudig med eller 1 umiddelbar ulknytning til udlicitetingsopgaven
varetage sammenlignelige opgaver for den vi.tksomhef, organisaton eller myndighed m.v., som AMLU'-
aktiviteten afholdes for. Veed sammenlignelige ydelser forstas der ydelser, der kan erstattes af AMU.



4. Opgaver, der kan omfattes af udliciteringen
Det skal i kontrakten anfores, hvilke opgaver i forbindelse med en arbejdsmarkedsuddannelse, der er
udliciteret. Det er muligt for institutionen at udlicitete folgende opgaver:

¢ Tilrettelzggelse og atholdelse af undervisningen, herunder planlzgning og tilrettelzggelse af hele
eller dele af uddannelserne, siledes at de kan afholdes fagligt og padagogisk korrekt.

e Bedommelse af om kursisterne har niet uddannelsens centralt godkendte mil. Omfatter aftalen
udlicitering af bedemmelse, skal kutsusvirksomheden oplyse om og dokumentere grundlaget for
lzretnes bedemmelse af, om kursisterne har niet milet. Det kan fx vere provemateriale, losning
af praktiske opgaver eller test. Hvis der er tale om provemateriale, skal kursusvirksomheden
overdrage materialet til institutionen, inden denne udskrniver uddannelsesbevis tl kursisterne.

® Ved certifikatuddannelser kan selve preveaflzggelsen udliciteres. Vurderingen af kursisternes
proveresultater kan ikke udlicitetes. Denne vurdering har karakter af en myndighedsopgave og
skal detfor foretages af den godkendte institution i forbindelse med udstedelsen af ceruifikatet.

I forbindelse med udliciteringen er kursusvirksomheden ansvarlig over for institutionen og indestar
for, at undervisningsopgaverne gennemfores saledes, at de opfylder de krav tl undervisningens
indhold og gennemfotelse og til bedommelse af kursisterne, som institutionen er forpligtet til at
opfylde over for Styrelsen for Undervisning og Kvalitet. I den forbindelse varetages folgende
konkrete opgaver af kursusvirksomheden:

e Kursusvitksomheden udarbejder en undervisningsplan for uddannelsen og fremsender denne til
institutionen til godkendelsc 10 atbejdsdage inden uddannclsens start.

® Kursusvitksomheden er ansvarlig for kun at benytee larere, der er ansat i kursusvirksomheden og
godkendt af insututionen.

o Kursusvirksomheden skal sikee, at de fysiske rammer for gennemferelsen af uddannelserne er
passende.

® Kursusvirksomheden skal give institutionen adgang til at foretage det tilsyn, denne finder
nedvendig, og skal serge for, at institutionen fir de oplysninger og den bistand, som institutionen
finder nodvendige for udferclsen heraf.

o Kursusvitksomheden registrerer deltagemes tilstedevarelse og eventuelle fravar, registreringen
afleveres ul institutionen efter kursets afslutning,

o Kursusvitksomheden informerer ved uddannelsens start deltagerne om uddannelsens kode, titel,
malbeskrivelse ctc. jf. wawvw.uddannclsesadministration.dk.

e Bedommelse af om kursisterne har naet uddannclsens centralt godkendte mal
Kursusvirksomheden skal oplyse om og dokumentere grundlaget for larernes bedemmelse af,
om kursisterne har naet malet. Det kan fx vare provemateriale, losning af praktiske opgaver eller
test. Hvis der er tale om provemateniale, skal kursusvirksomheden overdrage materialet til
insdtutionen, inden denne udskriver uddannelsesbevis tl kursisterne.

* Kursusvitksomheden er over for deltagernes anszttelsessted ansvatlig for klart at redegore for,
hvilken opgave, kursusvitksomheden varetager for institutionen, og at deltagernes anszttelsessted
jer\'ed fir kendskab til, at der cr tale om en opgave knytteq til AMU og betingelserne - herunder

e okonomiske — knyttet hertil. 1



4a. Opgaver, der ikke kan omfattes af udliciteringen
Insututionen har 1 forhold til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet ansvaret for undervisningens faglige
indhold, uddannelsernes gennemforelse og fot, at deltagerne opnir de centralt godkendte mil for
uddannelsen.

Insutationen har 1 forhold til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet ansvaret for at sikre, at oplysninger
om udlicitering og afholdelse af udliciteret aktivitet fremgir af savel institutionens som
kursusvitksomhedens hjemmesider. Dette omfatter som minimum navnet pi samarbejdspartneren samt
uddannelsens nummer og titel.

Institutionen forer f.cks. ved anmeldt eller uanmeldt besog tilsyn med, om kursusvitksomheden gen-
nemforer undervisningen i overensstemmelsc med uddannelsernes  centralt  godkendte
handlingsonentcrede mal same opfylder de evrige krav, der stilles til kursusvirksomheden i nerverende
aftale. I forbindelse med tilsynet kan institutionen overvare dele af ciler hele undervisningen.

Den overordnede kvalitetskontrol samt elementer af myndighedsudovelse som optag, opkravning af
deltagerbetaling, udstedelse af beviser og certifikater m.v. kan ikke udliciteres.

Aftaler om udlicitering skal altid indgas med den godkendte institution og kan ikke ske pa baggrund af
udlagt ¢ller udliciteret undervisning. Der kan saledes ikke ske udlicitering til 3. pact.

Udlcttering kan  alene omfawte dele af den  konkrete uddannelse. Ved udlicitering  skal
kursusvirksomheden overholde de for AMU kursct grldende regler, bortset fra statens- lon og
ansrrelsesvilkar.

Uddannelser, som kan henfores il falleskataloget, kan ikke udliciteres. Der kan endvidere ikke indgis
aftale om, at udliciterede uddannelser kan gennemfores virksomhedsforlagt.

Konkret kan folgende opgaver ikke udliciteres, og skal varctages af institutionen:

® Markedsforing og annoncering af konkrete uddannelser. Institutionen har det fulde ansvar for
lovligheden af al markedsforing af de udliciterede uddannelser og udforer denne opgave alene
Visitering og optag af deltagerne

Modtagelse af tilmeldinger gennem Voksenduddannelse.dk og oprettelse af hold

Oprettelse af hold og deltagere i EASY A

Opkrzvning af deltagerbetaling, fastlzggelse og opkrxvning af eventuelt afmeldegebyr,
fastleggelse og opkravning af eventuel tillegspris for satlige afholdelsesformer og/eller for

gennemforelse med frerre kursister end minimumsantal,
® Behandling af ansegning om VEU-godtgerelse og tlskud til befordring, kost og logi i de tilfxlde
hvor der skal ske individuel sagsbehandling.
Tilbud til deltagerne om vurdering af basale fardigheder.
Afholdelse af IKV i forhold) il de konkrete uddannelser |
Sikring af undervisningens ihdhold og kvalitet, herunder den prdagogiske kvalitet |
Udstedelse af uddannelsesbevis ellex certifikat



® Akdvitetsindberetning ul Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
¢ Evaluering og inddatering i Viskvalitet
» Indberetning til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet.

Herudover godkender institutionen:

¢ Lerernes faglige og padagogiske kompetencer pi baggrund af oplysninger — herunder CV - fra
kursusvitksomheden og pascr, at lereme er ansat i kursusvirtksomheden.

¢ De af kursusvitksomheden udarbejdede undervisningsplaner for de aftalte dele af uddannelserne.

e [ forhold tul hver af de omhandlede uddannelser det undervisningsmateriale og udstyr, som
kursusvirksomheden skal anvende i forbindelse med undervisningen.

¢  Grundlaget fot kxrerne bedemmelse af kursisterne.

5. Tilsyn
Institutionen cr ansvarlig over for Styrelsen for Undervisning og Kvalitet for sa videt angar de ul enhver
tid gzldende regler cr overholdt. Institutionen har herunder det overordnede ansvar for
undervisningens faglige indhold, uddannelsernes gennemforelse og for, at deltagerne opnir de centralt
godkendte mal for uddannelsen. Kursusvirksomheden skal videregive enhver oplysning som er af
betydning for institutionens myndighedsudovelse.

Institutionen har i forhold ul Styrelsen for Undervisning og Kvalitet det overordnede ansvar for at
sikre, at oplysninger om udlicitering og afholdelse af udbciteret aktivitet fremgar af savel institutionens
som kursusvirksomhedens hjemmesider. Dette omfatter som mintmum navnet pa samarbejdspartneren
samt uddannelsens nummer og titel.

[nsututionen forer f.eks. ved anmeldt eller uanmeldt besog tlsyn med, om kursusvirksomheden gen-
nemferer undervisningen i overensstemmelse med uddannelsernes centralt godkendte
handlingsoncaterede mil same opfylder de ovrige krav, der stilles til kursusvirksomheden 1 nervarende
aftale. 1 forbindelse med tilsynet kan institutionen overvare dele af eller hele undervisningen.

6. Okonomi
Kursusvitksomheden kan ikke palagge vitksomheden som sadan eller kursets deltagere vederlag for
afholdelsen af den pagaldendc atbejdsmarkedsuddannelse eller andre udgifter, som matte opsta i
forbindelse med gennemforelsen heraf.

Kursusvirksomheden kan efter aftale nir modejournal og evaluering (Viskvalitet) er udfyldt og
returneret, fakturere institutionen det aftalte beleb 1 forhold til uddannelsesleverancen.

7. Opsigelse af aftalen
Ved vasentlige andringer af forudsatninger for aftalen, som kan medfore opsigelse af aftalen uden
varsel, forstas blandt andet axndringer til de af Styrelsen for Undervisning og Kvalitet fastsatte
betingelser, rammer og krav til udbud af arbejdslmrkedsuddannelser samt @ndringer af

takstreguleringen.



8. Misligholdelse
Ved kursusvirksomhedens misligholdelse af denne aftale forstis blandt andet, at kursusvirksomheden
ikke har udfort de i kontraktens afsnit 4 opregnede atbejdsopgaver eller ikke har overholdt
retningslinjer som anfort i nzrvarende bilag til standardkontrakt for udlicitering af
arbejdsmarkedsuddannelser.



Teknishe
Shole

Tillag til udliciteringskontrakt J Boslilde

Aftalepapir for lovkrav ved afholdelse af udliciterede kurser.

Denne aftale beskriver hvorledes lovkrav til afholdelse af AMU kurser skal efterleves i forbindelse med
afholdelse af udliciterede kurser mellem Agrovi og Roskilde Tekniske Skole.

| henhold til Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. {BEK nr. 1795, AMU-bekendtggrelsen
(retsinformation.dk)) forpligter Agrovi sig til, at alle AMU kurser bade med og uden certifikatkrav afvikles i
henhold til AMU-lovgivningen.

For certifikatkurser geelder yderligere de lovkrav, som pahviler det enkelte certifikatkursus, eksempelvis
myndighedskrav.

I henhold til AMU lovgivningen, stilles der lovkrav til fraveersregistrering, evaluering af kurset med
VisKvalitet samt prgve som afslutning pa kurset,

VisKvalitet {§29/kvalitetsskring)

Alle kursister skal ved kursets afslutning udfylde statens evalueringsskema pa www.VisKvalitet.dk. Eller
papir udgaven Det er underviserens ansvar at sikre dette. Jf. bilag 1.

AMU prever — ikke certifikatkurser (§18/afholdelse af undervisning og praver)

Fra 1/1 2020 er der indfart pragver i AMU-systemet, hvilket betyder at der foreligger nationale prgver for de
enkelte kurser. Prgverne er udviklet af de Faglige Udvalg for efteruddannelse. Hvad angar udliciterede
kurser, er det udvalget for Mejeri- og jordbrugets efteruddannelsesudvalg, som er ansvarlig for
udarbejdelse af praverne.

Alle kursister pa AMU-kurserne skal opfordres til at ga op til preve ved kursets afslutning.

Efter kursets afslutning registreres kurset som "bestdet med bevis” i Uddata+. Det er underviserens ansvar
at sikre prgveindberetningen bliver udfgrt. Underviseren sgger for via virksomhedens interne
arbejdsgange, at listen med prevedeltager sendes til Roskilde Tekniske Skole. Safremt kursisten ikke bestar
preven, er det ligeledes underviserens ansvar at sikre at kursisten stilles en omprgve. Nar omprgven er
bestiet, er det fortsat underviserens ansvar at sikre prgveindberetningen bliver udfert. Jf. bilag 1.

AMU prgver — certifikatkurser {§22 /certifikater og certifikatuddannelser)

Ved afholdelse af certifikatkurser afvikles kurserne i henhold til regler for certifikatkurser herunder
myndighedskrav i forhold til prgver. Det er underviserens ansvar at sikre prgveindberetningen bliver udfgrt.
Underviseren sgger for via virksomhedens interne arbejdsgange, at listen med prgvedeltager sendes til
Roskilde Tekniske Skole. Safremt kursisten ikke bestar prgven, er det ligeledes underviserens ansvar at sikre
at kursisten stilles en omprgve. Nar omprgven er bestaet, er det fortsat underviserens ansvar at sikre
proveindberetningen bliver udfgrt. Jf. bilag 1.

Dato: 21-12-2021

Roskilde Tekniske Skole Claus Egede Cornelius



Bilag 1 — vejledning til underviser

Fravaersregistrering
Der underviserens ansvar at fpre fravaersregistrering. Denne registrering skal fares hver dag. Det er vigtigt

at fravaeret fpres korrekt og rettidigt idet det har betydning for om kursisterne far deres
lenrefusion/dagpenge.

Mindst en gang i kvartalet og pa sidste kursusdag efter kursets afslutningen sendes fravaerslisten til
Roskilde Tekniske skoles uddannelsesadministration.

VisKvalitet (§29/kvalitetssikring)

Til hvert kursus modtager Kristian Thomsen — krt@agrovi.dk en adgangskode til www.viskvalitet.dk. Denne
kode udleveres til underviser og kursister, eller papirudgave.
Underviser skal afsaette tid i sluthingen af kurset til besvarelse af evalueringsskemaet i VisKvalitet.

Prgver og prgveindberetning

For kurset
Til hvert kursus sender Roskilde Tekniske Skoles uddannelsesadministration deltagerliste, koder, prove og

information til Kristian Thomsen —krt@agrovi.dk, som serger for at den relevante underviser modtager
materialet i god tid.

Under kurset

Underviseren informerer kursister om prgven og klagemuligheder. Underviser afholder prgven, som
foreskrevet af det faglige udvalg.

Underviser fortager vurdering af prgveresultatet. Hvis det er muligt gives kursisterne besked efter prgven.

Efter kurset

Underviseren sgger for via virksomhedens interne arbejdsgange, at listen med prgvedeltager sendes til
Roskilde Tekniske Skoles uddannelsesadministration. P3 listen angiver underviseren prgveresultatet
(AMU-bedgmmelse), hvor der vaziges €n af fplgende kategorier, typisk {kode 1 eller 5):



__Kategori

| Beskrivelse

1) Béir_ié_obﬁéei ved bestdet pregve

Der er udstedt AMU-bevis til deltageren pa
| folgende baggrund:

Deltageren har bestaet prgven.

2) Bevis opnaet ved dispensation fra
prgvedeltagelse

Deltageren har faet tildelt dispensation* for
deitagelse i prgven, og |reren har vurderet, at
kursisten har ndet milet med uddannelsen.

3) Bevis opnaet ved individuel
kompetencevurdering

Deltageren har gennemgaet en individuel
kompetencevurdering, og laereren har vurderet,
at deltageren har kompetencer, der svarer til
malet med uddannelsen.

Der er ikke udstedt AMU-bevis til deltageren,
med fﬁlgende begrundelse:

4} Bevis ikke opnaet pa grund af ikke-bestdet
prgve

Deltageren har aflagt préve men har ikke bestdet
den.

5} Bevis ikke opnaet pa grund af afbrud eller
udeblivelse

Deltageren har ikke aflagt preven, fx pga. afbrudt
uddannelse, eller fordi deltageren ikke har
gnsket at tage prgven.

6} Dispensation fra prgvedeltagelse uden
bevisopnaelse

Deltageren har faet tildelt dispensation™ for
deltagelse i praven, og l=reren har vurderet, at
| deltageren ikke har ndet malet med uddannelsen.

Kursister der ikke har bestaet prgven, skal underviseren tilbyde ny prgve inden fire uger fra kursets

afslutning. Underviser laver en skriftlig begrundelse for ikke bestaet kursister og sender denne til Roskilde

Tekniske Skoles uddannelsesadministration. Bedgmmelsesgrundlaget (prgvebesvarelsen) gemmes af

underviseren i 30 dage efter prgveafholdelsen.



