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AMU-audit tjekliste for udlagt undervisning
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Skole
AMU mal
AMU holdnavn
Afholdelsesdage
Underviser
Aftale om udlzegning: Ja Nej Dokumentation
1 Angiver aftalen den tidsperiode udlaegningen omfatter? Aftalen
2 Angiver aftalen uddannelsesnavn, kursusnummer og titel pa de Aftalen
uddannelser, der indgar?
2a Er det anfgrt, hvilken FKB, det udlante kursus er godkendt til Aftalen
anvendelse under?
3 Angiver aftalen afholdelsesform? Aftalen
4 Er udlaegningen synlig pa bade den godkendte og den afholdende Hjemmeside
institutions hjemmeside?
Markedsfgring: Ja Nej Dokumentation
5 Er der i al markedsfgring af arbejdsmarkedsuddannelser og
enkeltfag i FKB oplyst: Skaermkopi fra
e Kursets officielle titel (AMU fagnavn) administrativt system
e Kode som viser punkterne |
e Pris venstre side
e Minimumdeltagerantal for gennemfgrsel af kurset 4 S? gksen?pel fra
e At der er tale om arbejdsmarkedsuddannelse, enkeltfag administrativt system
Hvis d dvzelgelseskriteri d fuld k itetsopfyldni
e Hvisdereru v.ae gelseskri erler.ve uld kapacitetsopfyldning Hijemmeside
— skal der foreligge dokumentation Brochurer
e Er markedsfgringen malrettet AMU-malgruppen?
e Erder solgt IDV — hvis ja er dokumentation for AMU aktivitet
- Procedure
adskilt fra IDV?
° HVI.S hgle gller delg af markedsfgringen foregar v!a tredjepart: (Kalkulationer)
En institution, der ikke er godkendst, eller privat firma: Er
markedsfgringen forhandsgodkendst eller kontrolleres den
stikprgvevis?
e Har markedsfgringen et erhvervsrettet sigte?
e Erder link til institutionens hjemmeside, hvor bl.a. den
praecise malformulering skal kunne laeses?
6 Er arbejdsmarkedsuddannelse og enkeltfag i FKB udbudt abent pa Skaermkopi fra skolens
voksenuddannelse.dk og institutionens hjemmeside? hjemmeside
Visitation og optag: Ja Nej Dokumentation
7 Er alle kursister registreret med bopzel i cpr-registeret? Skaermkopi fra
administrativt system
Hvis nej: Der skal foreligge dokumentation for, at personen har
beskaeftigelse i Danmark. Hvis nej, vedlaeg
blanket: Erkleering om
reel eller faktisk
beskaeftigelse i
Danmark
Deltagerbetaling og prisfastsaettelse: Ja Nej Dokumentation
8 | Erder opkreevet deltagerbetaling? Skaermkopi fra
administrativt system
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9 Er der udbudt AMU-aktivitet med deltagerbetaling, der indeholder Skaermkopi fra
et tilleg? administrativt system
Hvis ja: Er det i annonceringen af udbuddet blevet specificeret,
hvad tillzegget daekker Hvis tilleg in.dsaet

skaermkopi fra
administrativt system

10 Er der efter aftale med en virksomhed opkraevet betaling for
"tompladser”?

Hvis ja: Der skal foreligge dokumentation Ordrebekraeftelse

11 Er geeldende lovgivning vedr. kost og logi overholdt? Skaermkopi fra

administrativt system
Hvis nej: Der skal foreligge dokumentation
Notatpligt ved
dispensation
Tilrettelaeggelse og gennemfgrelse af uddannelsen: Ja Nej Dokumentation

12 Gennemfgres uddannelsen i relevante lokaler og er der relevant Uv-
undervisningsudstyr? plan/forlgbsbeskrivelse

13 | Erleereren ansat pé den institution, der afholder kurset, eller Ansattelseskontrakt
anden institution, der er godkendst til udbud af AMU?

14 | Hvis timelzerer, er pdgzaeldende sd ansat efter statens lgn- og Anszttelseskontrakt
ansaettelsesvilkar?

15 Har leererne de relevante faglige kvalifikationer? CV pa underviser
(Skal svare til erhvervsuddannelsesniveau indenfor omradet)

16 Har lererne relevant erhvervserfaring? CV pd underviser
(3 ars relevant og tidssvarende erhvervserfaring ved ansaettelsen)

17a | Har fastansatte laerere de relevante padagogiske kvalifikationer CV pd underviser
som svarer til niveauet i en padagogisk diplomuddannelse senest
efter 4 ars anszettelse?
Leerere ansat fgr den 17. januar 2010 skal have paedagogiske
kvalifikationer malrettet voksne mindst svarende til niveauet i det
tidligere paedagogikum.
(Timelaerere pa halv tid eller mindre tid kan undtages fra kravene
om relevant paedagogisk uddannelse)
17b | Ved nye, fastansatte laerere, har lzereren pabegyndt en relevant CV pd underviser
paedagogisk uddannelse senest 1 ar efter ansaettelsen?

17¢ | Har skolen vurderet, at det er mest hensigtsmaessigt for den CV pa underviser
samlede kompetenceprofil, at enkelte fastansatte laerere i seerlige Begrundelse for
tilfeelde har en videregdende voksenuddannelse i peedagogik, i undtagelsen
stedet for en diplomuddannelse?

18 Har lereren, hvis laereren underviser i dansk som andetsprog, CV pé underviser
uddannelse i at undervise i dansk som andetsprog for voksne eller
tilsvarende kvalifikationer?

19 | Hvor der har veeret gaestelzerer i undervisningsforlgbet, og Udskrift af
institutionen ikke er med i forsgg med geestelzerere, har der da skemalaegning
vaeret fastansat underviser/timelaerer til stede under hele
undervisningsforlgbet?

19a | Hvis der er gaestelarer uden at den fastelzrer er tilstede: Er
institutionen med i gaestelererforsgget, og er kurset anmeldt
under forsgget?
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19b | Er der fastlagt overvagning af geestelaererens undervisning?
20 Er de centralt godkendte handlingsorienterede mal omsat til Uv-plan
konkret undervisning f.eks. dokumenteret i en undervisningsplan?
21 Er kursisterne gjort bekendt med de centralt godkendte Uv-materialer
handlingsorienterede mal?
22 Kan den godkendte skoles laerer ved tilsyn redeggre for Skal veere beskrevet i
informationen om prgven til kursisterne? Uv-plan
23 Har den skole, der har faet udlanet, selv foretaget daglig
registrering af kursisternes fremmgde?
Fremmgde registreres i administrativt system
Udstedelse af bevis: Ja Nej Dokumentation
24 Er holdet prgvebelagt
Er prgven registreret med bestaet/ej bestaet
Er der tilboudt omprgve til alle, der ikke bestod?
Er der udstedt elektroniske beviser
Er prgveresultater, dispensationer mv. registreret elektronisk/
indberettet?
Hvis der er givet dispensation fra prgve: Er det begrundet i
deltagernes saerlige behov (handicap) eller sprogproblemer?
Hvis en del af prgven er overladt til skolen, er der sa udarbejdet
skriftligt prgvemateriale pa de omrader af beskrivelsen, skolen har
faet ansvaret for?
Er prgven afholdt af en medarbejder fra den skole, der har
godkendelsen til kurset, eller har lant kurset?
Evaluering: Ja Nej Dokumentation
25 Er alle kursister blevet bedt om at udfylde Besvarelser pa
tilfredshedsundersggelsen efter reglerne om AMUkvalitet.dk? Viskvalitet.dk
Se guideline
Vurdering af basale faerdigheder og IKV: Ja Nej Dokumentation
26 | Erder pa organisatorisk niveau sgrget for, at alle kursister er Procedure
blevet tilbudt vurdering af deres basale faerdigheder, samt en
opfglgende vejledning?
27 | Erder gennemfgrt IKV i forhold til de udlagte AMU-mal?
Hvis ja: Der skal foreligge dokumentation Procedure
Andet:
28
Audit gennemfgrt:
29 Dato:
Auditor:
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Aftale om udlagt undervisning 2024

Aftalens parter:

Der indgas hermed aftale om udlagt undervisning mellem:

Godkendte skole Afholdende skole
Learnmark Skole

Peter Hjortdal Andersen Kontaktperson
Vejlevej 150 Adresse

8700 Horsens Postnr. og by

Aftalens formal:

Formalet med udlagt undervisning er at sikre lokal og regional uddannelsesdakning, sa AMU er
optimalt tilgeengelig for medarbejdere og virksomheder.

Formalet er endvidere at sikre en optimal udnyttelse af de samarbejdende institutioners kapacitet,
herunder sikring af kvalitet i uddannelserne samt opretholdelse og udbygning af fagligt og
paedagogisk beaeredygtige uddannelsesmiljger.

Afholdende skole kan ikke udlaegge eller udlicitere undervisning til andre parter pa grundlag af
denne kontrakt.

Samarbejdet skal ske inden for rammerne af de til enhver tid geeldende regler for udbud,
markedsfgring og gennemfgrelse af arbejdsmarkedsuddannelser samt andre relevante love og
regler pa omradet med reference til Institutionsvejledning af marts 2019

Aftalen omfatter:

For uddannelsesmalene i denne kontrakt kan afholdende skole ogsa gennemfgre Individuel
Kompetencevurdering.

Deltagerne pa kurser afholdt pa grundlag af denne kontrakt skal tilbydes vurdering af basale
faerdigheder.

Afholdende skole kan som udlagt undervisning gennemfgre felgende AMU kurser:

Side 1 af 4 sider



Kernemal i godkendte skoles deekningsomrade:

Nr. og titel FKB Dato Nr. og titel pa uddannelsesmal

Afholdelsesformer:

| oversigten anfgres nummer (uddannelsesmal), s det fremgar hvilke afholdelsesformer, der er
aftalt for de enkelte uddannelsesmal

Afholdelsesform Indeholdt Ikke Aftales saerskilt
indeholdt Geografisk

Tilstedeveerelse deekningsomrade

Virksomhedsforlagt

Fjernundervisning

Samarbejde - hvem gg¢r hvad:

Den godkendte skole leverer félgende ydelser i samarbejdet:

Registrerer aftalen pa www.uddannelsesadministration.dk

Sikrer at udlagningen er synlig pa den godkendte skoles hjemmeside

Sikrer at undervisningens indhold samt faglige og paedagogiske kvalitet lever op til geeldende
normer

Sikrer at undervisningen gennemfgres i henhold til udbudspligten

Fgrer tilsyn med den afholdende skole via stikprgvekontroller jf. vejledning af marts 2019.
Indberetter antal arselever til Undervisningsministeriet og statistik til UNI-C

Indsender revisorerklaeringer til Undervisningsministeriet

Afregner UVM-tilskud til den afholdende skole

Sikrer at evalueringer fra ”AMUKvalitet” er synlige pa godkendte skoles hjemmeside
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Afholdende skole leverer folgende ydelser i samarbejdet:

e Offentligggr uddannelsen eller kurset pa www.voksenuddannelse.dk

e Offentligggr kurset pa www.UG.dk

e Sikrer at udlagningen er synlig pa afholdende skoles hjemmeside

e Vejleder og radgiver deltagerne om voksen- og efteruddannelsesgodtggrelse, samt forestar
kommunikationen med A-kasser

e Sikrer oprettelse og administration af uddannelse og deltagere i skolens administrative system

e Administration af tilskud til befordring, kost og logi

e Udsteder AMU-bevis/enkeltfagsbevis

e Opkrzever deltagerbetaling samt rykker for rettidig betaling i forhold til indberetningen.

e Opkrzever afmeldegebyr og eventuel betaling for tompladser

e Opkraever eventuel betaling for tillaegspriser i henhold til aftale med godkendte skoles
retningslinjer

e Oplyser til godkendte skole, hvilken aktivitet der skal indberettes til UVM

e Stiller dokumentation til radighed for godkendte skoles revision, indeholdende
uddannelsesplaner/materialer, opgaver/tests, mgdejournal, opkraevningsliste, skaermprint
synlighed pa voksenuddannelse.dk samt VisKvalitet-udtraek

e Evaluerer og indtaster, jf. de systemfaelles redskaber ”AMUKvalitet”

e Tilbyder screening af basale feerdigheder og gennemfgrer IKV

Markedsfgring:
Den godkendte skole er ansvarlig for markedsfgringen i udbudsgodkendelsens geografiske omrade.

Den afholdende skole kan efter aftale med godkendte skole gennemfgre markedsfgring af udlagt
undervisning med markedsfgringsmateriale og metode, som er godkendt af udbudsinstitutionen.

Indberetning:

Afholdende skole skal afrapportere arselever til godkendte skole i henhold til nedenstaende frister:

Ordineer indberetning: senest 2  dage efter kvartalets afslutning
Supplerende indberetning: senest den_10. i maneden efter den ordinzere indberetning.
konomi:

Undervisningsministeriet udbetaler tilskud til godkendte skole. Den godkendte skole afregner med
afholdende skole saledes:

Takster m.m. Godkendte skole Afholdende skole
Undervisningstakst 100 %
Deltagerbetaling 100 %
Pabegyndelsestaksameter 100 %
Feellestilskudstaksameter 50 % 50 %
Bygningstaksameter 100 %
Tilkgbsydelser (tompladser og tillaegspriser) 100 %

@vrige takster 100 %

Afregning:

Efter indberetning sender afholdende skole faktura. Fakturaen skal deekke samtlige taxametre.
Dokumentation/specifikationer pr. CBSA vedlaegges fakturaen.
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Tvister og misligholdelse:

Tvister og/eller misligholdelser sgges i st@rst muligt omfang lgst direkte mellem de involverede
parter. Fgrer dette ikke til bilaeggelse af uoverensstemmelsen forelaegges tvisten for
Undervisningsministeriet.

Varighed og opsigelse:

Denne aftale om udlagt undervisning er geeldende fra xx.xxxxxx 2024 til og med xx.xxxxxx 2024.
Aftale kan af begge parter opsiges med 3 maneders varsel.

Underskrift:
Underskreven aftale opbevares bade hos den godkendte og den afholdende skole.
Dato

Afholdene skole Godkendte skole — Learnmark

Peter Hjortdal Andersen
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Udlagt undervisning
Bilag 1 til aftale om udlan

1. AMU-kursus
FKB-nummer, kursusnummer og —titel

2. Angivelse af kursusperiode (r)

3. Antal kurser der forventes gennemfort

4. Malgruppe
(Kunde, abent udbud, ledige eller ...)

5. Kursusbeskrivelse
Undervisningsplan vedleegges

6. Kursussted
(Adresse, faciliteter, udstyr)

7. Markedsfering
(hvorledes markedsfares kurset, i hvilket
omrade og til hvem)
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8. Navn pa underviser (e)
CV vedlegges

9. Underviser(e)s anszttelsesforhold
(anszettelsessted og ansaettelsesform — ved
timeleerer ogsa angivelse af
anseettelsesperiode samt primeer
arbejdsgiver)

10. Kontaktperson
Navn, tIf. nr. og e-mail

Dato:

Afholdende skoles navn og stempel Underskrift / Ansvarlig leder
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Udlagt undervisning
Bilag 2 til aftale om udlan

1. AMU-kursus
FKB-nummer, kursusnummer og titel

2. Kuviknr. pa de oprettede kurser

3. Hjemmeside og voksenuddannelse.dk

Fremgar det af skolens hjemmeside at faget
er lant af Learnmark Horsens og i/for
hvilken periode det er lant?

Fremgar det af voksenuddannelse.dk at
kurset er oprettet?

Vedlaeg printscreen af skolens hjemmeside
0g voksenuddannelse.dk som
dokumentation

4. AMUKvalitet

Efter kursets afholdelse fremsender
afholdende skole evalueringsrapport fra
AMUKvalitet

Dato:

Afholdende skoles navn og stempel Underskrift / Ansvarlig leder
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T: 8816 36 00

E: info@learnmark.dk

www.learnmark.dk/amu-kurser
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