
Lær regnskab fra bunden med en kursuspakke på op til 29 dage  
– eller optimér dine regnskabskompetencer ved at plukke i rækken af kurser.

Bliv screenet, inden du starter
Alle kan deltage uanset baggrundsviden. 
Er du i tvivl om valg af program og niveau, hjælper vi dig med udgangspunkt i dine 
forudsætninger og ønsker. 

Tag kurser, når det passer ind
Fleksibiliteten er stor. Du kan komme halve eller hele dage, flere dage i rap – eller dage 
fordelt over flere uger. Du bestemmer. 

Tag kurser på Mercantec – eller online
Vælger du at tage kurser på Mercantec, foregår det som selvstændigt arbejde med selv-
instruerende materialer og opgaver. – Men altid med vejledning fra vores instruktør, når du har 
behov for det. Vælger du derimod at tage nogle af kurserne online, kan du sidde hjemme, på din 
arbejdsplads eller et tredje sted. Din kontakt med instruktøren sker online på aftalte tidspunkter. 

Klik på de enkelte link herunder for at se en beskrivelse af kurserne.
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Regnskabskurser 
på grundlæggende niveau

Se flere oplysninger på næste side. »

GARANTI FOR GENNEMFØRELSE

Mercantec
H.C. Andersens Vej 9, 8800 Viborg
89 50 33 00
www.mercantec.dk

Pakke: Grundlæggende regnskab

AMU- 
fag

Kurserne er listet med stigende  
sværhedsgrad, de letteste kurser først

Program Dage:  
29

Mercantec Online

49826 Anvende regneark til beregning og præsentation MS Excel 2 x X

45965 Placering af resultat- og balancekonti - 2 x x

47381 Bilagsbehandling med efterfølgende kasserapport - 2 x x

45969 Daglig registrering af økonomistyringsprogram MS Business Central 2 x x

47382 Anvendelse af periodisk beregning og registrering MS Business Central 2 x x

44346 Design og automatisering af regneark MS Excel 2 x X

45960 Kontering af køb, salg og drift af biler og ejendom MS Business Central 2 x x

45963 Konteringsinstrukser MS Business Central 1 x x

45967 Registreringsmetoder ved virksomhedens drift MS Business Central 2 x x

45962 Kontoplaner og virksomhedens rapporteringsbehov MS Business Central 2 x x

45964 Debitorstyring MS Business Central 2 x x

45961 Kreditorstyring MS Business Central 1 x x

40007 Regnskabsafstemninger ifm. årsafslutning MS Business Central 2 x x

40008 Årsafslutning af bogholderiet MS Business Central 2 x x

47379 Udarbejdelse og afstemning af lønsedler - 2 x x

45959 Likviditetsstyring MS Business Central 1 x X

https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/tvaerfagligeomraade/faelleskataloget/anvende-regneark-til-beregninger-og-praesentation
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/placering-af-resultat-og-balancekonti
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/bilagsbehandling-med-efterfoelgende-kasserapport
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/daglig-registrering-i-et-oekonomistyringsprogram
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/anvendelse-af-periodisk-beregning-og-registrering
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/tvaerfagligeomraade/faelleskataloget/design-og-automatisering-af-regneark
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/kontering-af-koeb-salg-drift-af-biler-og-ejendom
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/konteringsinstrukser
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/registreringsmetoder-ved-virksomhedens-drift
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/kontoplaner-og-virksomhedens-rapporteringsbehov
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/debitorstyring
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/kreditorstyring
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/regnskabsafstemninger-ifm-aarsafslutningen
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/aarsafslutning-af-bogholderiet
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/udarbejdelse-og-afstemning-af-loensedler
https://www.ug.dk/uddannelser/arbejdsmarkedsuddannelseramu/handeladministrationkommunikationogledelse/viden-og-forretningsservice/likviditetsstyring
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Tid og sted

På Mercantec: 
Tirsdag + onsdag + torsdag kl. 8.00-15.24
Online: Mandag til fredag kl. 8.00-15.24 

Ved firmahold kan undervisningen foregå 
i virksomheden.

Målgruppe
AMU-målgruppen omfatter personer med 
maks. en erhvervsuddannelse (EUD). 
Andre uden for AMU-målgruppen kan 
også deltage, men til en højere pris.

Pris
Kurserne koster 208 kr. pr. dag. 
For deltagere uden for målgruppen er prisen 
624 kr. pr. dag.

Kurserne er gratis for ledige, hvis deltagelse 
er aftalt med jobcentret.

VEU-godtgørelse for 
AMU-målgruppen (2024)
Løntabsrefusionen er 940 kr. pr. deltager pr. dag.

Kompetencefond
Kontakt virksomhedens kompetencefond, hvis 
virksomheden indbetaler til en.

Tilmelding
Via vores hjemmeside eller voksenuddannelse.dk

Kontakt:

Sanne Friis Jensen
Studiesekretær
89 50 39 12
safj@mercantec.dk

Inger Holm
Virksomhedskonsulent
30 30 93 59
ihol@mercantec.dk

Mercantec
H.C. Andersens Vej 9, 8800 Viborg
89 50 33 00
www.mercantec.dk

Alle kan 
deltage
Alle kan deltage uanset 
baggrundsviden. Er du i 
tvivl om valg af program 
og niveau, hjælper vi dig 
med udgangspunkt i dine 
forudsætninger og ønsker.

https://kursus.mercantec.dk/undergruppe/oekonomi/
http://voksenuddannelse.dk

